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1. SZMSZ altalanos rendelkezései, az SZMSZ hatalya

A Moéra Ferenc Altalanos Iskola Siilysap, Malom u. 14-18. kizoktatasi intézmény szervezeti
felépitésére és miikodésére vonatkozo szabalyzatot az intézmény vezetdjének eloterjesztése alapjan a
nevelGtestiilet

2012.6v cuguoztua.....hé . napjan fogadta el.

Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint egyetértési jogot gyakorolt a
didkdnkormanyzat és a Sziildi munkakozasség.

Jelen miikodési szabalyzat az intézmény fenntartjanak, Siilysap Nagykdzségi
Onkormanyzatnak................. év

.......................... hé....................napjan tortént jovahagyasaval 1épett hatalyba és ezzel az ezt
megeldzd szervezeti és mitkddési szabalyzat érvénytelenné valt.

Az iskola alapité okirata
Az alapito okirat az SZMSZ 1. sz. melléklete
Az intézmény altalinos jellemzdi:

Az intézmény neve: Méra Ferenc Altalanos Iskola

Cime: Siilysap, Malom u. 14-18.

Tagintézménye: Tagiskola

Cime: Siilysap, Vordsmarty u. 1.

Jogallasa: Az intézmény 6nallo jogi személy

Alapitéja: Siilysap Nagykozségi Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatala
Fenntartoja: Siilysap Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

Az intézmény bélyegzdinek feliratat s lenyomatat, hasznalatukra vonatkozé szabdlyozast az iskola
Bélyegzdihasznalati szabalyzata tartalmazza.

Az intézmény fenntartdja az intézményt 6nallo bérgazdalkodasi jogkorrel ruhazta fel.
Az intézményi vagyon feletti rendelkezés joga:

Az ingatlanvagyon felett az igazgat6 rendelkezik.

Az iskola ingdsagai és berendezései felett a rendelkezési jog az igazgatot illeti meg.

2. Az iskola szervezeti rendszere iranyitasa

Az iskola szervezete
Az iskola igazgatésaga

Az iskola igazgatosagat az igazgatd, valamint kdzvetlen munkatarsai alkotjak. Az igazgatd kozvetlen
munkatarsait az alabbi vezetd beosztasi dolgozdk alkotjak:




altalanos igazgatohelyettes
tagiskola-vezetd
iskolatitkar

Az iskola felelds vezet6je az igazgato, aki munkajat a magasabb jogszabalyok, a fenntartd, valamint
az iskola belsd szabalyzatai altal eloirtak szerint végzi. Megbizatasa a magasabb jogszabalyokban
megfogalmazott mddon és idétartamra torténik.

Az igazgatd munkajat az igazgatohelyettes és a tagiskola-vezetd és az iskolatitkar segiti.

Az igazgatohelyettes €s a tagiskola-vezetd megbizasat az igazgatd a nevel6testiilet véleményének
kikérésével adja. Igazgatdhelyettes és tagiskola-vezetd csak az iskola hatarozatlan idére alkalmazott
pedagogusa lehet.

Az igazgato kozvetlen munkatarsai munkajukat munkakori leirasuk,(2. sz. melléklet) valamint az
intézményvezetd kozvetlen iranyitasa mellett végzik. A kdzvetlen munkatarsak az
intézményvezetOnek tartoznak felelosséggel €s beszamolasi kotelezettséggel.

Az iskola vezetdsége (igazgatdi tandics)

igazgato

altalanos igazgatohelyettes

tagiskola-vezetd

alsés munkakdzdsség-vezetd (kbzponti iskola)

alsds munkakozsség-vezeto (tagiskola)

osztalyfonoki munkakdzosseég-vezetd

nyelvi munkakozosség-vezetd

napkdzis munkakdzdsség-vezetd

diakénkormanyzat vezeto

kozalkalmazotti tanacs elndke vagy szakszervezeti bizalmi

Az iskola vezetGsége mint testiilet az iskolai élet egészére Kiterjed6 konzultativ, véleményezo és
javaslattevo joggal rendelkezik.

Az iskola vezetOsége sziikség szerint tart megbeszélést az aktudlis feladatokrol. A megbeszélésrol
irasban emlékeztetd késziilhet.

Az iskola dolgozéi:

Az iskola dolgozoit a magasabb jogszabalyok eloirasai és a fenntarté engedélyezése alapjan
megéllapitott munkakorokre az iskola igazgatdja alkalmazza.

Az iskola dolgozo6i munkajukat munkakéri leirasaik alapjan végzik.(2..sz mell.)

Az iskola szervezeti egységei és azok vezetoi:

K&zponti iskola also tagozat Vezeto: altalanos igazgatdhelyettes
Kozponti iskola felsd tagozat Vezet6: altalanos igazgatohelyettes
Tagiskola Vezeto: tagiskola-vezetd

Kdozponti iskola technikai dolgozdi Vezett: iskolatitkar




Tagiskola technikai dolgozoi Vezetd: tagiskola-vezetd

Az iskola szervezetének vazlata:

Igazgato
Altalinos igazgatohelyettes Tagiskola-vezetd Iskolatitkar
alsos munkakozosseg-vezetd alsds munkak6zosseg-vezetd technikai dolgozok
osztalyfonski munkakozdsség-vezetd
nyelvi munkak6zGsség-vezetd
beosztott pedagdgusok a beosztott pedagogusok technikai dolgozok

munkakdzosségekbe

3. Az iskola kozoisségei, ezek kapesolata egymassal és a vezetéssel

Az iskolakozisség

Az iskolakozdsséget az alkalmazottak, a sziilok és a tanulok alkotjak.

Az iskolak6zosség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt k6z6sségek révén és
moédon érvényesithetik.

Sziil6i kozosség

A kozoktatasi térvény 59. §-a szerint szervezodik €s sajat munkaterve szerint dolgozik. Munkaterve az
SZMSZ 3.sz. melléklete.

Az osztalyok sziil6i kézosségeit az egy osztalyba jaré tanulok sziilei alkotjak, maguk koziil
valasztanak osztalyonként SZMK elntkét és legalabb egy helyettest.

Az osztalyok sziildi kozdsségei kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat a valasztott SZMK- elnok
vagy az osztalyfonok segitségével juttatjak el az iskola vezetdségéhez.

Az osztalyok sziiloi kdzdsségeit az osztalyfonokok tajekoztatjak, segitik egymas munkajat.

Az iskolai sziil6i kdzdsség legmagasabb szintil dontéshozo szerve az iskolai SZMK vezetOsége.

Az iskolai SZMK vezetoségének munkéjaban az osztaly sziildi kozosségek elndkei, elndkhelyettesei
vehetnek részt.

A sziil6i munkakozdsség vezetdjét iskolaegységenként Gsszel az igazgatd tajékoztatja az iskola
helyzetérdl, feladatairol.

Az igazgat6 a sziil6i kozosségekkel folyamatos kapesolatot tart.

Az iskolai sziil6i kozosséget az alabbi jogok illetik meg:




- megvalasztja sajat tisztségviseloit

- kialakitja sajat miikddési rendjét

- az iskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét

- képviseli a sziiloket az oktatasi térvényben megfogalmazott jogaik érvényesitésében

- véleményezi az iskola pedagdgiai programjat, hazirendjét, munkatervét, valamint az SZMSZ
azon pontjait, amelyek a sziilokkel, illetve a tanulokkal kapcsolatosak

- véleményt nyilvanithat, javaslattal €lhet a sziilokkel és a tanulékkal kapesolatos valamennyi
kérdésben.

Az iskolai alkalmazottak koziossége

Az iskolai alkalmazottak kozossége az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban allo dolgozokbdl
tevodik Ossze.

Az iskolai kdzalkalmazottak jogait és kitelességeit, juttatasait, valamint iskolan beliili
érdekérvényesitési lehetoségeit a magasabb jogszabalyok (Mt, Kjt és ezekhez kapcsolddo rendeletek)
valamint az intézmény K&zalkalmazotti Szabalyzata és Kollektiv Szerzodése rogziti.

A nevel6k kozossegei:

A neveldtestiilet

A nevelotestiilet tagja az iskola valamennyi pedagégus munkakort betdltd alkalmazottja.
A nevelobtestiilet a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott dontési jogkdrokkel rendelkezik.

Egy tanév soran a nevelGtestiilet az alabbi értekezleteket tartja:
tanévnyito értekezlet
tanévzaro értekezlet
felévi értekezlet
sziikség szerint nevelési értekezlet

Rendkiviili nevelbtestiileti értekezletet kell 6sszehivni, ha a nevel6testiilet tagjainak 50 %-a kéri,
illetve ha az iskola igazgatoja vagy vezetdsége ezt indokoltnak tartja.

A magasabb jogszabalyokban megfogalmazottak szerint:
- a nevelGtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint 50 %-a jelen
van
- a nevelGtestiilet dontéseit nyilt szavazassal, egyszerii szotobbséggel hozza
- a neveldtestiilet személyi kérdésekben - a nevelbtestiilet tobbségének kérésére - titkos
szavazissal is donthet
- a nevelotestiileti értekezletekrol jegyzokonyvet vagy emlékeztetot kell vezetni
A tantestiileti értekezletekre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni akkor, ha aktudlis feladatok miatt
csak a tantestiilet egy része (tobbnyire az azonos beosztasban dolgozok) vesz részt egy-egy
értekezleten.

A neveldk szakmai munkakozosségei:

Az iskolaban az alabbi szakmai munkakozsségek miikddnek a felsorolt érakedvezmeényekkel:

A kozponti iskola alsétagozatos munkak&zdssége
orakedvezmény: heti 1 ora

A tagiskola als6tagozatos munkakdzdssége
orakedvezmény: heti 2 ora




Osztalyfonski munkaktzsseg
orakedvezmény: heti 2 ora

A magyar és idegen nyelv munkakozgssége (nyelvi munkakozosség)
orakedvezmény: heti 1 ora

Napk6zis munkakozdsség
orakedvezmény: heti 1 éra

A szakmai munkakodz6sségekre a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkoréksn til a
nevelbtestiilet az alabbi jogokat ruhdzza ar:

- A "nevelGtestiileti dicséret" adasa. (Also tagozatos és osztalyfonoki munkakdzosségek)

- A tanuldk tovabbhaladasanak elddntése (Also tagozatos és osztalyfonoki munkakozosségek)
- Az also tagozatban az osztalyfonckség eldontése.

- A napkdziben a csoportok vezetdinek eldontése.

A munkakdzésségek véleményezési joghdre:

A pedagogusok tovabbképzésenek tervezése.
Az iskolai kiltségvetésben rendelkezésre allo szakmai eldiranyzat felhasznalasa.
A tantargyfelosztas véleményezese.

A munkakézosségek feladatai:

- Negyedévenként a magatartas és szorgalom értékelése.

- Szakmai modszertani kérdésekben segitik az iskola munkajat.

- Részt vesznek az iskolai oktato-neveld munka belsé fejlesztésében (tartalmi és modszertani
korszeriisités).

- Egységes kivetelményrendszer kialakitasa: a tanuldk ismeretszintjének folyamatos mérése,
értekelése.

- Palyazatok, tanulmanyi versenyek kiirdsa, szervezése, lebonyolitasa.

- Szervezik a pedagogusok tovabbképzését,segitséget nytijtanak a nevelok onképzéséhez.

- Segitséget nyajtanak 1j tagjuk (kezd6 pedagodgus) beilleszkedésében, szakmai fejlodésében.

- Megvilasztjak a munkakozosség vezetdjét ot évenként.

- Segitséget nyujtanak a munkakozosség vezetdjének a munkaterv, valamint a munkakézosség
tevékenységérdl keésziild elemzések, értékelések elkészitéséhez.

A szakmai munkak6zdsség az iskola pedagogiai programja, munkaterve és a munkakozosség tagjainak
javaslatai alapjan 6sszeallitott 1 évre szoldé munkaterv szerint tevékenykedik.

A szakmai munkakozosségek munkdjat a munkakdzosség-vezeto iranyitja.
A munkakézosség- vezetdjét a munkakozdsség tagjai valasztjak, és ennek alapjan az igazgatd bizza
meg 5 évre.

A munkakdzosség-vezetdk munkajukat az SZMSZ 2.sz mellékletében taldlhatd munkakdri leiras
alapjan végzik.

Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok:

Az iskolai munka egyes aktualis feladatainak megoldasara a tantestiilet tagjaibdl munkacsoportok
alakulhatnak a nevelotestiilet vagy az igazgatdsag dontése alapjan.

Amennyiben az alkalmi munkacsoportot az igazgatdsag hozza létre, errol tajékoztatnia kell a
nevelOtestiiletet.

Az alkalmi munkacsoport tagjait vagy a nevel&testiilet valasztja, vagy az igazgatd bizza meg.




A tanulok kozosségei:

Osztdlykozdsség:

Az azonos évfolyamra jarg, kézds tanuldesoportot alkoto tanuldk osztalykdzosséget alkotnak. Az
osztalykdzosség élén, mint pedagogus-vezeto, az osztalyfondk all. Az osztalyfonokot ezzel a feladattal
az igazgato bizza meg. Az osztalyfonokok osztalyfonoki tevékenységiiket az SZMSZ 2. sz.
mellékletében talalhatdo munkakéri leiras alapjan végzik.

Az osztalykdzosségek tagjaik koziil tisztségviseldket valasztanak az osztaly életének, tevékenységének
szervezésére. Az osztaly a diakdnkormanyzat legkisebb egysége, kiildottet delegal a
didkonkormanyzat vezetdségébe.

Didkinkormdnyzat

A tanulok, a diakkozosségek érdekeinek képviseletét az iskolai didknkormanyzat latja el.

Az iskolai diakonkormanyzat jogositvanyait az iskolai diakonkorméanyzatot segitd neveld
érvényesitheti. .

Javaslattétel, véleményezés eldtt azonban az iskolai diakénkormanyzat vezetoségének véleményét ki
kell kérnie.

Az iskolai diakdnkormanyzat tevékenységét a nevelotestiilet altal is jovahagyott sajat szervezeti és
miikddési szabalyzata szerint folytatja.(11. sz. melléklet)

Az iskola kozdsségeinek kapcsolattartasa:

Az igazgatdsag és a neveldtestiilet

A neveldtestiilet kiilonbdz6 kdzdsseégeinek kapcsolattartasa az igazgato segitségével a megbizott
pedagogusvezetdk és a valasztott képviselok utjan valosul meg.
A kapcsolattartas forumai:

az igazgatdsag iilése

az iskolavezetOség (igazgatdi tanacs) iilései

kiilonbozo értekezletek

megbeszélések  stb.
Ezen forumok idopontjat az iskolai munkaterv hatarozza meg.
Az igazgatosag az aktualis feladatokrdl a tanariban elhelyezett hirdetdtablan, irdsbeli tajékoztatokon
értesiti a neveldket.

Az iskolavezetOség tagjai kotelesek:
- az iskolavezet6ség iilései utan tajékoztatni az iranyitasuk ala tarozo pedagdgusokat az iilés
dontéseirdl, hatarozatairol
- az iranyitasuk ala tartozo pedagdgusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni az
igazgatosag, az iskolavezetdség felé

A nevelok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy munkakori
vezetdjiik illetve vélasztott képviseldik utjan kozolhetik az igazgatdsaggal, az iskola vezetdségével, az
iskolaszékkel.
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A neveldk és a tanulok

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol az igazgato:
- a didkénkormanyzat vezetd neveldn keresztiil az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségi
iilésén rendszeresen beszamol
- az osztalyfonokokon keresztiil az osztalyfonski orakon tajékoztatja a tanuldkat

A tanulot és a tanulo sziileit a tanulo fejlddésérdl, egyéni haladasarol a szaktanaroknak folyamatosan
szoban és irasban tajékoztatni kell.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott
képviseloik, tisztségviselk utjan kdzdlhetik az iskola igazgatdsagaval, a neveldkkel, a
neveldtestiilettel vagy az iskolaszékkel.

A nevelok és a sziildk

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol

az igazgato:

- a sziiloi munkakozosségi értekezleteken

- az osztalysziildi értekezleteken

- alkalmanként irasbeli tajékoztaton keresztiil
az osztalyfonskok:

- osztalysziiloi értekezleten
tajékoztatjak a sziildket.

A tanulok egyéni haladasaval kapesolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgalnak:

- csaladlatogatasok

- sziiloi értekezletek

- fogadodrak

- nyilt napok

- irasbeli tajékoztatok a tajékoztatd fiizetben
A sziil6i értekezletek és a fogadoorak idejét az iskolai munkaterv évenként tartalmazza.
A sziilok kerdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott
képviselbik, tisztségviseldik 0tjan kdzolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldtestiiletével vagy az
iskolaszékkel.

A sziilok és mas érdekl0dok az iskola pedagdgiai programjarol, szervezeti és mikddési szabalyzatarol
és hazirendjérol az iskola igazgatojatol, valamint a tagiskola-vezet6tol és az dltalanos
igazgatohelyettestol az iskolai munkatervben évenként meghatarozott fogaddorakon kérhetnek
tajekoztatast.

Az iskola pedagogiai programja nyilvanos, minden érdekl6doé szamara elérhetd, megtekintheto. A
pedagdgiai program egy-egy példanya a kdvetkezd személyeknél illetve intézményeknél talalhato
,meg:

- az iskola fenntartojanal

- az iskolai irattarban

- az iskola tanari szobajaban

- az iskola igazgatdjanal, altalanos helyettesnél és a tagiskola vezetdjénél

- munkakdzosség-vezetoknél

- a kozponti iskolaban kiftiggesztve a tanari folyosojan

- a kézponti iskolaban kifiiggesztve a foldszinti alsés hirdetétablan
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- a tagiskolaban kiftiggesztve
- az emeleti irodaban

Az iskola vezetésének és kozosségeinek kiilso kapcsolatai

Az iskolai munka megfelel6 szintli irdnyitdsanak érdekében az iskola igazgatosaganak allando
munkakapcsolatban kell allnia a kévetkezo intézményekkel:
-a fenntartéval(Siilysap Nagykozségi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala 2241 Siilysap,
Szent Istvan tér 1.)
- helyi oktatasi intézmények vezetéségével (Szent Istvan Altaldnos Iskola 2241 Siilysap,
Dézsa Gy. u 109., Csicsergd Napkézi otthonos Ovoda 2241 Siilysap, Vasit u. 88.)
- teriileti nevelési tanacsadoval (Teriileti Nevelési Tanacsad6 Iroda 2200 Monor, Kossuth L.
u. 78-80.)
- helyi miivel6dési hazzal ( Wass Albert Miivelddési Haz és Konyvtar 2241 Siilysap, Szent
Istvan tér 7.)
- helyi egyhazakkal
A munkakapcsolatok megszervezéséért, iranyitasaért az igazgato a felelGs.
Az eredményes oktatd és neveld munka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a
helyi vallalkozdkkal, gazdalkodo szervezetekkel.

A tanulo egészségi dllapotdnak megovdsdért az iskola igazgatosaga rendszeres kapcsolatot a
gyermekorvosi rendeldintézettel (dr BALOG és TARSA Eii .szolg. Betéti Tarsasag, dr Laczké Katalin
gyermekorvos 2241 Siilysap, Szent Istvan tér 17/a.) a fogorvosi rendelovel (Fogaszat 2241 Silysap,
Pesti u.) és a védondkkel, ezek segitségével megszervezi a tanuldk rendszeres egészségiigyi
vizsgalatat.

A tanuldk veszélyeztetettségének megelozése, valamint a gyermek és ifjusagvédelmi feladatok
eredményesebb ellatasa érdekében az iskola gyermek és ifjisagvédelmi felelGsei rendszeres
kapcsolatot tartanak fenn a helyi 6nkormanyzat gyamiigyi eléaddjaval, és a teriileti csaladgondozdval.

A munkakapcsolat feliigyeletéért az iskola igazgatdja a felelds.
Az iskola helyiségeit, épiiletét a nevelotestiilet dontése alapjan, - egyeztetés utan - a

diakdnkormanyzat téritésmentesen hasznalhatja.

A kozoktatasi torveény 39§ /4/ bekezdése alapjan az iskolaban part vagy parthoz kstédo tarsadalmi
szervezet nem miikodhet.

4. Az iskola mukodésének a rendje:

A koézponti iskola épiilete szorgalmi idoben hétf6tdl péntekig reggel 7.30-tl délutan 16.30-ig tart
nyitva.

A tagiskola épiilete 6.30-t0l 16.30-ig tart nyitva.

Az iskola igazgatdjaval tortént elozetes egyeztetés alapjan az épiiletek ettél eltérd idépontban, illetve
szombaton €s vasarnap is nyitva tarthatok.

Szorgalmi idoben hétfotdl csiitdrtdkig a nyitva tartas idején beliil reggel 8 ora és délutan 16 ora kozott,
pénteken 8 6ra és 14.00 ora kozott az iskola igazgatojanak, vagy helyettesének, vagy az iskolatitkarnak
az iskolaban kell tartdzkodnia.

Igazgatd: hétfo, szerda, péntek igazgato helyettes: kedd, csiitortok, péntek
Iskola titkar: minden munkanap
Tagiskola vezet6: minden munkanap
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A reggeli nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az iligyeletes nevel6, a délutin tavozo vezetd
utan az esetleges foglalkozast tartd pedagdgus felelds az iskola miikddésének rendjéért, valamint §
jogosult és koteles a sziikségessé valo intézkedések megtételére.

Az igazgatot tavollétében az altalanos igazgatohelyettes helyettesiti. Alkalmi tavollét esetén
amennyiben az igazgato helyettes sem tartozkodik az iskolaban az iskolatitkar képviseli az intézményt.

Amennyiben az igazgatd és kdzvetlen munkatarsai (4ltalanos igazgatohelyettes, tagiskola-vezetd,
iskolatitkar) sem tudnak az iskolaban tartozkodni, alkalmi vagy tartds tavollétiik esetén az igazgatd
egyetértésével 6k a nevelbtestiiletbo! jelolik ki helyettesiiket. A kijelolést a dolgozdk tudomaéséra kell
hozni.

Az iskolaban a tanitasi orakat a helyi tanterv alapjan reggel 8 éra és délutan 14 éra kozott kell

megszervezni.
A tanitasi orak hossza 45 perc, az ¢rakézi sziinetek hossza 10 perc, masodik sziinet 15 perces.("tizorai
sziinet")
Csengetési rend: 8.00-8.45
8.55-9.40
9.55-10.40
10.50-11.35
11.45-12.30
12.40-13.25

Rendkiviili helyzetekben a nevelGtestiilet egyetértésével roviditett orakat lehet tartani. Ekkor a tanitéasi
ora idétartama 30 perc, orakozi sziinet 5 perces.
8.00-8.30
8.35-9.05
9.10-9.40
9.45-10.15
10.20-10.50
A napkézis csoportok munkarendje a délelotti tanitasi drak végeztével a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva kezdédik €s 16.30-ig tart nyitva. A napkozibdl sziil6i kérésre rendszeresen
elobb is tAvozhatnak a tanuldk, de legalabb 15.30-ig lenniiik kell.
A kozponti iskolaban reggel 7.30 6ratol és az orakozi sziinetek idején tanari iigyelet milkodik. Az
iigyeletes neveld koteles a rabizott épiiletészben a hazirend alapjan a tanulok magatartasat, és az
épiiletek rendjének, tisztasaganak megdrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellenrizni.
A kozponti iskolaban egyidejiileg 6 {6 iigyeletes neveld Kkeriil beosztasra. Az egyes iigyeletes neveldk
felelossegi teriilete az alabbi helyekre terjed ki:
- fels6 tagozat udvara
- felso tagozat emeleti folyoso
- felso tagozat aula
- fels6 tagozat tornatermi folyoso
- alsd tagozat udvara
- alsd tagozat folyoso, biifé
A tagiskolaban 6.30-t6] a tanitas kezdetéig tigyeletet biztositunk.
A tagiskolaban 7.30-tol egyidejiileg 2 f6 pedagdgus iigyel. Az ligyeletes nevelOk feleldsségi teriilete az
alabbi helyekre terjed ki:
- tagiskola udvara
- tagiskola folyosoi, aulaja
A tanitési sziinetekben a tanuldk az udvaron tartozkodnak. A "tizorai sziinetben" a tanteremben esznek
fegyelmezetten esetleg a mosdoba, vagy a biifébe mehetnek. Esds vagy havas hideg id6 esetén az
udvar helyett a folyoson tartézkodhatnak a tanulok.
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A tanul6 a tanitdsi 6rak idején csak a sziild személyes vagy irasbeli kérésére, az igazgato irdsos
engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. A tagiskolaban a tagiskola-vezet6 adhat irasbeli
engedélyt az épiilet elhagyasara.

A tanéran kiviili foglalkozasokat a délutani nyitva tartas végéig kell megszervezni. Ett6l eltérni csak
az igazgato beleegyezésevel lehet.

Szorgalmi idében a neveldi és a tanuloi hivatalos {igyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 8.00
ora és 15.30 kozott.

Az iskola tanitasi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az
iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, €s azt a sziinet megkezdése elott a sziilok, a
tanulok és a neveldk tudomasara hozza.

Nyari sziinetben az irodai {igyeletet kéthetente kell megszervezni.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznaldi feleldsek:
- az iskola tulajdonanak megovasaert, védelméert
- az iskola rendjének, tisztasdgdnak megOrzéséért
- a tiiz és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért
- az iskolai SZMSZ-ben és tanuloi hazirendben megfogalmazott el6irasok betartasaért.

A tanulok iskola létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgusi feliigyelettel hasznalhatjak. Ez alol csak
az iskola igazgatdja adhat felmentést.

A kozponti iskola épiiletébe érkezo sziilok illetve idegenek az emeleti auldban varakozhatnak hivatalos
tigyeik elintézésére, az ligyintézore vagy pedagogusra.

Az iskola épiiletében idegenek nem tartézkodhatnak. Hozzatartozdk csak ligyintézés céljabal
tartozkodhatnak az épiiletben.

Iskolank volt tanuloi csak igazgatoi engedéllyel tartozkodhatnak az iskolaban. Az iigyeletes
neveléknek, hivatalsegédeknek kotelességiik megkérdezni dket, hogy rendelkeznek-e ilyen
engedéllyel.

Az iskolaban tartdézkodaskor mindenki kotelessége a csendre iigyelni, a tanitds zavarmentességét
biztositani. A rendbontokat az iskola igazgatdja vagy altalanos helyettese kikiildeti az iskola
épiiletébol.

A tagiskola épiiletében idegenek nem tartdzkodhatnak. A sziilok hivatalos iigyeiket - ha nem
lehetséges a tagiskolaban - a kdzponti iskolaban rendezik.

Mindkét iskola épiiletében a neveldi szobaban engedélyezett a pedagdgusok hozzatartozdinak
tartdzkodasa, akikért az adott pedagogus tartozik feleldsséggel.

Nem szamitanak idegennek a hitoktatok, akik a hittan orakat tartjak adott 6rarend szerint.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak igazgatoi engedéllyel, atvételi
elismervénnyel szabad.

Az iskola helyiségeit elsdsorban a hivatalos nyitvatartasi idon tul €s a tanitasi sziinetekben kiilsé
igénylonek kiilon megéllapodas alapjan a fenntart6 engedélyével at lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznalo kiilso igénybe vevok,
csak a megallapodas szerinti idében és helységekben tartozkodhatnak az iskolaban.
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5. A tanoran kiviili foglalkozasok

Az intézményben a tanulok szamara az alabbi - iskola altal szervezett - tanoran kiviili rendszeres
foglalkozasok miikddnek:
- napkozi otthon
- egyéb tandran kiviili foglalkozasok
- szakkorok
- énekkar
- diaksportkor
- felzarkoztato, logopediai foglalkozasok
- tehetségfejlesztd foglalkozasok
- tovabbtanulasra el6készit6 foglalkozasok

A napkozi otthon miikédésére vonatkozo altalinos szabalyok:

A napkdzi otthonba torténdé felvétel a sziilo kérésére torténik az SZMSZ eldirasai alapjan.

A napkézi otthon miitkédésének rendjét a napkoézis nevelok munkakozdssége dolgozza ki az SZMSZ
eldirasai alapjan, és azt a napkozis tanulok hazirendjében rogziti. A napkozis tanulok hazirendje az
iskolai tanuldi hazirend részét képezi.

A napkozis foglalkozasrdl valo eltavozas csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan
torténhet a napkozis nevel6 engedélyével. Rendkiviili esetben - sziil6i kérés hianyaban - az eltavozasra
az igazgato adhat engedélyt.

Az egyéb tanéran kiviili foglalkozisokra vonatkozoé dltalinos szabalyok.

A tanoran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés - a felzarkoztato foglalkozasok kivételével -
onkéntes.

A tanodran kiviili foglalkozasokra torténd jelentkezés tanév elején torténik, és egy tanévre szol.

A felzarkoztato foglalkozasokra kotelezett tanulokat képességeik tanulméanyi eredményeik alapjan a
tanitok szaktanarok jeldlik ki, részvételiik a felzarkoztato foglalkozasokon kételezo.

A tanéran kiviili foglalkozasok megszervezését ( a foglalkozasok megnevezését, heti draszamat, a
vezetd nevét, milkddésének iddtartamat) minden tanév elején az iskola tantargyfelosztasaban rogziteni

kell.

A tandran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuloi, sziildi, nevel6i igényeket a lehetoségek
szerint figyelembe kell venni.

A tandran kiviili foglalkozasok vezetdit az igazgatd bizza meg, munkajukat munkakéri leirasok
alapjan végzik. Tandran kiviili foglalkozast —igazgatdi engedéllyel- vezethet az is, aki nem az iskola
pedagdgusa.

Az osztalyfonokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a nevelomunka eldsegitése érdekében évente
osztalyaik szamara tanulmanyi kiranduldsokat, mizeumlatogatasokat szerveznek. Erre
felhasznalhatnak tanitasi ordkat, vagy a rendelkezésre allé tanitasnélkiili munkanapokbdl is, melyet az
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iskola éves munkatervében kell meghatarozni. A kirandulas tervezett helyét, idejét az
osztalyfonokoknek az osztalyfondki munkatervben kell régziteni.

Az iskola nevel6i, sziildi, az igazgato elozetes engedélyével a tanulok szamara thrakat, kirandulasokat,
taborokat szervezhetnek.

Az iskola a tehetséges tanulok fejlédésének eldsegitése érdekében tanulmanyi, sport és kulturalis
versenyeket, vetélkeddket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevo tanulok felkészitéséért

a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok a felelések.

Az iskola az igényl6 tanuldk részére étkezési lehetdséget biztosit.

Az iskolaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit és vallasoktatast szervezhetnek. A hit és
vallasoktatason valo részvétel a tanuldk szamara onkéntes. Az iskola a foglalkozasokhoz tantermet
biztosit az intézmény orarendjéhez igazodva. A tanuldk hit-és vallasoktatasat az egyhaz altal kijelolt
hitoktato végzi.

A tanulok dnképzésének, egyéni tanulasanak segitségére az iskolaban iskolai kdnyvtar miikodik.

6. Iskolai konyvtar mukodési rendje

A Mora Ferenc Altalénos Iskola kényvtaranak miikodési szabalyzata a kézoktatasra vonatkozd
szabdalyokat és a konyvtarakra vonatkozo eldirasokat egyarant figyelembe veszi:

A 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM sz. egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol és Iranyelvek a
3/1975. (VIIL.17.) KM-PM sz. egyiittes rendelettel megallapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrol
az allomanybél valg térlésérol.

A kozoktatasrol szolo 1993, évi LXXIX t6rvény, és modositasai

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol

16/1998. (IV. 28.) MKM rendelet a 11/1994. (VI:8. MKM rendelet mddositasarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl szol6 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet

A tankdnyvveé nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas

rendjérdl szold 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet

14/2001. (VIL. 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrol

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet

a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabélyokrol
2001. évi XXXVIL térvény a tankdnyvpiac rendjérol

11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miilkodésérol

10/1994. (V. 13.) MKM rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrdl és a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban valo kézremiikodés feltételeirol

19/2002. (V. 8.) OM rendelet a kozoktatasi intézmények elhelyezésének és kialakitasanak épitészeti-
miiszaki kdvetelményeirdl

23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet a tankényvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai
tankdnyvellatas rendjérol

L ALTALANOS ADATOK
A kényvtar neve: Mora Ferenc Altaldnos Iskola kényvtara
Cime, telefonszama: 2241 Siilysap Malom utca 14-18.
06/29 435 040 )
A konyvtar fenntartdjanak neve: Siilysap Nagykdzség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
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cime: 2241 Siilysap, Szent Istvan tér 1.
A konyvtar jellege: iskolai kényvtar
A konyvekbe és egyéb dokumentumokba keriil6 tulajdonbélyegzo korfelirata :
Mora F. Alt. Isk.Siilysap — Konyvtar

A konyvtaros kotelezo oraszama alatt ellatja a K6zponti, és a Tagiskolaban 1évo iskolai konyvtari
feladatokat is. A kdnyvtar Szervezeti és miikodési szabalyzata mindkét iskola kényvtarara vonatkozik.
A kényvtar nyitva tartasa: heti 22 ora / ebbo6l Tagiskola: heti 3 6ra/

A kényvtéros heti munkaidd beosztasa:

22777, vagy 247777 ora kotelezo draszam keretében biztositja a kdnyvtar nyitva tartasat,a kdlcsonzést,
a kdnyvtari orakat.

/13 ora - a konyvtar zarva tartasa mellett a munkahelyen végzett kényvtari munkara
(dllomanygyarapitas, gondozas, kutatémunka) kell forditani, 5 éra - a munkahelyen kiviil végzett
felkesziilésre, konyvtari kapcsolatépitésre fordithato. /

A konyvtar célja és rendeltetése szerint iskolai konyvtari feladatokat lat el:

szinhelye és eszkoztara a konyvvel végezhet6 6nallo ismeretszerzésnek,

a tanuloi aktivitasra épiil6 oktaté-nevelé munkanak,

kiilén gytjteményével segiti a nevelk orara valo felkésziilését és tovabbképzését,

a nevelési oktatasi intézmény szerves része,

az informacios miiveltség elsajatitasanak, az olvasova nevelésnek miihelye és gyakorld terepe,
a pedagdgusok sokoldall hattérszolgaltatoja,

fontos szerepe van a kultirahoz vald hozzaférés esélyegyenléségeének néveléseében a kiilonbozo
tarsadalmi viszonyok kozott €16 gyerekek korében.

1. A KONYVTAR FENNTARTASA

Fenntartdsarol és fejlesztésérdl az iskolat fenntartd Snkormanyzat az iskola koltségvetésében
gondoskodik.A konyvtar miilkodését az iskola igazgatdja irdnyitja és ellenorzi a nevelotestiilet, a
munkakdzosség-vezetdk, diakonkormanyzat véleményének, javaslatainak meghallgatasaval.
Gondoskodik zavartalan, folyamatos miikodésérol, biztositja a megfeleld munkakdoriilményeket és az
allomanyvédelem feltételeit.

III. A KONYVTAR FELADATA

Szakszeriien fejlesztett és feltart gytijteményeire épiilé szolgaltatasaival, felhasznalva a kdnyvtari
rendszer nyujtotta lehetoségeket (konyvtarkozi kdlesonzes), az iskolai nevel6-oktatdo munka szellemi
bazisa. Az iskolaban folyé kényvtari munka a pedagdgiai tevékenység szerves része. Feladata:
funkcidjanak megfeleléen a kézvetlen oktatasnevelés, az oktatd-neveld munka és a tanulasi folyamat
tamogatasa a kbnyvtar sajatos eszkozeivel, a neveléshez, oktatashoz sziikséges ismeret- €s
informacidhordozokat (kdnyv, folydirat, audiovizualis, elektronikus stb.), tartds tankdnyvek
hasznalatat. A tanarok szakkdnyvtari és az iskola valamennyi dolgozéjanak konyvtari igényeinek a
biztositasa.

Kézponti szerepet tolt be az iskola olvasés- és kényvtarpedagdgiai tevékenységében. Feladata
kialakitani a tanulokban a kdnyvtarhasznalaton alapuld 6nallo ismeretszerzéshez sziikséges
magatartasmodokat és tevékenységeket. Feladata a tanuldk kreativitasanak és onmiivelési igényeinek
fejlesztése, megismertetni a tanuldkkal az alapvetd informaciohordozok fajtait és szerepét, valamint
hasznalatukat az 6nallo ismeretszerzési folyamat soran. A kdnyv- és kdnyvtarhasznalaton alapuld
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feladatok altal a tanulok kreativitasanak fejlesztése, 6nmiivelési igényeinek felkeltése és
megszilarditasa a cél.

Egyéni és csoportos helyben hasznélat biztositasa. A kényvtari dokumentumok kélcstnzése, beleértve
a tartos tankonyvek, segédkonyvek kdlcsonzését is.

Szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa.

A kényvtaros minden tanévben munkatervet készit, mely tartalmazza az aktualis kényvtarpedagogiai
elemeket is, az osztalyokra lebontott kdnyvtarpedagdgiai feladatokat.

IV. A KONYVTAR MUKODESE

AKozponti iskola kdnyvtara az épiilet emeletén nyert elhelyezést, S0m2 teriileten.

A Tagiskolaban egy kis konyvtarszoba all rendelkezésre.

A konyvtar egyik fo feladata, hogy a tanitas ideje alatt és a tanitéasi idén kiviil is lehet6vé tegye
gylijteménye hasznalatat.

1. Atantervi kovetelményeknek megfelelden folyamatosan, tervszeriien és aranyosan fejleszti
allomanyat a gy(ijtokori szabalyzatban meghatarozottak szerint, ill. az anyagi feltételek
figyelembevételével. Az allomanyalakitas soran figyelembe veszi az igazgato, a nevel6testiilet
javaslatait és a konyvtar kérnyezetének allomanyi adottségait.

2. Szabadidds programok szervezése, tartasa, segitése.

3. Elektronikus kultira teriiletén Szirén és Internet altal nyujtott lehetéségek hasznalata.

4. Az iskola honlapjan tajékoztatast nyijt olvasoinak.

V.  GYUJTOKOR
Szakvéleménnyel ellatott Gyiijtokori szabalyzata van a kényvtarnak.

A konyvtar gytijtokorének széleskoriien tartalmaznia kell azokat az informaciokat és
informdcidhordozokat, amelyekre a nevelési és az oktatasi célok, illetve azok kdvetelményei alapjan,
valamint a gyerekek életkori sajatossagai altal meghatérozott egyéni érdekl6dést figyelembe véve
sziikségesek.

Az ismeretterjesztd miivek koziil

Az 4ltalanos iskolai oktatasban felhasznalhato altalanos és szakiranyu kézikdnyvek, lexikonok,
enciklopédiak, az egyes szakteriiletek legujabb eredményeit 6sszefoglalo, illetve a tudoményossag
bevezetd miivei, a kello, az oktatas altal megkivant példanyban: legalabb 1-1 sorozat a kézikdnyvtarba
¢s a kolcsondzhet6 allomanyba,

Az egyes szakteriiletek szotarai, példatarak, hatarozok,

a gyerekek szamara késziilt enciklopédiak, lexikonok,

valamennyi szakteriilet alap- és kdzépszintl ismeretterjeszt6 irodalma

A tajékoztatdo munkat segitd bibliografiakbol 1 példany, a szaktargyak bibliografiaibol 1-5 példany.
A tudomanyok és miivészetek nagy alakjairol szolo életrajzok, képes ismeretterjesztd célzati
monografidk, képes sszefoglaldk, mint munkaeszkozként hasznalt miivek: egy, de legaldbb egy fél
osztaly létszamanak megfeleld példanyban.

b.A szépirodalmi miivekbdl

- A tantervben megjeldlt hazi olvasmanyok, valamint az ajanlott irodalom — egy osztaly
létszamanak megfeleld példanyban.

A magyar nyelv €s irodalom tanitasahoz sziikséges szépirodalmi miivek, a magyar és vilagirodalom
klasszikusainak gyiijteményes munkai, kelld az oktatés altal megkivant példanyban: legalabb 1-1
sorozat a kézikonyvtarban és a szaktanteremben, de minden olyan szerzo, aki szerepel a tananyagban
egy félosztalynyi létszamnak megfelel6 példanyban.

- Képes-, mesés- €s verseskdnyvek az 6vodaskoriiaknak és az also tagozatosok szamara: legalabb
2 gyermekenként 1 példany.

- Az osztalyfénoki ordkat szinesitd irodalmi alkotdsokbdl 2-3 kélesonzési példany.

- A szabadid6 kulturalt eltdltéséhez sziikséges, értékes, szorakoztatd gyermekirodalombol 3-5
peldany.
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c. Egyéb kiadvanyok - tankdnyvek

- Tankonyvek, munkafiizetek, feladatlapok és az ezekhez készitett tanari segédkdnyvek a
szaktanarokhoz megfeleld peldanyban

- A tanitasi anyagnak megfelel® valogatas a helyismereti dokumentumokbdl.

d. Egyéb dokumentumok

A folyoiratok szerves tartozékai a konyvtari allomanynak, legtdbbjiik nemesak népszerii olvasmany,
de munkaeszkoz is /tantervben targyalt gyermeklapok, pedagogiai, moédszertani lapok/.

Az audiovizuélis ismerethordozdk minden tipusa.

Elektronikus dokumentumok koziil az oktatashoz sziikséges alapvetd anyagok.

A gyiijtokoérben megjeldlt példanyszamokat korlatozza az adott év tankdnyvbeszerzesi kerete adta
lehetdség.

A funkciok szerint elkiilonithet6 gyarapitasi anyag /a raforditas koltsége szerint/
25% gyermekirodalom,
75% az iskolai munkahoz sziikséges konyvek, illetve a pedagogiai szakirodalom.

V. AKONYVTAR ALLOMANYA, SZOLGALTATASAI

A konyvtar allomanya: vétel, palyazat, ajandék atjan gyarapodik.

Az allomany (kényv, folyoirat, audiovizualis eszk6zok: video-, magnokazetta, CD, hanglemez és
elektronikus dokumentum) gyarapitasara szolgalo Osszeget az iskola kéltségvetésében kell
eldiranyozni. A gyiijtemény gyarapitasara fordithato dsszegek felhasznalasaért a konyvtaros a felelos.
Hozzajarulasa nélkiil a konyvtar szamara konyvet vagy mas dokumentumot senki sem vasarolhat.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrol, hogy a kényvtarhelyiség biztonsagosan zarhato legyen, és
biztositja, hogy oda csak a kdnyvtaros tudtaval lehessen bemenni.

A konyvtaros betegsége, tavolléte esetén a munkajat ellaté helyettes anyagi felelosséggel tartozik.
Ugyancsak részaranyos felelosséggel tartoznak azok a dolgozok, akik a kdnyvtar helyiségeit
valamilyen célbol (pl. tanora, szabadidos foglalkozas, értekezlet) egyediil, vagy csoporttal a
kdnyvtaros tavollétében igénybe veszik.

A kényvek elhelyezése: A konyvek és folydiratok tarolasa — pedagdgusok, és tanulok szaméra egyarant
kénnyen hozzaférhetden — szabadpolcokon.

A Kézponti, és Tagiskola konyvtaranak kényvallomanya:

Kolcsondzhetd miivek / szép-és szakirodalom/

Kézikényvtar

Pedagogiai kiilongyiijtemény

A konyvtarba érkezo tartds megorzésre szant dokumentumokat 6 napon beliil 4lloméanyba kell venni a
Szirén Integralt kdnyvtari rendszeren keresztiil. A tartds tankdnyveket, tankdnyveket / legfeljebb 3
évre megbrzodtt dokumentumokat dsszesitett / brosira / nyilvantartasban vezeti a kdnyvtaros.

Az allomanybol valé kivonas médjai:

természetes elhasznalodas,tartalmi elavulas / brosira nyilvantartas 3 év/, tobb példanyban megléva,
felesleges dokumentumok,elvesztett dokumentumok, elharithatatlan esemény: eltiint, megsemmisiilt,
valamilyen elemi csapas miatt hasznalhatatlanna valt dokumentumok.

A selejtezett dokumentumokrdl nyilvantartasok, jegyzokonyvek késziilnek.

A konyvtar hasznalata:

A konyvtérat a tanulok, a neveldk az iskola dolgozoi téritésmentesen hasznalhatjak. Kélcsonzés: a
konyvtarbdl konyvet vagy egyeb dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtéval szabad kivinni. A
kolcstnzési hataridd 4 hét, mely egy alkalommal meghosszabbithato. Folydiratokat indokolt esetben 2
napra, illetve hétvégére lehet kolcsonozni.
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Az elveszitett vagy erdsen megrongalt kényveket az olvasonak meg kell tériteni / azonos 0 példanyt
kiteles a megrongalt kényv helyett hozni/.A kézikdnyvtar dokumentumait: lexikon, szotar,
videokazetta, CD, CD-ROM, stb egy-egy tanitasi orara lehet kélcséndzni.

A konyvtaros a kolesdnzéseket nyilvantartja/ szamitogepen/.

A forgalmat munkanaploba vezeti, naponta.

Szolgéltatasok igénybevétele:

A csak helyben hasznalhaté dokumentumok (kézikonyvtar, folyoirat) kivételével allomanyat
kolesénzi. Tajékoztatd szolgalata keretében eligazitast ad a hasznalathoz sziikséges ismeretekrol,
bibliografiai adatszolgaltatast nyajt. Segit a neveloknek és a tanuldknak az iskolai munkakhoz
kapcsolodo irodalom (informacid) kutatasaban, esetenként témamegfigyelést, 6nallé irodalomkutatast
végez. Kézremiikodik kdnyvtarismerteto és a konyvtarhasznilatra épiild tanitdsi ordk, foglalkozasok
rendszeres kialakitasaban, el6készitésében, ill. megtartasaban. Konyvtarkozi kolcsdnzes keretében a
sajat gyilijteményében nem talalhaté dokumentumokat més konyvtarbol beszerzi. Gondoskodik az
allomany védelmérdl, rendjérol.

A konyvtar szolgaltatasai:

- a kényvtar allomanyanak egyéni és csoportos helyben hasznalata

- konyvtari 6rak, csoportos foglalkozasok

- a konyvtarban tartandé drékra és csoportos foglalkozésokra elére meghatarozott titemterv
szerint keriilhet sor

- kélcstnzés

- kényvtarkozi kdlcsonzés

- Internet-hozzaferés biztositasa

- szabadidds programok, vetélkeddk, versenyek.

VIL. TANKONYVTARI SZABALYZAT

A konyvtar a 2001. évi XXXVIL térvény /a tankdnyvpiac rendjérol/ alapjan jér el az iskola
tankdnyveinek kezelésekor.

Normativ kedvezmény /ingyenes tankdnyvek kezelése

Intézményiink az ingyenes tankdnyvellatast — takarékossagi okokbdl az iskolai kényvtarbél toérténd
kolcsonzéssel is biztositja. Tankonyveket, tartds tankdnyveket, €s a tanulok altal alkalmazott
segédkdnyveket a raszoruld tanulok szamara egy-egy tanévre kolcsonziink.

Munkafiizeteket, munkatanknyveket, feladatlapokat nem vessziik vissza tanév végén, mert nem
mindsiilnek tartos tankdnyvnek.

Tanév végén az osztalyfonokok gy(ijtik dssze a tankdnyveket a kényvtaros altal irt lista alapjan.
Utolsé héten a sziild a tankonyveket megvasarolhatja 75%-os vételaron, vagy a nyari sziinetre
kiktlesénozheti a tanulo / kivételt képeznek a 8.osztalyos tanulok/.

Rongalas: abban az esetben, ha az elhasznalodds mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulé megrongalta a tankonyvet, vagy elveszitette, a tankdnyv vételarat ki kell fizetnie.

Elavult dokumentumok, tartos tankdnyvek, tankonyvek selejtezése

A hasznalhatatlan / megvaltozott, atdolgozott/ hasznalt tankonyveket a konyvtaros leselejtezi. A
tanuldk ingyenesen kapott tank6nyvei nem gyarapitjak a konyvtar allomanyat/ nincsenek allomanyba
véve/, igy kiilon selejtezési jegyzokdnyv nem késziil.

7. A napkozis foglalkozasokra valo felvétel elvei

A napkozi otthonba tanévenként, minden tanév els¢ tanitasi napjan kell jelentkezni. Indokolt esetben a
sziil6 tanév kozben is kérheti gyermeke napkdzi otthoni elhelyezését.

A napkézi otthonba, a sziilok altal kitsltott és alairt felvételi kérelemmel lehet a tanulét felvenni. A
szabalyosan kit6ltott felvételi kérelemre minden tanulét fel kell venni.
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8. A mindennapi testedzés formai

Az elso és 6todik évfolyamon a tantargyfelosztasban és az oratervben el6irtaknak megfeleléen minden
nap biztositjuk. Az iskola tébbi tanuldi szamara a mindennapi testedzést a kitelez6 tanorai testnevelés
orakon, a napkozis foglalkozasokon és a szabadon valaszthaté délutani sportfoglalkozasokon
biztositjuk.

A délutani sportfoglalkozasokat az iskola testneveld tanarai kitelesek megszervezni. Az also és f61s6
tagozatban a napkozi keretében a napkozis tanitd is szervezi. Ezen foglalkozasokon az iskola minden
tanuldja jogosult részt venni.

A délutani sportfoglalkozasokon valo részvételhez az iskola biztositja, hogy
Oszi-tavaszi id6szakban: a sportudvar, tornaterem, palya
téli idoszakban : a tornaterem
a foglalkozast tart6 neveld feliigyelete mellett a foglalkozas iddpontjara nyitva legyen. (Id6pontok a
tornaterem ajtora kiirva)
A délutani sportfoglalkozasok pontos idejét tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatérozni.

9. A tanulok mulasztasanak igazolisa

A tanuld tanitasi 6rarol valo tivolmaradésat az osztalynaploba az orat tartd pedagogus koteles
bejegyezni az 6ra megkezdéset kovetden. Ha késik a tanuld, akkor 3 késés egy igazolatlanul
mulasztott érat jelent.

A tanul6 havi mulasztsait az osztalyfonoknek a naplé megfeleld rovataban a honap elteltével
Osszesiteni kell.

A sziilb elézetes kérése alapjan a tanulod
- az osztalyfonsk engedélyével 3 napig terjedden,
- hdrom napot meghaladodan az igazgatd engedélyével mulaszthat.

A tanuld elézetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolatol.
A sziil6 ilyen esetben is kiteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfédnoknek.

Amennyiben ez elmarad, az osztalyfonsk kotelessége a mulasztas okanak felderitése a mulasztas
megkezdésétdl szamitott 3 napon beliil.

Amennyiben a felderités sordn igazolatlan mulasztasra utalo jeleket észlel, kiteles 5 napon beliil
csaladlatogatison meggy6z6dni a mulasztas okairdl. Amennyiben a csaladlatogatas soran a sziilé nem
tudja érdemben igazolni gyermeke mulasztasat, ugy igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

A mulaszto tanul6 iskolaba jovetelét kovetd osztalyfonoki oran (ahol nincs 3 napon beliil) - 3 napig
terjedd mulasztas esetén sziiloi, 3 napon tili betegség esetén pedig orvosi igazolassal - igazolhatja
mulasztasat. Az orvosi igazolast a sziilonek is lattamoznia kell. (Tajékoztato flizetbe, vagy az
igazolasra alairasaval jelezze, hogy tudomasa van az igazolas valdssagarol.)

Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

A tanulo orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hatarido alatt nem igazolja tdvolmaradasat, vagy
fegyelmezetlenség esetén a tanar kikiildi a tanuldt az orardl.




o F w

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos teenddk ellatasa az osztalyfondk feladata, ezeket datummal
ellatva az osztalynaplo jegyzet rovataban rogziteni kell.
- Az igazolatlanul mulasztott tanuld sziileit a torvényi el6irdsok szerint kell értesiteni.
Ertesiteni kell még a jegyzit, a csaladsegitd szolgalatot és az illetékes kormanyhivatalt.
Az értesités kikiildésével egy idoben az osztalyfonok koteles az érintett tanulonal
csaladlatogatast végezni, ha az igazolatlan mulasztas ota nem tértént meg.

- Masodizben tortént igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfondk az igazolatlan mulasztas
észlelésének napjan koteles "Feljelentés igazolatlan mulasztas miatt" cimii nyomtatvanyt
kitolteni €s az iskola igazgatdsaganak leadni, valamint az iskola gyermek - és
ifjusagvédelmi feleldsét értesiteni az ismételt igazolatlan mulasztasrol. A gyermek - és
ifjusagveédelmi felelds a kdrzeti gyermekjoléti szolgélat csaladgondozéjaval megkeresi a
tanulo sziileit.

A tanoéran kiviili foglalkozasokrol térténd tavolmaradast is igazolni kell. A tandran kiviili
foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszto tanuld az igazgat6 engedélyével kizarhato.

10. A tanulok jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten
- példamutatd magatartast tanusit vagy
- folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el vagy
- az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzdsségi munkat végez vagy
- iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélkedokon,
vagy eldéadisokon, bemutatokon vesz részt, vagy
- barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és ndveléséhez.
az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas formai:

Az iskolaban tanév kézben elismerésként a kdvetkezd dicséretek adhatok:
- szaktanari dicséret
- napkdzis neveldi dicséret
- osztalyfénoki dicséret
- igazgatdi dicséret
- nevelotestiileti dicséret

Az egész évben példamutaté magatartdst tanisité és kiemelkeddé munkat végzett tanulok a tanév
veégeén:

- szaktargyi teljesitményért,

- példamutatd magatartasaért,

- kiemelked6 szorgalmaért,

- példamutatd magatartasaért €s kiemelkedd szorgalmaért

dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell vezetni.

Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitiind eredményt elért tanulok oklevelet és
kényvjutalmat kapnak, melyet az iskola kdzGssége elott vehetnek at.

Az iskolai szintii versenyek els6 harom helyezettjei oklevelet kapnak, melyet az iskola kzossége el6tt
vehetnek at.




Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

Egyéb kiemelkedo tevékenységekért is adhat az igazgatd dicséretet.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanisito tanuldi
munkakdzosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérdl az erre jogosult neveld (szaktanar, napkézis neveld, osztalyfonodk, igazgatd) doént. A
dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomaséra kell hozni, illetve az osztalynaplé megjegyzés
rovataba be kell jegyezni.

Az iskola Pedagdgiai Programja lehetdséget biztosit ,,Moéra-dij” odaitélésére.

11. A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulét, aki
- tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
- a tanuldi hazirend el6irasait megszegi, vagy
- igazolatlanul mulaszt, vagy
- barmely modon art az iskola jo hirének
biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai:
- szaktanari figyelmeztetés
- napkozis neveldi figyelmeztetés
- osztalyfonoki figyelmeztetés
- osztalyfonoki intés
- osztalyfénoki megrovis
- igazgatdi figyelmeztetés
- igazgatoi intés
- igazgatdi megrovas
- tantestiileti figyelmeztetés
- tantestiileti intés
- tantestiileti megrovas.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol indokolt esetben a vétség
stlyatdl fiiggden el lehet térni.

A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola barmely pedagogusa javaslatot tehet. A biintetés adasarol
az erre jogosult neveld, illetve a neveldtestiilet dont.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6é tudomasara kell hozni, illetve az osztalynaplo
megjegyzés rovatiaba be kell jegyezni.

A tanulo stlyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabdlyban eldirtak
szerint fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljaras meginditasardl az iskola igazgatdja vagy a
nevel&testiilet dont.
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A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb jogszabalyokban
eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét az iskola igazgatoja
hatarozza meg,.

12. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa érdekében az iskola igazgatdja
megallapodast kot a gyermekorvossal, fogorvossal és a védondkkel.

A megallapodasnak biztositania kell:

- a gyermekorvosi rendelési id6 azon megjel6lését, amikor is a tanuldk problémaikkal
bizalommal fordulhatnak hozzajuk,

- a tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
= fogészat, évente legalabb egy alkalommal,
= tiidésziirés a megfeleld korban , évente egy alakalommal,
= védooltasok beadasa, korosztalytol fiiggden,
- a tanulok fizikai allapotanak mérését évente egy alkalommal,
- a tovabbtanulas, palyavalasztas elott allo tanulok altalanos orvosi vizsgalatat,
- a tanuloknak a korzeti védono altal végzett higiéniai - tisztasagi sziirdvizsgalatat évente négy
alkalommal.

A sziirdvizsgalatok idejére az iskola neveloi feliigyeletet biztosit.

13. Az intézmény dolgozoinak feladata a tanuld- és gyermekbalesetek
megelozésében, illetve baleset esetén intézményi védo - 6vo eldirasok

Az iskola minden dolgozéjanak alapveté feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok részére az egészségiik,
testi épségiik megdrzéséhez szitkséges ismereteket atadja, valamint ha észleli, hogy a tanulo balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozéinak feladatai a tanulé - és gyermekbaleset megelézésével
kapcsolatosan:

- Minden dolgozonak ismernie kell ,és be kell tartania munkabiztonsagi szabalyzat, tiizvédelmi
utasitas és tlizriadd terv, valamint a bombariado terv rendelkezéseit.

- A NAT és az iskola helyi tanterve, kerettanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni
kell a tanulok biztonsaganak és testi épségének megdvasaval kapcsolatos ismereteket,
rendszabélyokat és viselkedési formakat.

- A neveldk a tandrai és tandran kiviili foglalkozasokon, valamint az iigyeleti beosztasukban
meghatarozott idében kételesek a rdjuk bizott tanuldk tevékenységét, folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel&ézési szabalyokat a
tanulokkal betartatni.
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- Az osztalyfondkoknek az osztalyfondki ordkon a tanulokkal ismertetni kell az egészségiik és
testi épségiik védelmeére vonatkozo eldirasokat, az egyes foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforrasokat, a tilos €s elvarhatd magatartasformakat. Az osztalyfonkoknek feltétleniil
foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald szabalyokkal a kdvetkezd esetekben.
- A tanév megkezdésekor az els6 osztalyfondki oran, melynek soran ismertetni kell:
= az iskola kdrnyékére vonatkozo kizlekedési szabalyokat,
= a hazirend, tliz-és balesetvédelmi el6irasait,
= a rendkiviili esemény (baleset, tiizriado, bombariadd, természeti katasztrofa, stb.)
bekdvetkezésekor sziikséges teenddket, menekiilési itvonalat, a menekiilés rendjét.
= a tanulok kotelességeit a balesetek megelozésével kapcsolatban,
- Tanulmanyi kirandulasok tarak elott,
- Kézhaszni munkavégzés megkezdése elott,
- Rendkiviili események utan,
- A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivnia a tanuldk figyelmét.

A neveldknek ki kell oktatniuk a tanuldkat minden gyakorlati, technikai jellegii feladat, illetve tandran,
vagy iskolan kiviili program elott a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezo viselkedés szabalyaira, egy
esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor kdvetendd magatartasra.

A tanuldk szamara kozolt tiiz-és balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idépontjat az
osztalynaploba be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
tanulok elsajatitottak a sziikséges ismereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) és a gyakorlati
oktatast vezetd neveldk baleset-megeldzési feladatait részletesen munkakdéri leirasok tartalmazzak.

Az iskola igazgatdja az egészséges és biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit munkavédelmi
ellenorzesek (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti
idopontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe bevont dolgozokat munkakéri leirasuk tartalmazza.

Rendkiviili esemény (tiiz, termeészeti katasztrofa, bombariado, stb.) esetén az épiilet kiiiritését, a
sziikséges intézkedések megtételét a tiiz és balesetvédelmi szabalyzatok tartalmazzak.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulobalesetek esetén

1.) A tanulok feliigyeletét ellaté neveldnek a tanulot ért barmilyen baleset, sériilés vagy rosszullét
esetén haladektalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

- a sériilt tanulodt els6segélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia,

- a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a tole telheté modon meg kell sziintetnie,

- minden tanuléi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola igazgatdjanak.

E feladatok ellatasaban a tanulébaleset szinhelyén jelenlévé tobbi nevelonek is részt kell vennie.
2.) A balesetet szenvedett tanulot elsdsegelynyijtasban részesitd dolgozd a sériilttel csak annyit tehet,
amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell tennie, akkor feltétleniil

orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi segitséget.

3.) Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatojanak ki kell vizsgalnia. A
vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivalto okokat és azt, hogy hogyan lett volna elkeriilheté a
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baleset. A vizsgilat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni hasonlé balesetek
megelézése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

4,) A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok alapjan:
- A tanulobalesetet az eldirt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

- A 3 napon til gyogyulo sériilést okozd tanuldbaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni és a
balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv egy
példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyat pedig at kell adni a tanulénak
(kiskor( tanuld esetén a sziilonek). A jegyzokonyv egy példanyat az iskola 6rzi meg.

- A sillyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartdjanak. A silyos baleset
kivizsgalasaba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell
bevonni.

- Az iskola igény esetén biztositja az iskolaszék és az iskolai didkdnkormanyzat

képviseldjének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

Az iskolai neveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a
tanulébalesetek megelzésére vonatkozo részletes helyi szabéalyokat az SZMSZ 3. sz mellékletében
talalhaté munkabiztonsdgi szabalyzat szabalyozza.

14. Szocialis tamogatas megallapitidsanak és felosztdsanak elvei

A tanuldk részére adhato szocialis timogatasokrdl az iskola igazgatdja - gyermek és ifjusagvédelmi
feleloseinek javaslatara - dont.

A tankdnyv vasarlasahoz biztositott allami taimogatas modjarol és mértékérdl évente a tantestiilet dont.

15. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

Az iskolaban téritési dij és tandij ellenében folyé oktatasi tevékenységeket az iskola pedagogiai
programja alapjan, tanévenként az iskola munkatervében kell meghatéarozni.

Az oktatési térvény eldirasai alapjan az iskola fenntartoja altal megallapitott szabalyok szerint az
oktatassal 6sszefliggd téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrol
tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés elott ki kell kérni:

- nevelotestiilet,

- sz{il6i munkak6zosség véleményet.
A téritési és tandijakat minden ho 15. napjaig elére kell az erre kijel6lt személynél befizetni. (SZMSZ.
2. sz. mellékletében a munkakori leiras szerint)
Indokolt esetben a befizetési hatarid6tél az igazgatd engedeélye alapjan el lehet térni.
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gondoskodik, ha
- a tanuld jogviszonya megsziinik,
- tartdsan | honapot igazoltan hianyzik, és a téritési dijas foglalkozason nem tud részt venni.
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Az étkezési téritési dijakat havonta eldre, minden hé 20. napjaig személyesen az erre kijelolt

személynél kell befizetni.
Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre elore befizetett dijat tlfizetésként a kovetkezd honapra

elszamolja.

16. A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséért az iskola igazgatoja altal erre a feladatra megbizott
pedagdgus a felelds.
Az iskola éves munkatervében rogziteni kell a felelds dolgozo nevét, aki az adott tanévben

- elkésziti az iskolai tankonyvrendelést,

- részt vesz az iskolai tankGnyvterjesztésben.

A tankdnyvrendelésben illetve a tankdnyvterjesztésben résztvevé munkatarsakkal az iskola igazgatoja

megallapodast kot, a tankdnyvforgalmazo cég szerzddése szerint.

A tankodnyvjegyzékbol az iskola helyi tanterve alapjan a szakmai munkakézosségek (ahol nincs
munkakozosség a szaktanarok) valasztjak ki a megrendelésre keriild tankdnyveket.

17. Az iskolai hagyomanyok és a hagyomanyok apolasaval kapcesolatos
feladatok

Az iskola névadoja, Moéra Ferenc emlékének apolasa.

Minden tanteremben legyen kifliggesztve képe, sziiletési, halalozasi éve.

A kdzponti iskola és a tagiskola aulajaban szintén jol lathato helyen legyen kifliggesztve Mora Ferenc
képe.

A névadobol kovetkezik az iskola jelképe a malomhdaz, amit szintén ki kell fliggeszteni mindkeét
intézmény aulajaban, a tantermekben is ajanlott.

Az iskola a levelezési lapjan minden esetben feltiinteti jelképét a malomhéazat.

A nevelotestiilet életének hagyomanyai:
- nénapi megemlékezés,
- pedagogusnapi kirandulds.

A tanuldi kézosségek életével kapesolatos hagyomanyok:
- tanévnyitd, tanévzaro iinnepély
- ballagas, ahol az iskola zaszlajara a blicsizo6 diakok szalagot kdtnek
- anyak napja az alsd tagozatban
- gyermeknap
- hagyomanyos torténelmi linnepélyek: oktober 23., marcius 15.
megemlékezés oktdber 6-rdl
- karacsonyi iinnepély

Egyéb hagyomanyok:
- az Gvodasok és az iskolasok kolesonds latogatasa
- az 1. osztalyosok fogadésa és ajandékozasa a tanévnyito iinnepélyen
- Mikulas iinnepély az osztalyokban
- klubdélutanok
- farsangi balok
- babakarneval
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- "Fut a suli!" tdmegsport akcio
- kéz6s rendezvények a miivelddési hazzal, kozségi kdnyvtarral.

A tanulok megjelenése az tinnepélyeken, sotét nadrag vagy szoknya, fehér ing vagy bliz.

18. Zaro rendelkezések

Jelen SZMSZ modositasa csak a nevelGtestiilet elfogadasaval, a jelzett kozosségek egyetértésével és a
fenntartd jovahagyasaval lehetséges.
Az SZMSZ modositasat kezdeményezheti:

- a fenntarto

- a nevelGtestiilet

- az iskola igazgatdja

- a sziil6i munkak6zosség iskolai vezetdsége

- a didkénkormanyzat iskolai vezetdsége

Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikddéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket Gnallo
szabalyzatok, igazgatoi utasitasok tartalmazzak. .

Ezen szabélyzatok az SZMSZ mellékletei. E mellékleteket (utasitdsokat) az iskola igazgatoja az
SZMSZ véltoztatasa nélkiil is modosithatja.

Siilysap, 2012 ...

Horvath Attilané ig.
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