Siilysapi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgdlati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

adoiigyi iigyintézo

munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

— hatdrozott idejii — varhatéan 2025. februar 12-ig — terjed6 kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

— teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

— Pest varmegye, 2241 Siilyséap, Szent Istvan tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol szo6lé 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

— 1. melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor

A munkakorhoz tartozoé fobb tevékenységi korok:

— Helyi addkkal (telekadd, épitményadd, kommunadlis add, iparizési add, talajterhelési
dij) kapcsolatos dltalanos feladat- és hataskorok.

— Adé- és értékbizonyitvannyal kapcsolatos feladat- és hataskorok.

— A helyi Onkormdnyzat hatdskorébe tartozé6 addk €s adok modjara behajthatd
koztartozdsok nyilvantartdsaval, behajtdsaval és elszamoldsdval kapcsolatos feladat- és
hataskorok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

— Az illetmény megéllapitdsdra €s a juttatdsokra a kozszolgdlati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény valamint az Onkormdnyzatndl és intézményeinél
foglalkoztatottak juttatdsair6l sz6l6 Onkorméanyzati rendelet rendelkezései az
iranyaddak (az illetményalap 65.000 Ft, az illetménykiegészités mértéke: felséfoku
iskolai végzettség 15 % , kozépfok iskolai végzettség 20 %) .

A munkakorrel kapcsolatos egyéb lényeges informaciok:

— Kinevezés esetén 6 hénap probaido keriil kikotésre.

Palyazati feltételek:

— A koztisztviselok képesitési eloirdsairdl szolé 29/2012. (II1. 7.) Kormanyrendelet 1.
mellékletének 19. pontja szerinti képesitések valamelyike: (1) felsdoktatdsban
szerzett gazdasdgtudomanyi, kozszolgdlati, miszaki menedzser, gazdasagi
agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsOoktatdsban szerzett szakképzettség és
gazdasdgtudomanyi, statisztikai, informatikai, muszaki, logisztikai fels6foku, illetve
mérlegképes konyveld szakképesités, (2) gazdasdgi kozépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség ¢és gazdasdgtudomadnyi, statisztikai, banki iigyintézoi,
informatikai, miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

— magyar dllampolgarsag,

— cselekvOképesség,

— Dbiintetlen el6élet,

— irodai alkalmazasok (word, excel, internet, outlook) felhasznal6i szintli ismerete,

— vagyonnyilatkozat tétele.



A palyazat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:

— fényképes szakmai Onéletrajz a kozszolgélati tisztviselOk jogallasardl sz6l6 2011. évi
CXCIX. torvény 5. sz. mellékletében foglalt adattartalommal (az 6néletrajz kizarélag
ebben a formaban adhaté be!),

— végzettséget, képesitést tanuisitd okiratok masolata,

— nyilatkozat biintetlen el6életrdl (kinevezés esetén 30 napndl nem régebbi erkolcsi
bizonyitvannyal kell igazolni),

— nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tétel vallalasarol,

— nyilatkozatban valé hozzdjarulds, hogy a pélydzatban foglalt személyes adatokat a
dontésben érintettek megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

— A munkakdr a palyéazatok elbirdldsat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:

— 2023. augusztus 20.
A palyazat elbiralasanak médja:

— A palyazatrol az érvényesen palyazok személyes meghallgatdsa utdn — a polgadrmester
egyetértésével — a jegyz6é dont. Személyes meghallgatisra csak a palyazatuk alapjan
alkalmasnak {télt jeloltek esetében keriil sor. A kiirdé fenntartja a jogot a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:

— 2023. augusztus 31.

A palyazat benyujtasanak médja:

— Postai uton vagy személyesen a Siilysdapi Polgarmesteri Hivatal 2241 Siilysap, Szent
Istvan tér 1. cimen, vagy

— elektronikus uton a jegyzo @sulysap.hu e-mail cimre megkiildve.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét nyujt:

— Szab6né Misinszki Hajnalka humadénerdforrds ligyintéz6 a  06-29/635-443

telefonszamon.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
— Siilysdp Varos Honlapja (www.sulysap.hu) és facebook oldala



