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AGORA Oktatasi Intézet Kft. Siilysap Varos Onkormanyzata Szervezetfejlesztése

Feladat-ellatasi és finanszirozasi modell

1. VezetGi 6sszefoglalod

Silysap Varos Onkormanyzata az AROP-3.A.2. ,Szervezetfejlesztés a K6zép-magyarorszagi régidban
lev6 oOnkormanyzatok szamara” cim( palyazat keretében 21.900eFt tamogatdst nyert az
onkormanyzat szervezetfejlesztésére. Jelen tanulmanyban az AROP projekt keretében az
onkormanyzat kozétkeztetési, illetve szocidlis étkeztetési tevékenységét tekintettiik at. Az vizsgalat
modszeréil a meglévd iratok attekintését, elemzését, illetve a személyi interjuk sordn
elhangzottakkal valé 6sszevetését, értékelését végeztik el.

Silysap Varos Onkormanyzata a kozétkeztetési és szocidlis étkeztetési feladatok elldtdsara 6nalld
koltségvetési intézményt hozott létre Kozponti Konyhanéven. Az intézmény kapacitasa 700 adag/nap.
A 2013. évi adatok alapjan az intézmény 12 f6vel mi(ikédik, mintegy 93 %-os kapacitads
kihasznaltsaggal. Az egyes étkeztetési mdédok kozotti megosztast a kbvetkezd tablazat tartalmazza.

Etkeztetési tipus Adag (db) Elszamolhat6 nap Napi igénybevétel
szama (nap) (F6/nap)
Gyermekétkeztetés 103.326 590 522
Szocidlis étkeztetés (ONO) 9.993 240 42
Feln6tt étkeztetés 19.591 425 87
Osszesen: 132.910 651

Az elvégzett elemzés alapjan megallapithatd, hogy az étkeztetési folyamat a jogszabdlyi valtozdsokat
lekdvette, lényegében kialakult eljdrdsok, megolddsok vannak, melyek esetében aprdébb
pontositasok, finomitdsok szlikségesek.

A vizsgalatot kovetSen javaslatot tettiink az étkeztetéshez kapcsoldddan:

e a meglév6é étkezési normak felllvizsgalatdra a jogszabalyi valtozasoknak megfelelen a
gyermekétkeztetésben;

e sajat termények alkalmazasanak bevezetésére az alapanyag koltségek optimalizalasa
érdekében;

e a havi el6retervezésre és étlapkészitésre a nagyobb mennyiségli anyagbeszerzésbél adodo
fajlagos anyagkoltségek csokkentése érdekében;

e a konyhatechnikai eszk6zok haroméves tervszer(i, megalapozott fejlesztésére;

e az ételkiszallitdshoz tovabbi szallitéjarm beszerzését;

e az étkeztetéshez kapcsolddd célszoftver alkalmazasat.

Az étkeztetés elszamoldsahoz kapcsoléddan javasoltuk azt, hogy:

e az étkeztetési szamlakat a K6zponti Konyha allitsa ki;

e legyen lehetGség biztositva a Kbzponti Konyhdn a szamlak befizetésére;

e az altalanos iskolasok esetében a nyilvantartashoz és elszamolashoz egyéni nyilvantartasi
megoldasokat alkalmazzanak, melyek az igénybe vevGt egyértelm(ien azonositjdk a tovabbi
elszamolasok érdekében.
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2. Bevezetés

Sulysap Varos Onkormanyzata az AROP-3.A.2. ,Szervezetfejlesztés a K6zép-magyarorszagi régidban
lev6 Onkormanyzatok szdmara” cim( palydzat keretében 21.900eFt tamogatast nyert az
onkormanyzat szervezetfejlesztésére. A szervezetfejlesztési szakért6i tevékenység egyik kiemelt
feladatat képezi a palyazat keretében kotelezd feladatként végrehajtandd feladat-ellatasi és
finanszirozasi modell tanulmany elkészitése. A tanulmany fékuszaul az 6nkormanyzat az étkezetési
tevékenységet hatarozta meg, tekintettel arra, hogya megvaltozott feladatkorok az étkeztetési
feladatok Ujragondoldsat teszik sziikségessé.

3. Torvényi valtozasok

Az Allamreform Operativ Program keretében 2007-2010. kdzétt tobb szaz telepiilési dnkormanyzat
nyert szervezetfejlesztésre vissza nem téritendd tamogatast. Id6kozben az Uj 6nkormanyzati térvény
kovetkeztében a helyi 6nkormdnyzatok feladata, jogkore jelent6sen megvaltozott 2013. januar 1-t6l.

Ennek kovetkeztében az 6nkormanyzatok intézmény-fenntartdsi, hatdsagi feladatai visszaszorultak,
és a polgarmesteri hivatalok tevékenységének hangsulya a teleplilésfejlesztés, telepilésiizemeltetés,
vallalkozasfejlesztés, kozosségfejlesztés felé toldédott el. Ez a megvaltozott feladatstruktira
megkoveteli a korabbi szervezeti, intézményi struktura, illetve a munkaerd kapacitas gazdalkodas
felllvizsgdlatat, tovabba a munkatarsak telepllés-menedzsmenttel kapcsolatos ismereteinek,
készségeinek fejlesztését. Ugyanakkor kiemelten fontos az is, hogy az dnkormanyzat és az altala
ellatott kozszolgaltatasok miikodéképessége, megfelel6 szinvonala folyamatosan biztosithaté legyen,
az ugyfélkapcsolatok fennmaradjanak, fejl6djenek.

Az AROP 3.A.2 palyazat célja éppen az, hogy a szilkséges valtozasok felmérésében, megtervezésében,
valamint azok megvaldsitasaban segitséget nydjtson a telepiilési 6nkormanyzatok szamara, tovabba
tdmogassa a megvaltozott feladatstruktirahoz kapcsolédd koltségesokkentési, hatékonysagnovelési
lehet&ségek kiaknazasat, a m(ikodési és szolgaltatasi kinadlat fennmaradasaban. A pdlyazat a
kovetkez6 f6bb beavatkozasi teriiletekre fokuszal:

e szervezet;

e feladat;

e eljarés;

e személyzet.

A fenti beavatkozasi terliletek kozil a feladat-ellatasi és finanszirozasi modell afeladat beavatkozasi
teriiletheztartozik.
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4. Az elemzés modszertana

Az étkeztetéshez kapcsolddd feladat-ellatds vizsgalatat alapvetéen kétféle mddszertani egységben
végeztik el:

1. iratelemzés;
2. személyes interjuk;

Az iratelemzés keretében attekintettik az étkeztetéshez kapcsolédd jogszabalyokat, helyi
rendeleteket, a Kézponti Konyha, mint 6nkormanyzati intézmény mikodését, illetve az étkeztetéshez
kapcsolddo feladatokat.

A személyes interjuk keretében célunk elsédlegesen az volt, hogy az étkeztetés folyamatat, a
tervezési, szervezési, anyagbeszerzési, konyhatechnikai és kiszolgalasi, illetve az ezekhez kapcsoldédd
gazdalkodasi, pénziigyi folyamatokat minél mélyebben megismerjiik, az egyes tevékenységeknek,
intézményeknek muikodését, egymassal valé Osszefliggését 4tlassuk. Ennek érdekében az
onkormdnyzat vezetGivel, illetve a Polgdrmesteri Hivatal vezetGivel mélyinterjukat folytattunk, majd
az interjukon adott valaszokat elemeztiik, illetve ennek alapjan vontunk le kévetkeztetéseket.

A fentiekben megadott kétféle mdodszertani témakor egylittesen alapozta meg jelen tanulmanyt,
ezek mindegyik szervesen kiegészitette a masik megkdzelitési modot.

5. Azétkeztetési feladatok ellatasa

Az O6vodai-bolcsédei, iskolai és egyéb gyermekétkeztetési, illetGleg a szocidlis és egyéb
gyermekétkeztetési feladatokat a Kézponti Konyha latja el, melynek székhelye: Siilysap, Malom utca
14-18.

Az intézmény alapitdja és irdnyitdja Siilysap Varos Onkorményzata. A Kézponti Konyha gazdélkodasi
besorolasa: 6nalléan mikodé koltségvetési szerv, sajat koltségvetéssel. A gazdasagi szervezet
feladatkoérébe tartozé feladatokat a Silysapi Polgarmesteri Hivatal latja el. Az Alapitd Okirat
értelmében az intézmény a kovetkezé feladatok Iatja el Silysap kozigazgatasi terliletén belil:

6.1. Alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
562900 Egyeb vendéglatas

6.2. Alaptevé}(envségének szakfeladatrend szerinti besorolasa:
562912 Ovodai intézményi étkeztetés
562913 Iskolai intézményi étkeztetés
562917 Munkahelyi étkeztetés
562919 Egyéb étkeztetés

A Kozponti Konyha ellatasi kapacitdsa 700 adag/nap. Az intézmény 12 fével végzi tevékenységét. Az
egyes munkakoroket az aldbbi 1. szdamu tablazat tartalmazza.
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1. tdbldzat
A Kézponti Konyha miikdési lIétszamkerete és munkakéri megoszldsa

Munkakor Létszam Munkahely
(f6)

Elelmezésvezetd 1 | Kézponti Konyha
Szakacs 1 | Kézponti Konyha
Konyhai kisegit6 5 | Kézponti Konyha
Mosogatd 1 | Kézponti Konyha
Gépkocsivezet§ 1 | Kézponti Konyha
Etelkiadd 1 | Méra Ferenc Altalanos Iskola
Etelkiadd 1 | Méra Ferenc Tagiskola
Etelkiadd 1 | Szent Istvan Altaldnos Iskola
MindéGsszesen 12

A konyha alapvet6en haromféle étkeztetési tevékenységet végez:

1. gyermekétkeztetés:
a. bolcsGdei étkeztetés;
b. dvodai étkeztetés;
c. iskolai étkeztetés;

2. Szocialis étkeztetés;

3. Felnétt étkeztetés.

A haromféle étkeztetéshez kapcsolédd tevékenységeket az aldbbiakban kiilon foglaljuk 6ssze.

5.1. Gyermekétkeztetés

A gyermekétkeztetés esetében az Onkormanyzat rendeletben hatdrozza meg az egyes
gyermekétkeztetések téritési dijat. Ezek koziil kivételt képez a bolcsédei étkeztetés, mivel ez szerves
része a bolcséde szolgdltatasnak, attdl nem elvalaszthatd, ezért itt a rendelet egy 6sszegben allapitja
meg a bolcs6dei térités dijat. Ennek mértéke a 28/2014. (111.31.) sz. OKT hatdrozat (tovabbiakban:
Hatarozat) alapjan 3.769 Ft/f6/nap.A 6/2012. (Ill.23.) rendelet 1. sz. melléklete alapjan a napi
négyszeri étkezés onkoltsége 1.481 Ft/nap, az allami normativa 725 Ft/nap, mig a maximalis téritési
dij (nyersanyag norma) nett6 382 Ft + AFA/nap.

A szolgdltatast a szil6k a bolcsGdei beiratkozassal veszik igénybe. A Kodzponti Konyha az
étkeztetéshez kapcsoldddan elkésziti az ételeket, a meleg ételt kiszallitjdk, ahol 2 f6 kitalalja a
bolcsédés gyermekek szamara. A gyermekekre tekintettel talalékonyhat nem Uzemeltetnek, az
ANTSZ el6irasainak megfelelen.A bolcsSdei ellatasért fizetendd dijat az dSnkormanyzat &ltal kidllitott
szdmla alapjan a sziil6k fizetik meg. Az esetleges hidnyzdsokat a teljes elszdmoldsnal veszik
figyelembe, a kiilonbozettel korrigaljdk a szamlat, melyet a targyhdnapot kéveté hénap 3. napjdig
készitenek el a Stlysapi Polgdrmesteri Hivatal Add- és Pénziigyi Iroddjan szamitégépes szoftverrel. A
szamla eljuttatasa postan torténik, és csekken torténik a befizetés. Ezen kivil lehetéség van a
hivatalban torténd személyes befizetésre is.
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Az dvodai étkeztetés esetében a szolgaltatasi onkoltség a Hatarozat értelmében 707 Ft/f6/napA
vonatkozd jogszabaly alapjan a téritési dij (nyersanyag alapnorma) 382 Ft + AFA/nap. A szolgéltatés
igénybevétele olyan mdédon torténik, hogy a sziilének a targyhetet megel6z6 hét csttortdk 14 ordig
kell leadnia az étkezési igényét a kdvetkezd hétre vonatkozdan. Altaldban egyféle menii van. A
specialis étrendet igényl6 gyermekek szamara (2-3 gyermek) kilén féznek. A f6zés a Kdzponti
Konyhan torténik, innen szallitjdk ki a 4 ovodai helyszinre a meleg ételt. Az egyes évodakban
melegit6-talalé konyha taldlhatd. Az étkezés napjat megel6z6 nap 14 6raig kell a kbvetkezd napra
érvényes létszamot lejelenteni. A tényleges igénybevételét naponta, a targynapon jelentik le a
konyha szamara, elektronikus levélben. Ez képezi egyben az alapjat a havi elszamoldsnak. A
targyhdénap végén az igénybevételrdl a targyhdnapot koveté hénap 3. napjdig készitenek el a Silysapi
Polgdrmesteri Hivatal Add- és Pénziigyi Irodajan szamitdgépes szoftverrel. A szamla eljuttatdsa
postan torténik, és csekken torténik a befizetés. Ezen kivil lehet6ség van a hivatalban térténd
személyes befizetésre is.

Az iskolai étkeztetés esetében a szolgaltatasi onkoltség 707 Ft/f6/nap a Hatarozat értelmében. A
vonatkozé jogszabaly alapjan a téritési dij (nyersanyag alapnorma) 382 Ft + AFA/nap. A szolgéltatés
igénybevétele olyan mdédon torténik, hogy a sziilének a targyhetet megel6z6 hét csltortdk 14 oraig
kell leadnia az étkezési igényét a kovetkez6 hétre vonatkozdan. Ez lehet napi kétszeri (tizorai + ebéd),
illetve napi haromszori (tizorai + ebéd + uzsonna). Az egész napos iskolarendszerre torténé atallas
miatt fokozatosan a napi haromszori étkezés a jellemz6. A szilSknek el6z6 nap 14 6raig van
lehet&sége arra, hogy a masnapi igénybevételt lemondjak az iskoldban. Ezen informacidk ismertében
az iskola ugyanezen id6pontig jelzi a tényleges igénybevételt a Kézponti Konyha szamara elektronikus
levében. A f6zés a Kozponti Konyhan torténik, innen széllitjdk ki a2 iskola 3 kilonalldiskolai
helyszinére a meleg ételt. Az egyes iskolaéplletekben melegit6-tdlalé konyha talalhato, ahol az
ételkiadé szolgalja ki a diakokat.A tényleges igénybevételrél nem toérténik jelentés a Kbzponti Konyha
szdmara.A tdrgynapot megel6z6 napi jelentés képezi az alapjat a szdmldzdsnak is. A targyhdnap
végén az igénybevételr6l a targyhdnapot kdveté honap 3. napjdig készitenek el a Silysapi
Polgarmesteri Hivatal Ado- és Pénzligyi lroddjan szamitogépes szoftverrel. A szamla eljuttatdsa
postan torténik, és csekken torténik a befizetés. Ezen kivil lehet6ség van a hivatalban torténd
személyes befizetésre is.

Amennyiben a szocidlis helyzete, raszorultsdga indokolttd teszi, ugy a jogszabalyi kdvetelmények
betartasaval kedvezményes gyermekétkeztetés vehetd igénybe. Ebben az esetben a szil6 kérelmére
torténik a kedvezmény megallapitasa, melyrél a Polgarmesteri Hivatalban hatdrozatot allitanak ki. A
hatdrozat kézhezvétele utdn a szil6 bejelenti az intézményvezet6nél a kedvezményre vald
jogosultsagot, aki a kdvetkez6 munkanaptdl kezd6d6en lejelenti azt a Kbzponti Konyha szamara. A
kedvezményhez, illetve a gyermekétkeztetéshez kapcsoldodd allami normativdkat az énkormanyzat
nevében a Polgarmesteri Hivatal Ado- és Pénzigyi Iroddja igényli meg, és a normativa 1/12-d
részének lehivasat kovetGen azt a Kozponti Konyha altal kidllitott szamla ellenében atutalja. A
tdrgyhdnapot koveté havi elszamoldsokndl a normativa, illetve a tényleges igénybevétel
kompenzalasra kerdl.

A 2013. évi tényleges étkeztetési adatokat a 2. szdmu melléklet tartalmazza. A gyermekétkeztetés
esetében a f6bb adatokat az alabbi 2. szdmu tdbldzat tartalmazza.
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2. tdbldzat
A gyermekétkeztetés 2013. évi adagjai és létszamadatai

Etkezés / étkez6 Adag (db) Elszamolhaté nap Napi igénybevétel
szama (nap) (F&/nap)
Ovodas gyermek 42.287 220 192
Napkdzis gyermek 31.193 185 169
Gyermekebéd tizéraival 29.846 185 161
Osszesen 103.326 590 522

5.2.  Szocialis étkeztetés

A szocidlis étkeztetésre vonatkozo el6irdsokat a szocidlis ellatasok helyi szabdlyairdl szél6, tobbszor
modositott 22/2010. (X11.28.) OKR rendelet IV. fejezete tartalmazza. Ennek értelmében az
onkormdnyzat a szocialisan raszorultak részére étkeztetést biztosit. A hivatkozott rendelet 15. §-a
részletezi azt, hogy kiknek a szdmara sziikséges a napi egyszeri meleg étkeztetést biztositani. A
Hatarozat alapjan a szocidlis étkeztetés (napi haromszori) szolgaltatasi 6nkoltsége 1.879 Ft/f6/nap, az
ételkiszallitas koltsége 91 Ft/f6/nap. A téritési dijak a szocialis raszorultsag fliggvényében véltoznak.

A szocialis étkeztetést az 6nkormanyzat 6nallé intézményeként a Gondozasi Kézpont végzi. Ennek
keretében Osszesitik a szocialis étkeztetési igényeket, és leadjak a Kézponti Konyha részére. Az egész
heti rendelést a targyhetet megel6z6 hét csiutortok 14 6rdig adjak le, illetve az esetleges
lemonddsokat a targynapot megel6z6 nap 14 6raig adjak le elektronikus levélben. A konyha ennek
alapjan késziti el az adagokat, és szallitja ki a Gondozasi Kézpontba. Itt megtorténik az adagolas,
tdlalas, illetve azok szamara, akik ezt igénybe veszik, hGtartéd edényekbe teszik és kiszallitjak.

A szamlazas ebben az esetben Ugy torténik, hogy a Kbzponti Konyha szamldzza a teljes étkeztetési
szolgdltatasi koltséget a Gondozdsi Kozpont felé, az elektronikus adatszolgaltatds alapjan. A
Gondozasi Kozpont a tételes elszdmolas alapjdn a sajat szamldazé programjaval kiszamldzza az
igénybevev6k szdmdra a szolgaltatds Osszegét, illetve a szocidlis raszorultsdg fluggvényében a
kiilonbozetet kiszamldzza az 6nkormanyzat szamara.A szocidlis raszorultsag érvényesitése érdekében
az 6nkormanyzat a vonatkozdé rendeletében a személyi téritési dij megallapitasanal a 3. szamu
mellékletben taldlhatd jovedelmi sdvokat és téritési ardnyokat hatarozta meg. A szocidlis étkeztetés
2013. évi adagjait és létszamadatait a kovetkez6 3. szdmu tdbldzat tartalmazza.

3. tdbldzat
A szocidlis étkeztetés 2013. évi adagjai és létszamadatai

Etkezés / étkezé Adag (db) Elszamolhaté nap Napi igénybevétel
szama (nap) (F6/nap)
Szocialis étkeztetés (ONO) 9.993 240 42
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5.3. Felndtt étkeztetés

A feln6tt étkeztetésre vonatkozéan az dnkormanyzat kiilon szabalyzattal nem rendelkezik. A K6zponti
Konyha az engedélyezett kapacitasa terhére igény szerint feln6tt étkeztetést nyujt. Ez dontéen az
alkalmazotti allomany részére, illetve vendégek szamara torténik. Az igénybevételi szandékot a
Kézponti Konyhan kell jelezni oly médon, hogy az egész heti étkezést a targyhetet megel6z6 hét
csutortok 14 oraig, mig az egyedi napi igénybevételt a targynapot megel6z6 nap 14 éraig kell jelezni.
A Kozponti Konyha igény szerint a felnGtt adagokat kiszallitja az igénybe vevé intézménybe, illetve
ételhordds elszallitast biztosit.

A feln6tt étkeztetés soran az alkalmazottak szdmara a téritési dij 382 Ft + AFA/nap, mig a
vendégeknek 600 Ft + AFA/nap téritési dijat kell megfizetni. Ez oly mddon térténik, hogy vagy az
igénybevétellel egyidejlleg kidllitasra kerGl a szamla (vendégétkezés), vagy az alkalmazottak
esetében a tdrgyhdénapot koveté hdénap 3 napjiig kell befizetni az étkezés ellenértékét, az
onkormanyzat altal kidllitott szamla ellenében. A szamla befizetése ez utébbi esetben a
gyermekétkeztetéshez hasonlé médon torténik.

A feln6tt étkeztetés 2013. évi adagjait és |étszamadatait a kovetkez6 4. szamu tabldzat tartalmazza.

4. tablazat
A felnétt étkeztetés 2013. évi adagjai és létszamadatai

Etkezés / étkez6 Adag (db) Elszamolhat6 nap Napi igénybevétel
szama (nap) (F6/nap)
Alkalmazott 4.609 185 25
Vendégebéd 14.982 240 62
Osszesen: 19.591 425 87

A teljes étkeztetés adatait az aldbbi 5. szdmu tdbldzat foglalja 6ssze. A tablazat adatai alapjan
megallapithato, hogy a 700 adagos kapacitdst a 2013. évben &sszességében 651 f&s kapacitdssal
mdkodtették, ami 93 %-os kapacitaskihasznaltsagnak felel meg, és madas konyhdakkal vald
Osszevetésben is jonak tekinthet6 a kihasznaltsdg. Az igénybevétel 80,18 %-a a
gyermekétkeztetéshez kapcsolddik, melynek 36,78%-a az évodai, bolcsédei étkeztetés, és 63,22 %-a
az iskolai étkeztetés. Tovabbi 6,45 %-ot vesz igénybe a szocidlis étkeztetés, illetve 13,36 %-ot a
feln6ttek étkeztetése. Ez utdbbinak 28,74 %-a az alkalmazotti étkeztetés, és a fennmaradd 71,26 % a
vendégebéd.

5. tdbldzat
A teljes étkeztetés 2013. évi adagjai és létszamadatai

Etkeztetési tipus Adag (db) Elszamolhat6 nap Napi igénybevétel
szama (nap) (F6/nap)
Gyermekétkeztetés 103.326 590 522
Szocidlis étkeztetés (ONO) 9.993 240 42
Feln6tt étkeztetés 19.591 425 87
Osszesen: 132.910 651
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A teljes étkeztetés folyamatot, illetve az ehhez kapcsolddd tdmogatdsok és ellenértékek
megfizetésének folyamatat az alabbi 1. szdmu dbra mutatja be.Osszességében megallapithatd, hogy
az étkeztetési folyamat a jogszabalyi valtozasokat lekovette, |ényegében kialakult eljarasok,
megoldasok vannak, melyek esetében aprébb pontositdsok, finomitasok sziikségesek.

A Kozponti Konyha a HACCP mindségbiztositasi rendszer keretében megfelel6 biztonsaggal Gzemel,
kozegészségligyi kifogds munkdajara nem volt.
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1. dbra
Az étkeztetés és ellenérték megfizetés folyamata
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5.4. A Kodzponti Konyha gazdalkodasanak elemzése

A Kozponti Konyha koltségvetésének értékelését a 2013. évi elemi koltségvetési beszdmolo, illetve a
2014. évi elemi koltségvetés alapjan végeztik el. A f6bb mikodési kiadasi tételeket, illetve azok
valtozdasat az aldabbi 6. szdmu tdbldzat mutatja be. A tdblazat adatai alapjan lathatd, hogy a Kézponti
Konyha mi(ikédési kiaddsai Osszességében 1,35 %-kal novekedtek a 2013-as bdzisév adataihoz
viszonyitva. A kismérték(i novekedést az okozta, hogy a személyi jelleg(i kiadasok esetében (személyi
juttatdsok + munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi adé) a kiadasok mértéke 1,19
%-kal novekedett. A dologi kiadasok esetében szintén ndvekedést iranyoztak eld, melynek mértéke
1,41 %. Osszességében ez a ndvekedés az inflacids palydanak megfelel. A dologi kiaddsok egyes
tételeit ugyanakkor indokolt mindenképpen részletesebben vizsgdlni a kdvetkez6kben, mivel ezekre
lehet hatasa az 6nkormanyzatnak.

6. tdbldzat
A K6zponti Konyha miikéddési kiaddsainak vdltozdsa (eFt-ban)

Tételek Evek
2013. 2014.
Személyi jellegl kiaddsok 22 445 22711
Dologi kiadasok 65 486 66 408
Egyéb miikodési célu kiaddsok 0 0
Miikodési kiadasok 6sszesen 87931 89119

A dologi kiadasok fébb elemeit az aldbbi 7 szdmu tdbldzat tartalmazza. A tablazatot elemezve
megallapithatd, hogy a dologi kiadasok koéziil a kommunikaciés kiaddsok és a miikodési céli AFA
novekedtek, mig a tobbi dologi kiadasi tétel csokkent. Az AFA a tobbi mas tétellel aranyosan valtozik,
ezért ennek ilyen mérték(i novekedése véleménylink szerint nem megalapozott. Ezen valtozdsok
kovetkeztében a dologi kiadasok 6sszességében 1,41 %-kal nbvekedtek.

A rendelkezésre allé adatok alapjan a személyi jellegl kiadasok aranya a teljes mUikodési kiadasi
struktaraban 25,53 %-rél 25,48 %-ra csokkent, mig a dologi kiadasok 74,47 %-r6l 74,52 %-ra
novekedtek, mikozben az egyéb miikodési kiadasok aranya nem valtozott, 0 maradt. A belsé aranyok
valtozasa nem tekinthet6 érdeminek.
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7. tdbldzat
A Kézponti Konyha dologi kiaddsainak vdltozdsa (eFt-ban)

Evek El6z6
Tételek id6szakhoz
viszonyitott
2013. 2014. . .
valtozas
Készletbeszerzés 49 902 49 890 -0,02%
Kommunikacids szolgaltatasok 13 100 669,23%
Szolgdltatdsi kiadasok 3102 2 408 -22,37%
Vasarolt kdzszolgaltatasok 0 0
Mkodési célu altaldnos forgalmi add 6sszesen 12 401 14 010 12,97%
Szellemi tevékenység végzéséhez kapcsolédo kifizetés 0 0
Kalénféle koltségvetési befizetések 43 0 -100,00%
Addk, dijak, egyéb befizetések 0 0
Kamatkiadasok dsszesen 25 0 -100,00%
Realizalt drfolyamveszteségek 0 0
Egyéb dologi kiadasok 0 0
Dologi kiadasok 65 486 66 408 1,41%

A felhalmozasi kiadasokat elemezve megallapithatd, hogy ilyen jellegl kiadasok a vizsgalt években
nem voltak.

A Kozponti Konyha esetében is alapveté fontossagu annak attekintése, hogy a kiaddsokat milyen
bevételi forrasokbdl fedezik. Az intézmény bevételi strukturajat, illetve annak valtozasat a kdvetkezd
8. szamu tdbldzat mutatja be.

A f6bb bevételi tételek valtozasat elemezve megdllapithatd, hogy a m(ikodési bevételek — melyek az
intézmény esetében Iényegében a nyujtott szolgaltatdsokbdl allnak — az 6sszes bevétel mintegy 68,90
%-at tették ki a 2013. évben, mig a 2014. évi elGiranyzatokban ezek ardnya mar 72,35 % volt. A sajat
bevételek 5,87 %-os novekedése egyben azt jelentette, hogy a miikodéshez szilkséges 6nkormanyzati
forrasok aranya és értéke is lecsokkent (31,10 %-rdl 27,65 %-ra). Ez a sajat bevétel ndévekedés
mindenképpen kedvezd tendencidnak tekinthetd, azonban a kéltségvetés teljesitése soran fontos az
el6iranyzatok id6aranyos felhasznalasanak ellenérzése, nyomon kovetése is.
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8. tdbldzat
A Kézponti Konyha bevételeinek vdltozdsa (eFt-ban)

Evek El6z6
Tételek idGszakhoz
viszonyitott
2013. 2014. . .
valtozas
M{ikodési bevételek 6sszesen 60 905 64 480 5,87%
Felhalmozasi bevételek 6sszesen 0 0
Finanszirozasi bevételek 6sszesen 27 489 24 639 -10,37%
Bevételek G6sszesen 88394 89119 0,82%

6. Javaslatok

6.1. Etkeztetéshez kapcsoldddan

A kozétkeztetésre vonatkozo jogszabalyi kornyezet 2014. szeptember 1-t6l jelent6sen megvaltozott.
Ett6l a naptdl ugyanis hatdlyba l|épett a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségligyi
elGirasokrdl szdlo 37/2014.(1V30.) EMMI rendelet, amely részletesen szabalyozza tdbbek kozétt a
kozétkeztetésben (igy az &vodakban, az iskolai menzdkon) adandd ételek elkészitését és
tdpanyagtartalmat. Néhany példa a rendelet el6irdsai kozil: tilos a szénsavas vagy cukrozott Gdit6, a
magas zsirtartalmu huskészitmény, a kozétkeztetésben fokozatosan csokkenteni kell a napi bevitt sé
mennyiségét.

A jogszabdly rogziti az étrendtervezés szabadlyait (példaul egymast kévetd kétszer tiz élelmezési nap
fGétkezéseiben egy ételsor csak egy alkalommal fordulhat eld, allati eredet(i fehérjeforrast minden
féétkezésnek tartalmaznia kell), részletesen leirja tovabba a kiilonb6z6 ellatasok soran biztositandd
étkezésekkel kapcsolatos kovetelményeket. A jogszabaly értelmében a napi haromszori étkezésben
legaldbb 3 deciliter tej vagy ennek megfelel6 mennyiségl kalciumtartalmd tejtermék, két adag
z6ldség — ide nem értve a burgonyat — vagy gyiimolcs, ezekbdl legaldbb egy adag nyers formdban, két
adag gabona alapu élelmiszer - amibél legaldbb egy adagnak teljes kiérlésiinek kell lennie - az elGirt
mennyiség. Az U] feltételeket és el6irdsokat mind az alapanyagok beszerzésénél, mind pedig a heti
étrend Osszeallitdsa soran messzemendkig figyelembe kell venni.

Ezek az 0j jogszabadlyi elGirasok mindenképpen sziikségessé teszik a meglévé étkezési normak
fellilvizsgalatat, mivel a gyakorlati tapasztalatok szerint az Uj elGirasok megdréagitottak az un.
kisétkezéseket (tizérai, uzsonna), mert a teljes ki6rlés(i gabona alapu élelmiszerek (pl. korpas kifli,
magvas zsemle stb.) dra magasabb, mint a fehérlisztbdl késziilteké. Ez Gsszességében a téritési dijak
mintegy 8-12 %-os novekedését vonhatja maga utan.

Ez a koltségnovekedés részben mérsékelhet6a sajat termények alkalmazasdval, hiszen ez
alacsonyabb beszerzési ar elérésével jarhat egyitt, Az elGzetes kalkulacidk alapjan — figyelemmel a
mez6gazdasagi kulturdk telepitési, és a kdzmunkdsok mez&gazdasagi termesztésre vald betanitasi
idGigényére, hosszutdvon mintegy 10.000 eFt-os beruhazasi koltséggel éves szinten 5-7 f6
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foglalkoztatasaval hozzavet6legesen mintegy 12.000 eFt/év megtakaritds érhet6 el. Ebbdl
kovetkez6en a megtérilési id6: 10 hdnap, vagyis erre vonatkozéan mindenképpen indokolt dontést
hozni.

Az étkeztetési koltségek csokkentéséhez jarulhat tovabba a nagyobb mennyiségli alapanyag
rendelés, mellyel mennyiségi arkedvezmény (rabbat) vehet6 igénybe. Ez egyrészt el6relatdbb,
hosszabb tavu tervezést, masrészt megfelel6 raktarozasi kapacitas meglétét feltételezi. Javasoljuk a
havi elGre tervezést, és étlapkészitést, mellyel ezek a feltételek javithatok.

A szolgaltatds min6ségének javitdsa egyrészt a konyhatechnikai eszk6zok folyamatos fejlesztését
teszi szikségessé, masrészt az elGallitott étel megfelel§ kiszallitdsat. A konyhatechnikai eszk6zok
fejlesztésére vonatkozdan javasoljuk haroméves gordiilé terv elkészitését, melyben meg kell
hatdrozni azt, hogy mikor, milyen bekerilési értékkel és milyen forrasbdl, milyen eszkdzoket kell
beszerezni. Ez a tervezhet6séget alapvetGen befolyasolja, mdsrészt jobban lehet kommunikalni, hogy
mi miért torténik. A konyhatechnikai eszkozok (pl. f6z6Ustok, stit6berendezések) esetében nemcsak
az avulds, elhasznalddas az, ami miatt a feldjitasi jellegli tevékenység sziikséges, hanem éppen az
el6z6ekben leirtak miatt Uj tipusu, jellegl élelmiszerek étkeztetésbe torténd bevondsa miatt is
szlikség van.

A szolgaltatds minGségének javitdsahoz szilkség van tovdbba az Osszesen hét helyszinre, illetve a
szocialis elldtdshoz kapcsolddéd hdazhoz torténd szallitds id6ben vald elvégzéséhez olyan
szallitéjarmivekre és edényzetekre, melyekkel az ANTSZ &ltal az ételkihordassal szemben tdmasztott
kovetelmények teljesithet6k. Javasoljuk megfontolni tovabbi 1 szallitéjarmii bevonasat az
étkeztetésbe, akdr a Kozponti Konyha, illetve a Taviisz Kft. allomanydba térténé beszerzésre. Ez
utébbi azért tlinik kedvez6bbnek, mert igy jobban ki lehetne hasznalni a szallitéjarm( kapacitasat az
étkeztetési id6szakon kivil is.

Az étkezés nyilvantartdsara, illetve az Uj nyersanyag normak dsszeallitdsara a gyermekétkeztetésben
javasoljuk megfontolni olyan célszoftver beszerzését, mellyel az étlap Osszedllitds, a nyersanyag
normak betartasa, illetéleg a szolgaltatds igénybevétele is nyomon kdvethetd.

6.2.  Etkeztetés elszdmolasa

Az étkeztetés elszdmoldsa sordn javasoljuk azt, hogy a gyermekétkeztetésben, illetve a felnétt
étkeztetésben a szamldkat a Kozponti Konyha allitsa ki a Polgarmesteri Hivatal Adé- és Pénziigyi
Irodaja helyett. Ehhez a nyilvantartasi adatok rendelkezésre allnak, amennyiben az el6z6ekben
emlitett szoftveres tdmogatds a szamlazashoz kapcsoldéddan is bevezetésre keril, akkor véleménylink
szerint kisebb tévedési lehetGség van a szamlak el6allitasa sordan, masrészt egyszeri adatrogzitéssel
megtorténhet a szamlazas is, nincs sziikség tobb informacio tébb helyen valé tarolasara.

Javasoljuk tovabba azt is, hogy a Kozponti Konyhan legyen lehetGség a szamlak befizetésére,
pénztari ordkban. Ezt azt koveteli meg, hogy kihelyezett pénztdr mikodjon, azonban ehhez a
szlikséges feltételek biztosithatdk. A pénztdr napi zardsat kovetGen a készpénzt az dnkormanyzat
szamlajara be kell fizetni, és arra vonatkozdéan a pénztarkdnyvet ellendriztetni kell. Ez ugyan a
K6zponti Konyha szempontjabdl tovabbi eréforrdsokat vesz igénybe, azonban ennek tobbletkoltsége
Iényegesen alacsonyabb, mint a csekkes postazasé, konyvelésé, egyéb irasos levelezésé.
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Az étkeztetés elszamoldsa érdekében az altaldnos iskolasok esetében javasoljuk megfontolni egyéni
nyilvantarté rendszer bevezetését. Ennek tobbféle megoldasi mddja is lehetséges, attdl fliggben,
hogy milyen pénzligyi lehetdségek allnak az 6nkormanyzat rendelkezésére. Az iskolai étkezés sordn a
didkok tobbséges szocidlisan rdszorultnak mindsdl, illetve kedvezményes étkeztetést vesz igénybe.
Annak érdekében, hogy egyértelm(ien azonosithaté legyen, hogy kik veszik igénybe az aznapi
szolgdltatast, a kovetkez6 megoldasok johetnek szdba:

e az étkezésvezet( altal minden napra kiallitott listan felirja az igénybe vevd didk nevét:

O

o
o
o

az ételkiado;

a Koézponti Konyha allomanyaban 1évé masik személy;

a didk;

illetve megbizasi szerz6dés alapjan az iskola tanara (ebben az estben tobblet
kifizetési igény keletkezik);

e ebédjegy bevezetése: az étkezésvezet6 havi bontdsban elkésziti, illetve kinyomtattatja az
ebédjegyeket, melyeket kioszt. A didkok az ebédjegyeket leadjak az étkezésnél, melyeket az
ételkiadd gylijt Ossze. Az ebédjegy sorszdmozdsa alapjan az ételkiadd Osszesiti az
igénybevételt, és leadja az élelmezésvezetbnek;

e kartya, illetve chip-rendszer bevezetése: az egyes étkeztetési helyeken a gyermekek a
felhelyezett leolvasdknal lehldzzak a résziikre kiadott kartydkat. A leolvasd 6sszegylijti az
adatokat (esetleg mobil kapcsolaton tovabbithatja is) az elektronikus nyilvantarté
rendszerbe, mely automatikusan 6sszegzi az adatokat.
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Az egyes megolddsok el6nyeit és hatranyait az aldbbi 9. szdmu tablazat foglalja 6ssze.

9. tdbldzat

Az egyéni étkezési nyilvdntartdsi megolddsok elényei és hdatrdnyai

Megoldasi méd El6ny Hatrany
Egyéni lista Nem igényel érdemi | tévedési lehetGségek,
befektetést ételkiadd leterheltségének
novelése, tobbletkiadas
tanarok bevondsa esetén
Ebédjegy Az igénybevétel egyértelmlen | Nyomtatdsi kiadasok, ebédjegy

azonosithatd, nincs lényeges
beruhazasi koltség

kiosztas, nyilvantartas, elirdsi
lehet6ség fennmarad

Leolvaso rendszer

Automatikus nyilvantartas,
nincs hibazasi lehet6ség

Egyszeri nagyobb beruhazasi
koltség, kartyak nyomtatasa
tobblet koltség

Az étkezésre vonatkozd szabalyozasi javaslatot a 4. szamu melléklet tartalmazza.

Budapest-Silysap

Farkas Endre dnkormanyzati lizletag vezetd

Pintér Tamas (gyvezetd igazgato
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Mellékletek
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1. melléklet
Felhaszndlt dokumentumok

Sor- Dokumentum megnevezése
szam
1 | Kbzponti Konyha Alapité okirat
2 | 2013. évi elemi koltségvetési beszamold
Beszamold a Kozponti konyha 2013. évi munkajarol — ElSterjesztés Silysap Varos
Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének2014. februar 20-dn tartandd munkaterv
szerinti Glésére
3 | 2014. évi elemi koltségvetés
4 | Sulysdp Nagykdzség Onkormanyzatdnak tdbbszér médositott 22/2010. (XI1.28.)
Onkormdnyzati rendelete a szocialis elldtasok helyi szabalyairdl — egységes
szerkezetben
5 | Siilysap Nagykozség Onkormanyzatanak 5/2012. (111.23.) énkormanyzati rendelete a
szocidlis ellatasok helyi szabalyairdl sz6lé 22/2010. (X11.28.) 6nkormanyzati rendelete
madositasardl
6 | Silysdp  Nagykdzség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének6/2012.  (l11.23.)
onkormanyzati rendeletea gyermekek védelmének helyi rendszerérél sz6lé 12/2010.
(VIII. 26.) 6nkormanyzati rendelete modositasardl
7 | Silysap Varos Onkormanyzatdnak 28/2014. (lI.31.) Okt. hatdrozata a szocidlis és
gyermekjoléti ellatasok szolgaltatasi 6nkoltségének megallapitasardl
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2. melléklet

Ké6zponti Konyha 2013. évi kiszolgdlt adagok

2013 Intézmeényi létszém K&zponti Konyha

Eves Osszegzé
slyiGvods | SéniOunda | Sesis) Ovods !&M...M““wh Méea lzcola M6ra Tagiskola Szont Istvin Izola 5ND
Ho. Wapdss | Gy EbeT Neparis | Gy.EboT | ] Gaszes
Grevek | Ak | Eveck | ak | Gyerek | Alk | Gyarek | Al vancig | ok | wapoee | Gy B2T | Vendon | Alk. venaog | At | Ebsd | ek
a| e | a f al e | a| s
Ian. 1963 11% 152 52 1415 01 589 42 796 | 304 | 1534 494 — 156 2 63 i /3 sl “08 a 422 | 7T 123 e an s 14564
bebe | 17ex | o0 | awze | as | 2ze8 | 55 | ast | an fuco | a3 | 235 | a7 | 4es | wa 258 26 | 20 feaa| o [ao| x| es | a4 | v | sm 138
Mirc. | 1235 i1 54 EL 17096 5 465 41 575 5 1E5 | 1020 467 _ 144 1175 2 s 15 199 a 253 | Te4 m ke 8 -] 10607
wnew) asez | acc | z3ez [ 93] zeeo | 2 | aees | iss Jaiva] ase | 6s | mur | 1a10 | aso | 456 730 3z | 56 fazse| o |20l 2mpe| 276 | w7 | 1e9m | & | 38652
far | 1030 | w2 | qorc | a0 | 160 | ma | awe | ze Jias | 2az[ss| 1s3e | 423 | 2| 10 7R can |20 Jaw | 6 |50l ex2| e | 3| sz | a3 13604
IZu_. 1977 a5 1302 30 1:99 £3 L¥lY 41 794 | 210 | 1€7 | 1550 463 E (] 15 2 = r 8 aD < WU &9 25 3z 523 8 14408
yin. | s7a | as | o1 | 35 | eas | e | 330 [ o fea| ve | v | sit | ae | 3= | =7 106 6 a || o |20 ou| 22 | 2 | s | v 2216
wnev] qa70 | 228 | z270 | 115 | 3zee | 29 | 1302 | 76 Jon7E| 4ae | 3e2 | 3630 | 1332 | 435 | 384D b7s 322 4 f-ran| 36 | 13c0| 209|228 9 | 157 e | 3651258
i, | 18s | s | a0 | o | aar |z | s | 1 |se | ne| o ] 32 | » a 0 2 ofloal=z]po]o 2 o | s | =28 s
e | 29 | 2] a2 | 7| 16 | so | me | w6 fur _ 23 | 5 <0 | e 2219
seeot] 22 | 63 | ao: | a2 | e | &5 | 453 | 45 fere |z | 208| paa| sma | ass | oame 136 2w | o |ew| 2 |@3|a7| 20 | 40| s | 881 128%
aNeW] 137 [ w0 | aszs | @0 | 1% | =T 8L 65 Jie1e] 256 | 328 | 1203 | 1@ | 0 1351 12 2% wm |61 | o | &3] ser| 20 41 ZE71 23¢9 | 18582
ow. | 1330 | 7a | anze | aa | 1120 | s7 | ase | so fros|3s4|3te wma | Gre | 362 | 1368 2 213 | 18 fsw| o |ea|me| e | 3] 67 | e 13
Now. | 1559 | 103 | 152 | a0 | 1ee | s2 | 421 | a0 | 722412 | 439 | 1156 | ez |10 | 2210 <0 235 | m |ese| o | o3| 3| 132 | 3w | sz | ;s 1933
pee. | 1m2r | v | sve | 30 | am | = | 3a | 30 fs57|3as |32 o5 | s45 | M | 1w =30 150 | 17 |sw| v |en|ws2| 922 | 32| s w2 1892
w.ne weo | 262 | =ase | 1xe | 2ase | s | oa1sz | oazc farna) 1100 1259 3170 | gags | 415 5005 414 558 35 | 1754| 0 | 2007|2525 450 105 | 5 s | 40551
{iezed 14220 | @31 | 30208 | 911 | 2392 | 822 | 4sss | 397 f7avz|oars|2552) 1a7az| syox |1624| 16202 | 1558 | 1453 | 180 |466S| 30 [5130|8&373) 1194 | 42| BS04 | 9993 nu.wm:.n.h
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3. melléklet
A szocidlis étkeztetés személyi téritési dijaihoz kapcsolédd jévedelmi sdvok és téritési ardnyok

Jovedelem (Ft/ho) Személyi téritési dij / Intézményi téritési dij (%)
0-28500 0

28 501 - 33 500 10
33501 -38500 20
38501 -43 500 30
43 501 - 48 500 40
48 501 - 53 500 50
53501 -58 500 60
58 501 - 63 500 70
63 501 - 68 500 80
68 501 - 73 500 90

73 501- 100
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4. melléklet
Szabdlyozdsi javaslat az étkeztetésre vonatkozéan

... sz. Utasitas

a kozétkeztetésre és szocialis étkeztetés nyilvantartasara és elszamolasara vonatkozéan

Jelen utasitds célja a kozétkeztetésben, szocidlis étkeztetésben résztvev6k szamdra torténd
megfelel6s szolgaltatds biztositasa érdekében az étkeztetés nyilvantartasara és elszamoldsara
vonatkozo feladatok, felel6sségek és hataskorok rogzitése.

1. Az utasitas hatdlya

a.

Jelen utasitas kiterjed az Onkormanyzatra, annak intézményeire, tovabba a
kozétkeztetést igénybe vevd gyermekekre, szileikre, valamint a Kozponti konyha
valamennyi alkalmazottjara.

Jelen utasitds magdban foglalja a kozétkeztetés igénylését, annak nyilvantartasat,
valamint elszdmoldsat, tovabba a szocidlis étkeztetés igénylését, nyilvantartdsat és
elszdmolasat.

2. Gyermekétkeztetés

a.

Amennyiben a sziil6 a vonatkozé jogszabalyok értelmében az 6nkormanyzattdl igényelte
és megkapta a gyermekvédelmi, illetve kedvezményes tdmogatdsra jogosité hatarozat,
ugy azt koteles az illetékes intézmény vezetGje szdmdra bemutatni. Az intézmény
vezet6je a bemutatds napjan koteles a kedvezményes étkeztetést a Kdzponti Konyha
szamara jelezni, illetve a kedvezmény jogalapjat is k6zolni.

A Kozponti Konyha minden héten szerddn 14.00 6raig eljuttatja a kovetkezd heti meniit
az intézmény vezetGje szamara, aki azt koteles haladéktalanul kifiggeszteni, illetve errél
a szokdsos mdodon értesiteni a szlil6ket. Amennyiben a szerda nem oktatasi-nevelési nap,
ugy az azt megel6z6 elsé oktatdsi-nevelési napon kell a menit megkuldeni.

A szil6k — az igénybevett kedvezménytdl fliggetlenll — kotelesek az igénylést megel6z6
hét csiitortok 13.00 6rdig kozolni a kdvetkezd hétre vonatkozd étkezés igénybevételi
szandékukat.

Az intézmény vezetGje, illetve az altala megbizott személy koteles minden héten
cstitortok 14.00 oraig a Kozponti Konyha vezetGje szamdra lejelenteni az intézmény altal
a kovetkezd hétre igényelt étkezést. A jelentést a Kdzponti Konyha altal meghatarozott
madon, elektronikus levélben kell megkiildeni.

Amennyiben barmely okndl fogva a gyermek egy adott napra nem kivanja igénybe venni
az étkezést, ugy azt legkés6bb a targynapot megel6z6 nap 13.00 6raig kell jelezni a
szlilbnek az oktatd-nevel§ intézmény vezetGje, illetve az altala megbizott személy
szamara.

Az intézmény vezetbje a targynapot megel6z6 nap 14.00 6rdig Osszesiti hianyzokat, és
tételesen eljuttatja azt a K6zponti Konyha vezetGje szamara elektronikus levél formaban.
A Kozponti Konyha vezetje ennek alapjan 6sszedllitja a végleges étkezési létszamot,
adagokat.
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3. Ovodai elszamolas

a. Az évoda vezet6 minden nap 10.00 éraig koteles lejelenteni a K6zponti Konyha szamara
azt a végleges létszamot, mely az elszamolas alapjat képezi az 6nkormanyzat, illetve a
kozponti koltségvetés felé.

b. A Kozponti Konyha vezetGje a tdrgyhdnap utolsd napjan Osszesiti az étkeztetési adatokat,
és megkiildi azt a Sulysdpi Polgarmesteri Hivatal Add- és Pénzligyi Osztdlya, valamint az
ovoda vezetGje szdmara. A megkildott adatok alapjan a Kozponti Konyha kidllitja a
szamlakat az igénybe vevd sziil6knek a targyhdnapot kéveté hdnap 3. munkanapjaig.
Ugyanezen hataridére elkészitik az o©nkormanyzat szamara az allami normativ
igényléséhez szlikséges dokumentumokat, illetéleg kiallitja a szamlat az dnkormanyzat
szamara is.

c. A Kozponti Konyha a szll6k szdmara biztositja azt, hogy pénztari nyitvatartasi idében a
havi étkezési szamlat befizessék. Amennyiben a targyhdt kdveté honap 10. napjaig nem
fizetik be a szlil6k a téritési dijat, ugy a Kdozponti Konyha vezetGje értesiti az intézmény
vezet6jét, aki koteles a szlilSket figyelmeztetni. Amennyiben a targyhdnapot kovetd
hénap utolsé napjaig nem torténik meg a befizetés, ugy a Kdzponti Konyha atadja az
Ugyet a Sllysapi Polgarmesteri Hivatal Adé- és Pénzligyi Osztdlya szdmadra.

4. Bolcsbdei elszamolas

a. Az bolcs6de vezet6 minden nap 10.00 6rdig koteles lejelenteni a Kozponti Konyha
szdmara azt a végleges létszamot, mely az elszdmolas alapjat képezi az 6nkormanyzat,
illetve a kozponti koltségvetés felé.

b. A Kozponti Konyha vezetGje a tdrgyhdnap utolsd napjan osszesiti az étkeztetési adatokat,
és megkildi azt a Silysapi Polgarmesteri Hivatal Ado- és Pénzligyi Osztalya, valamint az
bblcséde vezetGje szamara.

c. A megkilildott adatok alapjan a Stlysapi Polgdrmesteri Hivatal Ado- és Pénzligyi Osztdlya
kiallitja a teljes bolcsGdei téritési dij vonatkozd szamlakat az igénybe vevé szil6knek a
targyhdnapot koveté honap 3. munkanapjaig. A téritési dij befizetése atutaldssal, illetve
készpénzes formaban tortéhet a polgarmesteri hivatal pénztaraban.

d. A Kozponti Konyha vezetGje a targyhdnapot kovet6 hdnap 3. munkanapjdig az
elszdmolasok alapjan kidllitja a targyhavi teljes étkezési téritési dijra vonatkozd szamldjat
az 6nkormanyzat szamara.

e. A Silysapi Polgarmesteri Hivatal Adé- és Pénzligyi Osztdlya intézkedik K&zponti Konyha
altal kidllitott a szdmla kifizetésérél legkés6bb a targyhd 15. napjaig.

5. Iskolai elszamolas

a. A Kozponti Konyha vezetGje altal a targynapot megel6z6 napi Osszesités az alapja a havi
elszamolasnak, mely a havi elszdmolas alapjat képezi az intézményfenntartd, az
onkormanyzat, illetve a kdzponti koltségvetés felé.

b. A Kozponti Konyha vezetdje jogosult olyan nyilvantartdsi rendszert Gzemeltetni, mellyel a
tényleges igénybevétel naprakészen megismerhetd.

c. A Kozponti Konyha vezet6je a targyhdnap utolsd napjan 6sszesiti az étkeztetési adatokat,
és megkildi azt a Silysapi Polgarmesteri Hivatal Ado- és Pénzligyi Osztdlya, valamint az
iskola vezetGje szamara. A megkildott adatok alapjan a Kozponti Konyha kidllitja a
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szamlakat az igénybe vevé szilSknek a targyhdnapot kévet6 hdnap 3. munkanapjaig.
Ugyanezen hataridére elkészitik az o©nkormanyzat szamara az allami normativ
igényléséhez sziikséges dokumentumokat, illet6leg kidllitja a szamlat az 6nkormanyzat
szdmara is.

A Kozponti Konyha a sziil6k szamara biztositja azt, hogy pénztari nyitvatartasi id6ben a
havi étkezési szamlat befizessék. Amennyiben a targyhdt kéveté honap 10. napjaig nem
fizetik be a szll6k a téritési dijat, Ugy a Kbzponti Konyha vezet6je értesiti az intézmény
vezetGjét, aki koteles a sziil6ket figyelmeztetni. Amennyiben a targyhdnapot koveté
hénap utolsd napjaig nem torténik meg a befizetés, Ggy a Kdzponti Konyha atadja az
Ugyet a Sllysdpi Polgarmesteri Hivatal Add- és Pénzligyi Osztdlya szdmadra.

6. Szocialis étkeztetés

a.

Amennyiben a jogosult a jogszabalyok értelmében az 6nkormanyzattél igényelte és
megkapta a természetbeni szocidlis hozzajarulas részét képez6 étkeztetési tdmogatasra
jogositd hatdrozat, ugy azt koteles a Gondozasi Kozpont vezetdje szdmara bemutatni. Az
intézmény vezetSje a bemutatas napjan koteles a kedvezményes étkeztetést a Kdzponti
Konyha szamara jelezni, illetve a kedvezmény jogalapjat is kozolni.

A Kbzponti Konyha minden héten szerdan 14.00 draig eljuttatja a kvetkezd heti menit
az Gondozasi Kozpont vezetGje szamara, aki azt koteles haladéktalanul kifliggeszteni,
illetve errél a szokdasos mddon értesiteni az igénybevevéket.

A szocialis ellatdsban részesiil6k — az igénybevett kedvezménytdl fliggetlenil — koételesek
az igénylést megel6z6 hét cstortdok 13.00 Ordig kozolni a kovetkezé hétre vonatkozd
étkezés igénybevételi szandékukat a Gondozasi Kbzpont vezetbje szamara.

Az intézmény vezetGje, illetve az altala megbizott személy koteles minden héten
cstitortok 14.00 oraig a Kozponti Konyha vezetGje szdmadra lejelenteni az intézmény altal
a kovetkezd hétre igényelt étkezést. A jelentést a Kdzponti Konyha altal meghatarozott
madon, elektronikus levélben kell megkiildeni.

Amennyiben barmely oknal fogva az elldtott egy adott napra nem kivanja igénybe venni
az étkezést, ugy azt legkés6bb a targynapot megel6z6 nap 13.00 o6rdig kell jelezni
Gondozasi K6zpont vezetdje, illetve az altala megbizott személy szamdra.

A Gondozasi Kbozpont vezet6je a tdrgynapot megel6z6 nap 14.00 o6raig Osszesiti
hidnyzokat, és tételesen eljuttatja azt a Kozponti Konyha vezet6je szamara elektronikus
levél formaban.

A Kozponti Konyha vezet6je ennek alapjan 6sszedllitja a végleges étkezési létszamot,
adagokat.

7. Szocialis étkeztetés elszamolasa

a.

A Kozponti Konyha vezetgje altal a targynapot megel6z6 napi 6sszesités az alapja a havi
elszdmolasnak, mely a havi elszdmolds alapjat képezi az intézményfenntarté, az
onkormanyzat, illetve a kdzponti koltségvetés felé.

A Kozponti Konyha vezetGje a tdrgyhdnap utolsd napjan Osszesiti az étkeztetési adatokat,
és megkdldi azt a Siilysdpi Polgdrmesteri Hivatal Add- és Pénziigyi Osztalya, valamint a
Gondozasi Kbzpont vezetGje szamdra. A megkildott adatok alapjan a Koézponti Konyha
kidllitja a szdmldakat a Gondozdsi Kozpont szdmdra a tdrgyhdnapot kdveté hdnap 3.
munkanapjaig.
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c. A Gondozdsi Kozpont a targyhavi Osszesités alapjan a tdrgyhdénapot kovetdé honap 3.
munkanapjdig szamlazza ki az ellatottak szamara a téritési dijat. Ugyanezen hataridére
elkészitik az Onkormdnyzat szamara az allami normativ igényléséhez sziikséges
dokumentumokat, illetéleg kiallitja a szamlat az dnkormanyzat szdmara is.

d. A téritési dijak befizetése a Gondozasi Kbézpontban torténik, az intézmény pénztaraban.
Amennyiben a targyhoét kévet6 hénap 10. napjaig nem fizetik be a téritési dijat, ugy a
Gondozasi Kozpont vezet6je intézkedik a befizetésr6l. Amennyiben a targyhdnapot
kovet6 hénap utolsd napjaig nem torténik meg a befizetés, Ugy a Gondozasi Kdzpont
atadja az ligyet a Sulysapi Polgdrmesteri Hivatal Adé- és Pénzligyi Osztdlya szamara.

Jelen utasitds 20.......ccccevevevececieiniieees napjan lép hatdlyba.
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