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A szakmai program az alabbi torvényi és szakmai ajanlasoknak felel meg

1992. évi LXIIl. torvény a személyes adatok védelmérsl és a kozérdek( adatok
nyilvdnossagardl (adatvédelmi torvény)

281/1997. (X11.23) Kormanyrendelet a M{kodési engedélyek kiadasardl

1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

235/1997 (XI11.17.) Kormanyrendelet a gydamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrdl

257/2000. (X11.26.) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

259/2002. (X11.18.) Korm. rendelet a gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozdi engedélyezésérdl
328/2011. (XIl. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhoz

felhasznalhatd bizonyitékokrol

8/2000 (VIIl.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
m(ikddési nyilvantartasba vételérdl

9/2000 (VIIl.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl

1991. évi LXIV torvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

1993. évi lll. torvény: a szocialis igazgatasroél és szocialis ellatasokrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairdl és m(ikodési

feltételeirdl
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- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd

és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenbérzésérdl

- az Eurdpai Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara

a napkozbeni kisgyermekellatasrol

- Az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak 6/2016. (l1l.24.) a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai

feladatairdl és miikodésuk feltételeirél sz616 15/1998. (1V.30) NM rendelet

- 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé téplalkozas egészségligyi

elGirasokrol
- 2017. évi CXLIX. torvény
- 2011.évi CXC. tv. A nemzeti kbznevelésral

- Méobdszertani levél: A bolcs6dei nevelés- gondozds szakmai szabdlyai, 2012.
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1 Bevezeto
1.1 A boélcsode bemutatasa

A Golyahir Bolcs6de Silysap varos szivében, csaladi hazas 6vezetben taldlhatd. Az intézmény
unids palyazati forrasbdl épllt. A silysapi Golyahir Bolcséde 52 fér6helyen, 4 csoportban
biztositja 20 hetes kortdl 3 éves korig, illetve a harmadik életév betoltését kovets augusztus
31-ig a kisgyermekek rugalmas, innovativ napkdzbeni ellatast.

Budapest vonzaskorzetében nagymértékben jellemzd a népesség novekedés, és az ezzel
egylitt jaré gyermek létszam novekedése. Slilysap és kornyékén, a 3 év alatti gyermekek
napkozbeni elldtdsa nem volt biztositott. Az el6zetes lakossagi kozvélemény kutatdsok is
aldtamasztottak a bolcséde sziikségességét.

Bolcs6dénk 2011. januar 1-én nyitotta meg kapuit. A foldszintes épilet két gondozasi
egységbdl, két atadobal, két flird6szobdabadl és egy-egy jatszéudvarbadl all. A jatszéudvar a
csoportszobakhoz kapcsolodik. A gyermekek télen, nyaron sok id6t tolthetnek a szabadban.
A fedett terasznak, korlatnak kdszonhetéen esés id6szakokban is megoldott a gyermekek
leveg6ztetése. A bolcséde sajat f6z6konyhaval rendelkezik, igy napi szinten alkalmazkodni
tudunk a kisgyermekek igényeihez, étkezési szokasaihoz, a csecsemd&koruak eltérd
napirendjéhez, és a diétas gyermekek étrendjéhez. Az intézményhez egy nagyobb koz0sségi
helység is tartozik, melyet rossz id6 esetében tornaszobanak hasznalunk, emellett tébb
foglalkozasnak is helyet ad. Mint Baba-Mama Klub, Angol foglalkozas, Felnétt Torna,

Kézm(ives Foglalkozas. Es terveink kdzott szerepel jatszéhaz kialakitasa is.

1.2 A bélcsdde pedagdgiai hitvallasa
Nevelési nézeteink az alabbi idézettel foglalhatok dssze

,Minden egyes gyermek egy csoda. Nem lehet tudni, hogy kiben lakozik: egy uj Ady Endre vagy épp

Blaha Lujza. Ha ajtdt nyitunk el6ttiik, esélyt adunk nekik, hogy kibontakoztassdk a személyiségliket, a

2

tehetségliket. Nem kell hozza mdst tenni, mint csak egymdsbdl a jot , kiszeretni”.

Azt gondoljuk és valljuk, hogy a gyermeknek minden helyzetben a legnagyobb sziiksége a
szeretetre van. A 0-3 év kozotti gyermekek személyiségfejlédésében, az anya-gyermek
kapcsolat mellet, a kozvetlen kdrnyezeti hatdsok jatszanak igen fontos szerepet. A

gyermekek ebben az id6szakban a legérzékenyebbek, legsériilékenyebbek, igy a

7
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kisgyermeknevel6 személye meghatarozova valik. Kiemelten fontosnak tartjuk a biztonsagos

légkort, melyben szeretettel neveljik a rank bizott gyermekeket.

1.3 Az intézmény miikédtetésének célja, feladata

1.3.1 Abdlcsode célja

A csaladban nevelked§ kisgyermek szdmdra a csalddi nevelést segitve, napkozbeni ellatds
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jéllétének megteremtésével,
feltétel nélkuli szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi / etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, identitasanak erdsitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasdval, viselkedési mintak nyujtdsaval el6segiteni a
harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzet(, a szegény és a periférian él6 csalddok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, mas szervezetekkel,

intézményekkel egytuttmdkodve.

1.3.2 A bolcsode feladata

Kisgyermeknevel6ink, gondozé-nevel6 munkat végeznek, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, melyek biztositjak a gyermekek testi-lelki-szellemi fejl6dését, a
kozosségi életre vald felkészitését és a szocidlisan hatranyos helyzetben lévék
felzarkdztatasat. Minden gyermek szamadra biztositjuk az életkoruknak megfelel§ étkezést,
jatékokat, amig sziileik munkavégzésik, betegségiik, szocialis helyzetiik, vagy egyéb ok miatt

napkdzbeni elldatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

1.4 Az intézmény mindségpolitikdja

Gondozdé-nevel6 munkankat mindig a szakma altal elfogadott, ajanlott modszerekre épitve
végezzik.

Intézménylinkben nagy hangsulyt fektetlink a folyamatos fejlédésre kiemelten a
kisgyermeknevel6k, de a tobbi dolgozd tekintetében is. A folyamatos megujulds alapozza

meg a szakszer(, egyben a gyermekek megfelel6 testi-lelki fejlédésére iranyuld munkat.
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Ezért kiemelt feladatunknak tekintjik a tovdbbképzések folyamatos szervezését, pedagodgiai,
pszicholdgiai, el6adasok latogatasat, valamint a kisgyermekek szocializalddasi folyamatanak

tanulmanyozasat.

1.5 Az igénybe vevik és a személyes gondoskoddst véqgzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabdlyok

0-3 éves gyermekek jogai:
— Biztonsagos légkorben éljenek.
— Szeressék Gket.
— Afejl6déséhez sziikséges feltételek biztositva legyenek.
— Szakember segitse fejl6déstiket.
— LehetGségiik legyen a jatékhoz, a tapasztalatszerzéshez.
— Veszélyhelyzetben azonnal segitséget kapjanak.
— Rendszeres egészségligyi felligyeletben részesiljenek.

— Rossz szocidlis helyzetben is minden segitséget megkaphassanak.

A sziil6k jogai:

Megvalaszthassa azt az intézményt, melyre gyermekét rabizza.

Ismerje az ott folyd gondozasi - nevelési munkat.

Tandcsot, tajékoztatast, valaszt kapjon kérdéseire.
— Megismerhesse a bolcséde életét.
—  Véleményt mondhasson a bolcs6de m(ikodésérél.
A sziil6 kotelessége:
— Fogadja el az intézmény rendjét, ehhez alkalmazkodjon.
— Az intézmény hazirendjét betartsa.
— A gyermeke elldtasadban kdozrem(ikods személyekkel és intézményekkel
egylttm(ikodjon.
— Afizetend6 téritési dijat id6ben rendezze.
— A személyes gondoskodast végzdik jogai:

— Munkajukhoz a feltételek biztositva legyenek.

9
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Részt vegyenek a tovabbképzésekben, dnképzésben, tudomanyos kutatdsokban,
munkajat segitd kisérletekben.

Megillesse 6ket a lelkiismereti szabadsag.

Tiszteletik és tolerancidjuk legyen a gyermekhez és sziileihez.

Munkajukat a torvény elGirta lehet6ség, a szakmai iranyelv, a jogszabalyban rogzitett

bér, munkaidd és a bolcsédevezetd iranyitdsdval végezzék.

Jogaik védelmét biztositja:

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban,
akivel szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi. XXXI. torvény kizaro tényezdje.

Az intézmény dolgozoit és vezetSjét panasztétel esetén munkaltatéjuk és
fenntartdjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végeéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

Az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kilonos figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme. Kilonos védelem illeti tovabba a varandds anyat
és a kisgyermeket nevel6 anyat.

A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolja hatranyosan a bdlcsédei
ellatasban, valamint alapellatason tuli szolgaltatasokban résztvevé kisgyermekek

érdekeit.

Kotelességeik:

Alakitsak a bolcséde életét, gondozasi - nevelési mddszereket egyénre szabva
alkalmazza, és dnalléan alkalmazza a mddszertani elveket.

Mikodjenek egylitt a csaladdal, tartsak tiszteletben a csaladi nevelést.

Az etnikum, a masfajta vildgnézet irdnti toleranciaja meglegyen.

Hivatasbeli kotelességének érezze a gyermekvédelmet.

Szakmai és egyéni m(iveltségével alkalmazkodjon a bélcséde kollektivajahoz.
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2 A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei
2.1 A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

Els6dlegesen a gyermekek nevelésének szintere a csalad.

Ezért intézménylink célkitlizései kozt fontos helyen szerepel a csaldd minél nagyobb mértéki
bevondsa a bolcsédei programokba. A csalddlatogatdsok alkalmaval felallitott atfogd kép
alapjan a kialakult csaladi szokdsok, nevelési értékek hagyomdnyok tiszteletben tartasa

mellett, ha szlikséges igyeksziink a nevelési hidanyossagokat kompenzalni, korrigalni.

2.2 A gyermeki személyiség tiszteletének elve

Az emberi jogok az alapvet6 szabadsagjogok tiszteletben tartdsa, a gyermek, mint fejl6dé
személyiség esetében kilonosen nagy figyelmet kap. A gyermeket (a kisebb kord
kompetenciabdl fakadé nagyobb segitségigénye / rautaltsaga miatt) kiemelt védelem illeti
meg. A bolcsédei nevelés-gondozas értékkozvetité és értékteremté folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv

kompetencidk fejl6désének segitésére iranyul.

2.3 A nevelés és gondozds egységének elve

A két fogalom elvalaszthatatlanok, egy egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas
szlikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,

lehet&ségei azonban nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

2.4 Az egyéni bandasmad elve

A kisgyermeknevel6 figyelme, megbecsiilése, 6szinte érdeklédése elengedhetetlen a gyermek
fejl6édéséhez. Ez az alapja a gyermek egyéni megismerésének, amely el6feltétele az egyéni
bandasmaodnak.

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfelel6 kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés dallapotdt, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejl6dését. Fontos, hogy a
bolcsédébe jaré gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodd felndtt

elfogadasat akkor is, ha lassabban fejl6dik, akkor is, ha esetleg tobb terileten jelentds eltérést
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mutat az atlagos fejl6déstél, ha sajatos nevelési igényd, ha viselkedése bizonyos esetekben
kilénbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhet6.

A neveldnd elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek, vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis
hovatartozdsat, és a lehet6ségek szerint segiti az identitdstudat kialakulasat és fejl6dését,

segiti a sajat és a mas kultura és hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.

2.5 A biztonsdg és a stabilitads elve

Az érzelmi biztonsdag alapfeltétele a gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga
(,sajat" gondozénd-rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallanddsag). A biztonsag nem
korlatozédik a mentalis védettségre, kiterjed a fizikai és a lelki er6szak minden formajara.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymdsra épllésébdl fakadod
ismétl6dések tajékozddasi lehetbséget, stabilitdst, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi
események soraban.

A gyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a

valtozdsok elfogaddsat, az Uj megismerését, a szokdsok kialakuldsat.

2.6 Az aktivitas, az ondllosulas segitésének elve

Az aktivitast és az Ondllésag iranti vagyat fokozzdk a pozitiv megerdsitések; gyermek
Osztonzése; megnyilvanuldsainak elismerd, tamogatasa; az onallésag és az aktivitas
tevékenység-specifikussaganak, fizikai és pszichés allapottdl fliggésének elfogaddsa; az
érzelmi biztonsag; elfogadas és empatia.

A bolcsédei nevelés-gondozas kiemelt feladatai az 6nalldsulds terén:

- a biztonsagos és tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet megteremtése

a probalkozasokhoz elegendd id6 biztositasa

a gyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele,

a kompetenciajanak megfelelé mértéki dontési lehet&ség biztositasa.

A gondozdné az élményszerzés lehetGségének biztositasaval, sajat példamutatdsaval, az
egyes élethelyzeteknek a gyermek szdmdra atlathatéva, befogadhatéva, kezelhetévé
tételével, a tapasztalatok feldolgozasdnak segitésével, az egyes viselkedésformakkal vald

probdlkozasok batoritasaval segiti a tanulast.
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2.7 Az egységes nevel6 hatdsok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

A bolcsédei munka eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekekkel foglalkozé

feln6ttek nevelGi célkitlizései taldlkozzanak a kovetkez6kben:

a gyermek elfogaddsaban

a kompetencidjanak és pillanatnyi szlkségleteinek megfelel6 fizikai és érzelmi
biztonsag és szeretetteljes gondoskodds nyujtasdban

ontevékenységének biztositasaban

az alapvetd értékek, erkolcsi normak és célok tekintetében
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3 A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

3.1 Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozadsa

- a harmonikus testi és lelki fejl6édéshez szlikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejl6dés tdmogatdsa

- aprimer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

- egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodads és az
alapvetd kulturhigiénés szokdsok kialakuldasanak segitése (a testi-lelki harmodnia
kialakuldsat és megbrzését segit6 napirend - ezen bellil: étkezés, mosakodas,
Oltozkodés, alvas, szobatisztasdgra nevelés, pihenés, leveg6zés, jaték, mozgas),

- szlikség esetén specialis szakember bevondsaval prevencids és korrekcids feladatok

ellatasa.

3.2 Az érzelmi fejlédés és a szocializdcio segitése

- der(s légkor biztositasa, a bolcsédébe keriiléssel jaréd nehézségek lehetdség szerinti
megelGzése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozdsdban,

- agondozdnGb-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelent6 kapcsolat
kialakulasanak segitése,

- azegyéni szikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az éntudat
egészséges fejlédésének segitése,

- abizalmon és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egylittélés
szabalyai elfogaddsanak, a masik irdnti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének
segitése,

- lehet6ségteremtés a gondozdndbvel és/vagy a tarsakkal k6zos élmények szerzésére az
én érvényesités és a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolydsolva a gyermek
fejlédését,

- a kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikacids kedv
felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa)

- aszocializacids problémaval kiizdg, lassabban fejlédd, érzékszervi és/vagy

mozgassérllt, a sajatos nevelési igény(, a hatranyos helyzet(, az elhanyagolt
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gyermekek nevelése-gondozdsa specidlis tobblet-torédéssel, sziikség esetén mas

szakemberek bevonasaval.

3.3 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
az érdeklédés kialakuldsanak, fennmaraddasanak, er6sodésének, az érdekl6dési kor

béviilésének segitése,

a gyermek életkoranak, érdekl6désének megfelel6 tevékenységek lehet6ségének
biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

az 6nalld aktivitds és a kreativitas tdmogatasa,

az 0nadllé véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valds segitése,
ismeretnyujtas, a tajékozodasnak, a tapasztalatok és éimények feldolgozasanak
segitése,

a gyermek tevékenységének tdmogato-batoritd odafigyeléssel kisérése,

megerdsitése, az onkifejezés lehetéségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.
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4 A bolcsOdei élet megszervezésének elvei, modszerei
4.1 Bdlcsadde ,kostolgato”

Nyilt nap keretében a szlil6k gyermekeikkel egyltt érkeznek hozzdnk, egy megbeszélt
id6pontban. Belepillanthatnak csoportjaink életébe, ahol elmondjuk a csoport napirendjét,
szokasait. A szll6k feltehetik kérdéseiket, elmondhatjdk aggodalmaikat. Az ilyen ismerkedds
napokon a szil6k informalddhatnak a bolcs6de intézményérél, a gyermekcsoportok

szokdsairdl és benyomadst szerezhetnek a nevelési attitlidjeinkrél.

4.2 Sziiloi értekezlet

Bolcs6dénkbe felvételt nyert sziil6knek kozos értekezletet tartunk. Az értekezlet alkalmaval a
szll6k részletesen megismerhetik bolcs6dénk hazirendjét, napirendjét, tdjékoztatjuk a
szakmai program és az szervezeti mikodési szabdlyzat elérhet6ségérdl. A beiratkozashoz
sziikséges dokumentumok, illetve igazolasok fénymasolatdanak fontossagara felhivjuk a
szUil6k figyelmét. A felvett gyermekek sziileivel megallapodast kotlink, a bolcsédei elhelyezés
id6tartamara, tartalmara és a személyi téritési dij 6sszegére, fizetési modjara vonatkozéan.
Tdajékoztatjuk 6ket a szlil6i és gyermeki jogokrél, kotelességekrdl. Beszamolunk az
Erdekképviseleti Forum fontossagardl, mikddésének részleteirdl, a tagok elérhetSségérdl.

Ha szikséges megalakitjuk a forumot, a tagok megvalasztdsaval.

4.3 Sziilocsoportos beszélgetés

Ezeket az értekezleteket a csoport kisgyermekneveldi tartjdk, sajat csoportszobaikban, a
gyermekek sziileinek, torvényes képviselGinek. Az elsé szlilGcsoportos beszélgetés a nevelési
év kezdetén kozvetleniil a szUl6i értekezlet utdn torténik. Ekkor minden gondozéné elmondja
a csoport sajatos szokdasait, gondozasi tevékenységek részletes elmondasaval, esetleg
bemutatasaval. A sziil6k és a nevel6k megbeszélik a nevelési nézeteiket, megosztjak
tapasztalataikat.

Az év sordn 3-4 szil6csoportos beszélgetést szerveziink. A beszélgetések tartalma altaldban
nevelési kérdések megbeszélése, aktualis programok megszervezése, a felmeriilt problémak

megvitatasa, megolddsok keresése.
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4.4 Csaladlatogatds

A csaladlatogatas lényegi eleme, hogy a leendé bolcsédés gyermeket, otthoni kérnyezetben
ismerjik meg. Ekkor a sziil6 részletes beszamolét tarthat gyermeke napirendjérdl, igényeirdl,
kedvenc jatéktevékenységérdl. A latogatds alkalmaval a szilé informaldédhat a bdlcs6dei
életrdl.

A latogatast a gyermek sajat nevelGje, tarsnevelGje és sziikség szerint a bolcs6devezets egylitt
végzi. A kisgyermeknevel6 felkésziilten érkezik a csalddhoz. Az elére végiggondolt kérdéssor,
a szUlGi kérdések, illetve az ekdzben felmeril6 témak alakitjdk a kommunikacio tartalmat. A
hatranyos, halmozottan hatranyos gyermekek csalddjahoz, a szil6 beleegyezésével évente

tobb alaklommal is elldtogathatunk.

4.5 A gyermek fogaddsa, dtaddsa

A gyermek fogaddsa, a reggeli mliszakban dolgozé gondozéoné feladata. Az érkezés és a
tdvozas altaldban a szil6k munkarendjéhez igazodik, illetve a bolcséde nyitva tartasahoz.

A gyerekek érkezése reggel 6 6ratdl 8 oraig folyamatos.

A koran érkez6 gyermekek tobb figyelmet, tor6dést igényelnek, mint a késébb érkezé tarsaik,
mivel dlmosabbak, faradtabbak, nyligdsebbek lehetnek. Eppen ezért a gyermek koratdl és
alvasigényétdl flggben a reggeli pihenés, alvas lehet6sége biztositott. llyenkor csend és
mérsékelt vilagitas van a csoportszobdkban. A pihenést nem igényl6 gyermekek lekotése

csendes elfoglaltsaggal, mesével, kirakdval torténik.

A gyermek fogaddsdnak fontos, tébbréti feladatai:
e szil6kkel vald folyamatos kapcsolattartas
o tdjékozddas, a gyermek hogyanlétének kideritésére
o sziil6k kozolhetik velink kéréseiket, gondjaikat
e a betegségbdl, hidnyzasbdl visszaérkezé gyerekekrdl is ekkor kaphatunk kell§

felvilagositast

Nagyon fontos, hogy érkezéskor minden gyermeket kiilon fogadunk, készontink.
A gyermeket a szll6 atoltoztetve kényelmes benti ruhdban és cip6ben adja at a

gondozdéndnek, aki innentdl vallal felelGsséget a gyermekért.
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A gyermek kiaddsa altaldban 15 éra utan torténik, ekkor fejezzilk be az uzsonnaztatast.
Indokolt esetben eltéré idépontban is kiadjuk a gyermeket, rugalmasan alkalmazkodunk a
varatlan helyzetekhez.

A gyermek kiadasandl is nagy jelentfsége van a szll6vel vald taldlkozasnak, hisz itt
szamolhatunk be az aznapi eseményekrdl, torténésekrél, a gyermek viselkedésérdl,
étvagyardl, alvasardl, és mindenrdl, amirdl a szul6 tudni szeretne.

A gyermek fogaddsat, illetve kiadasat befolydsoljak az évszakok és az idGjaras.

A gyermek bevételét és kiadasat nem ugyanaz a gondozdénd végzi. A mi felel6sséglink, hogy
egymast pontosan tajékoztassuk a napi eseményekrél, a gyermekekkel kapcsolatos

torténésekrol.

4.6 Beszoktatas

Az adaptacié idGtartama két hét, amelytSl eltérni csak a szil6 kérésére és a csalad
élethelyzetének javuldsa érdekében tudunk. A sziil6s beszoktatds sikeressége a neveld és a
szUl6 kozotti bizalmon és egylttm(kodésen mulik. A beszoktatds elsé napjan 10-11 6raig
tartézkodik ndlunk a gyermek kisérGjével. Ez az id6pont és id6tartam a beszoktatds kozben
valtozik, alakul, a gyermek és sziileik igényeihez mérten. A szil6vel torténd beszoktatds
biztonsagot nyujt a gyermeknek és sziileiknek egyarant. Ebben a nyugodt kérnyezetben a
neveld és a sziil6 megbeszélheti a gyermek és a bolcs6de napirendjét, a gyermek szokasait,
igényeit. Ekdzben a gyermek, az édesanya, vagy édesapa altal nyujtott biztonsagi
kapcsolatban ismerheti meg leendé tarsait, az Uj kornyezetet, jatékokat. Az els6 napokban
minden gondozasi feladatot a szilé végez, a nevel6 figyel. A csaladi nevelési-gondozasi
m{iveletekre épit a gondozdnd, a bolcséde adta lehetGségeket figyelembe véve. A kisgyermek

és gondozéndje kozott fokozatosan alakul ki a kapcsolat, érzelmi biztonsag.

Beszoktatds O0sszegzése:

— Kapcsolatfelvétel f6bb dllomasai (mindig a gyerekre vonatkoztatjuk)
— Hogyan és milyen (tembe fogadja el az Uj kérnyezetet?

— A gondozdnd és a gyermek kapcsolatanak alakulasa.

— Gondozasi miveletek atvételének folyamata.

— SzUl6t6l valé levalds folyamata.

— Napirendbe vald beilleszkedés. 18
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— Tarsaival valo kapcsolata

— Jatékok

4.7 Sajat kisgyermeknevel6 rendszer

A kisgyermekek pszichés fejl6dése nem teszi lehetévé, hogy 3 éves kor alatt csoportba
illeszkedjenek be. A sajat nevelS rendszer a csaldd mintajara, az érzelmi kapcsolatot alapul
véve mukodik. A kisgyermek egy kisgyermeknevel6hoz, illetve nevel6tarsahoz ragaszkodik.
Ebbdl a ragaszkodasbdl kialakult kotédés teszi lehetévé, hogy a gyermek az otthoni szoros
anya-gyermek kapcsolatbdl egy intézményesitett nevel6-gondozd rendszerbe beleszokjon.
Egy bolcs6dei kisgyermeknevel6hoz 5-7 gyermek tartozik. A személyi allanddsag elve szerint
a gyermeket bolcs6édei tartézkodasa alatt mindvégig ugyanaz a nevel6 gondozza, neveli. A
megfigyeléseket, a fejl6dés legfontosabb fazisait 6 végzi. Az alapveté gondozasi nevelési
tevékenységek a sajat gondozénd feladatai. Az id&szakos dokumentdcidokat minden
kisgyermeknevel6 a ,sajat” gyermekérdl végzi. A rendszer tovabbi elényei, hogy pontosan
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, szokasait, optimalis képet kapva a gyermek

testi-lelki-szellemi fejl6désérdl.

4.8 Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportok [étszamat a 15/1998-as NM. rendelet pontosan meghatarozza, az életkor
és sajatos nevelési igények figyelembevételével. A csoportlétszamok meghatarozasanal
fontos szempont a csoportszoba hasznos alapterilete, melynek irdnyelveit szintén torvény
szabdlyozza. A magasabb [étszam a konfliktusok szamanak névekedését idézheti el8. Tovabba
az egyéni bandsmad elve nehezebben érvényesiil a nagyobb gyermeklétszdm esetében. Az
életkori sajatossagokat figyelembe véve heterogén és homogén csoportok s
szervez6dhetnek. A homogén csoportok napirendjének kialakitdsa kevesebb nehézséggel jar,
mig a vegyes korcsoportban [évé kisebb gyermekek fejlédési torekvései megerésddhetnek a

I”

nagyobbak adta minta hatdsara. A heterogén csoportok ,nagyjainal” el6bb kialakulnak az

empatiara, tolerancidra utald képességek, készségek.
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4.9 Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozads feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsdgot, az aktivitds és az
ondllésodas lehet&ségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit gy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthet§ rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozdédhassanak a varhaté eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges vdrakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a

gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg

600 - 800 Gyerekek folyamatos érkezése, kiilonféle tevékenységek
800 . 845 Reggeli a csoportszobdban
900 — 1700 Fejlesztd tevékenységek, jaték, mozgas csoportszobdban, udvaron

(tizérai a jatéktevékenység helyszinén)

1100 — 100 Készulédés az ebédhez, ebéd
1200 — 1430 Délutani pihenés

1430 — 1530 Uzsonna

1530 - 1890 Szabad jatéktevékenység

Bolcs6dénk jatékos fejleszté tevékenységei, melyek a szabad jatéktevékenység részeként

szabadon valaszthatoak:

Hétf6: mese, vers, babozas, monddkak / anyanyelvi nevelés
Kedd: ének, hangszeres jaték / zenei nevelés

Szerda: gyiimdlcsnap, ismerkedés a gylimolcsokkel
Csutortok: gyurmazas, festés, flizés / alkotdjaték

Péntek: zenehallgatas, tancolas
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Bolcs6édénkbe jard gyermekek optimalis napirendjének alapvetd feltételei:

— Folyamatos és rugalmas gondozdsi és nevelési feladatok: a folyamatossag
elengedhetetlen feltétele a biztonsagérzet megteremtésében, amely az érzelmi
fejl6dés alapfeltétele.

— Jol attekintheté egyszerii rendszer (folyamatos, egymdst kévetd események): segiti a
gyermeket (szil6t), hogy megfelel6 mddon tajékozédjon a csoporton beldli
gondozasi-nevelési feladatokban.

A csoport napirendjét befolydsold tényezék:
Evszakok
— Eltérés a kinti jatékformak kozott: hdemberépités, vizezd jatékok

— Evszakokhoz igazodé témavalasztas: dalok, korjatékok, kreativitast, ligyességet
fejlesztd foglalkozasok, mint példaul festés, rajzolds, gyurmazas

Eletkor
— Csecsemd és kisgyermekek taplalkozasi igényeinek kielégitése, irdnyelvek betartasa:
pépesités, eltérd nyersanyagfajtdk és tdpanyagsziikséglet biztositdsa

— Karon (16 gyermek, gondozasi feladatainak folytonossaga: tisztdzas, etetés kézbdl,
altatas

— Alvasi igény: bolcs6dénkben a kisebb gyermekeknek lehet6ségik nyilik napi kétszeri
alvdsra, illetve a délutdni alvds kezdete és idGtartama is igényeik szerint valtozhat

— Az egyes gondozasi feladatok id6tartama az 6nallésodasi torekvések el§segitése
érdekében eltérd lehet

Gyermekek érkezése, tavozasa
—  Koran érkezé gyermekeknek lehet&ségiik van 1-1,5 éra alvasra, pihenésre. Ok a
csoport sorrendjében legeldl helyezkednek el.

— Fél 9 utdn érkezb éhes gyermeket igény szerint megreggeliztetjik.
— Este 6-ig itt [év6 gyermekeknek pdtuzsonna biztositasa.
IdGjaras
— Gondozasi feladatok id6tartamat meghosszabbitja, a hideg idGjarasban, a ruhazat

mennyisége

— Szabadlevegln tartdzkodas idGtartama a hideg, illetve a tul meleg idGszakban
lerévidal

Csoportlétszam, csoportosszetétel, fejlettség
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— A valtozo csoportlétszdm, dsszetétel és a fejlettségi szintnek megfelelen alakul a

jatéktevékenység és az 6nallésodasi torekvések kibontakoztatdsa.
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4.10 Unnepeink, hagyomdnyok

Az iinnepek hagyomdnyok tisztelete, megtartdsa az értékteremté jellegén tulmendéen

hozzajarul a mélyebb bolcséde-csalad kapcsolat kialakitasahoz.

Az alabbi iinnepeket tartjuk fontosnak:

Mikulds

Mikuldsnak 6ltozott feln6tt végigjarja a csoportokat, és megajandékozza a
gyermekeket.

Adventi késziil6dés, Kardcsonyi vdsdr

A gondozondk a gyerekekkel egyiitt, ajtd és ablak diszeket készitenek, melyeket a
bblcséde épliletében elhelyeziink.

Husvét

Tojaskeresés a jatszéudvaron.

Anydk napja

Csoportonként 6nallé linneplés.

Csalad,- és Gyermeknap

A gyermekek csalddjukkal érkeznek hozzank. A kicsik szileikkel, ismert, biztonsagos
kornyezetben kézmliveskedhetnek, jatszhatnak. A csaladok szivesen részt vesznek a
kisgyermeknevel6k altal rendezett sorversenyeken, énekversenyeken. Mindenki

orommel varja a helyi tlzoltdkat, mentGsoket, néptancosokat.
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5 Taplalkozas

A gyermekek optimalis fejl6déséhez elengedhetetlen a megfelel6 mennyiségli és mindségl
taplalék, a korosztdly tdpanyagsziikségletének megfelel6en. Bolcs6dénk az egészséges
tdplalkozast kiemelt fontossagunak tartja. Intézménylink a HACCP min&ségbiztositasi

rendszer alapjan, mdkodik.

5.1 A kisgyermekek élelmezése

A bolcs6dés kisgyermek ajanlott napi energia és tapanyagbevitele, melynek 75%-at a
bdlcsédei ételek biztositjak.

Energia: 1100-1300 kal,

Fehérje: 41g 13 %

Zsir: 42g 30%

Szénhidrat:181g 57%

Etlapunkat szakember tervezi, melyet bélcs6de orvosi ellendrzést koveten, sajat
f6z6konyhdnkban készitlink el. Friss természetes alapanyagokbdl valogatunk, driasi gondot
forditva a tisztitasra és az egészséges elkészitési mddokra. Az 6t alapvet6
élelmiszercsoportbdl allitjuk 6ssze a gyermekek étrendjét. A megfelel6 mennyiség
folyadékpdtlasrol minden nap gondoskodunk. A bolcs6devezetd, vagy az altala megbizott
személy minden étkezés el6tt, megkdstolja az ételt.

A bolcsédei élelmezés soran a korszer(i csecsemé- és kisgyermek-taplalasi elveket kell

figyelembe venni, ugy, hogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes 6sszetételd,
2. biztonsagos, a higiénés kévetelményeknek megfeleld,

3. megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

5.2 Csecsemétapldlas

A csecsemObk étkezési szokasai nagymértékben eltérnek a kisgyermekek étrendjétsl. Nekik
kiilon étlap szerint torténik az étel elkészitése.
A tapszert és a pépesitett ételt a tejkonyhaban készitjlik el. Az ehhez sziikséges edényeket,

eszkdzoket kiilon mosogatjuk, taroljuk,
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A kilonboz6 tapszerek eltéré felhaszndlasi utmutatdira fokozatosan tgyelni kell.
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6 Targyi felszereltség

Bolcs6dénk butorzata, szinvilaga a kisgyermekek igényeihez igazodik. A butorok
kivalasztasanal fontos szempont volt a balesetek elkeriilése szempontjabdl a lekerekitett éll
asztalok, székek, a kdnnyd tisztithatosag és az esztétikus megjelenés.
Jatékaink az alapvet6 két szempontnak felelnek meg:

— egészségligyi szempontok

— pedagodgiai szempontok
A gyermekek eszkozei, jatékai, tobb tevékenységformahoz is hasznalhatéak. Fontosnak
tartjuk, hogy minden tevékenységformahoz legyenek megfelel6 jatékeszkozok, amelyek
szine, formaja, nagysaga, keltse fel a gyermek érdeklédését. A csecsemdbkoruak jatékai
fajtdjukban, méretiikben eltérnek a tipeg6 koru gyermekekétdl. Minden csoportban nyitott
jatékpolcon vannak elhelyezve, a Médszertani Utmutaté altal ajanlott alapjatékok, a nemek
kozti egyenl@séget is figyelembe véve.
A csoportszobdk mindegyikében megtaladlhaté a ,,puha sarok”, ahol a jaték kozben elfaradt
gyermek megpihenhet.
Az évszakoknak, id6jarasnak megfelel6en hasznaljuk a jatszéudvart, teraszt, ahol
futkarozhatnak, motorozhatnak, homokozhatnak, pancsolhatnak a gyermekek. Esds id6ében a
zart teraszon motorozasra, mérleghintazasra van lehetGség. SzélsGséges hémérséklet esetén

nagymozgasos tevékenységeket a benti tornaszobaban végziink.
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7 Személyi feltételek
7.1 Képzett szakemberek

Bolcs6dénket fels6foku végzettségl szakember vezeti. A gyermekek gondozasat-nevelését
kisgyermeknevelGi képzésben részt vett tanult, tapasztalt szakemberek Iatjak el. A nevel6néi
hivatds sokrétl ismeretet, tuddst, tapasztalatot igényel, amely hozzajarul a gyermek
harmonikus fejl6édéséhez. A képzés alatt a gondozasi mliveletek megtanulasan tul, zenei,
pszicholdgiai és egészségligyi ismereteket sajatitanak el. Bolcsédénkben két
kisgyermeknevel6 végzi felsé6foku tanulmanyait kisgyermeknevel§ szakon. Az § altaluk
hallott, elsajatitott tudds nagymértékben hozzajarul bolcs6dénk szakmai fejlédéséhez.
Szakembereink a 9/2000 (VIII.4.) SZCSM rendelet értelmében, a kotelez6 szakmai

tovabbképzéseken a tervben megfeleléen részt vesznek.

7.1.1 Szakképesitést igényl6:

- intézményvezetd 1 f6

- intézményvezet6-helyettes 1 f6

- kisgyermeknevel6 8 {6

- élelmezésvezetd, konyhai kisegit6 1 f6
- szakacs 1 f6

- dajka2f6

7.1.2 Szakképesitést nem igénylo:

- intézményi takarito 1 f6
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8 A boélcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A bolcsédei élet alapvet6 helyzetei a gondozasi-nevelési tevékenységek szinterei.

8.1 Gondozas

A gondozas egy bensGséges kapcsolat kisgyermeknevels és kisgyermek kozott, melyben a cél
a gyermek testi szikségleteinek kielégitése. A gondozasi tevékenységek alkalmaval a nevel6
segiti a gyermek probalkozasait, pozitiv megerGsitést ad egy-egy jol teljesitett feladat
elvégzése utan. Fontos, hogy a gyermek érezze a gondozdja altal biztositott segitséget,
odaadé figyelmet. A gyermek ilyenkor kiemelkedd figyelmet kap sajat nevel6néjétdol.
Lényeges az elegend{ id6 biztositasa, mivel a miveletek elvégzése rengeteg gyakorlast
igényel. A gyermek a gondozasi mUiveletek kdzben sajat testi sziikségletei kielégitése kapcsan
ismeri meg 6nmagat és gondozdndgjét. Gondozdja az egész tevékenység alatt kommunikal a
gyermekkel, amely segiti az egészséges személyiség kibontakozasaban és az anyanyelvi

fejl6désben.

8.2 jaték

A jaték a gyermek alapveté megismerd tevékenységformaja, mely altal felfedezheti az 6t
korulvevd vildgot. A szocializacid képességének kialakuldsaban és a kisgyermek mindenre
kihato fejl6édésében kiemelt fontossagu a jatéktevékenység.

A gondozénd a jaték feltételeinek biztositdsdval és nevelGi magatartasaval tdmogatja az
elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitél és a helyzettdl
figgben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetGséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi
gyermekkel valo egylttlét 6romforrds a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat

nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

8.3 Mondoka, ének

A kisgyermekek zenei nevelése az érzelmi és az értelmi fejl6dés alapja. Napi rendszerességgel
hallgatunk komolyzenét, illetve a tancoldshoz népzenét.
Bolcs6dénk monddkas énekes gylijteményt készitett, melyet a szil6k nagy orommel

fogadtak, igy 6k is énekelgethetnek, monddkazgathatnak gyermekikkel.

28



Szakmai Program

A bolcs6dében sokrétld zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetlséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a gondozéond kellemes ének- és beszédhangja, spontdn
dudolgatasa, ritmusos szovegmondadsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa,

megszolaltatdsa, a kozos éneklés.

8.4 Vers, mese

A gyermekek szivesen hallgatnak verseket, monddkakat, amelyek nagy hatassal vannak a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejl6désére.
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a

személyiségre.

8.5 Alkoto tevékenységek

A kllonféle alkoté tevékenységek feltételeinek biztositdsdval, a felébredé alkotdkedv
fenntartasaval pozitivan jarulunk hozza a gyermek személyiségének fejlédéséhez. Fontos az
elkészilt alkotdsok pozitiv birdlata, elismerése, amely segiti az alkoto tevékenységek iranti
érdeklédést. Az onkifejezés mellett a kézligyesség, a térorientacio, a figyelem, a
koncentracio és az esztétikai érzék egyarant optimalisan fejlédik egy-egy tevékenység altal.
Csoportban végzett alkoté tevékenységek:

— rajzolas

— festés

— szinezés

— nyomdazas

— ujjfestés

—  gyurmazas

— gyongyflizés

-, potyi”

— allatfigurak gyimolcsbdl

— alakok termésekbdl
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8.6 Egyéb tevékenységek

A gyermekek kisgyermeknevelGik kezdeményezésére, onként részt vehetnek bizonyos
tevékenységekben. Ezek a kozvetlen kornyezetben el6forduld természetes tevékenységek,
az egészség és a hasznossag jegyében. Tavasszal és nydron a gyermekek szivesen segitenek a
viraglocsolasban, 6sszel és télen pedig madareleséget készitlink a bolcs6de koril é16
szarnyasoknak. Ezen kivil heti rendszerességgel ismerkednek gyermekeink a gyliimdélcsdkkel,
z6ldségekkel. Az ismerkedés alkalmaval a gyermekek aktivan részt vesznek egy-egy

részfeladat elvégzésében, megmossak, megtisztitjak a gyliimolcsoket.

8.7 Mozgads

A mozgdsos jatékok fejlesztik a gyermek alldképességét, testtartasat, erénlétét ezen kiviil
segit az egészség megbrzésében. Az egyik sulyos tarsadalmi probléma, az elhizds, mely mar
tipegé korban megalapozdédik a rendszertelen nem megfelel6 tdpanyagbevitellel és a
mozgdasszegény életmdddal. Bélcs6dénk kisgyermeknevelSi gondos odafigyeléssel biztositjak
a gyermekek napi mozgasigényének kielégitését, szeretettel batoritjdk, a kevésbé motivalt
gyermekeket. Az egészséges kisgyermek szivesen ugrandozik, szaladgal, tornazik, tancol.
Nevelési cél: a szervezet optimalis fejlédésének elérése, megtartdsa, testi képességek

kialakitasa, egészség meglrzése, a mozgas kultlrajanak megalapozasa.

8.8 Tanulas

Tanulasnak értelmeziink minden olyan tapasztalatszerzést, informaciét, amely tartds
valtozast idéz el6 a gondolkodasban, viselkedésben. Ezek a tanuldsi folyamatok egyarant
elsajatithatok a gondozasi és a nevelési tevékenységek kovetkeztében is. A 3 év alatti
gyermekek tanuldsi formai az utanzas és a spontan tapasztalatszerzés, amely leggyakrabban

egy-egy jatéktevékenység vagy interakcio kovetkeztében alakulnak ki.
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8.9 Kapcsolattartdsok

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb formdja van, egyéni kapcsolattartdsi formdk:
beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, (izen6flizet, csaladlatogatds; csoportos
kapcsolattartdsi formdk: szul6i értekezletek és szll6csoportos beszélgetések, csaladi
délutanok, hirdet6tabla, nyilt napok, irdsos tdjékoztatdk, szervezett programok, e-mail

(bolcsode@sulysap.hu), weblap (www.sulysapbolcsi.hu). Mivel mindegyik mas-mas szerepet

tolt be, célszerl parhuzamosan minél tobbet alkalmazni.

8.10A bolcsddei halozaton beliil

A bolcs6dék fontos intézményei, szakmai kdzpontjai a regiondlis mddszertani bolcs6dék,
melyeknek feladata az egyes bolcs6dék szakmai mikodésének segitése és folyamatos

figyelemmel kisérése.

8.11Bdlcsdde és ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a koélcsonos
érdekl6dés révén lehetévé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezdltal a gyermekek szdmdra az atmenet is zokkené mentesebbé valhat. Bolcsédénk napi

kapcsolatban van a helyi dvodai intézményekkel, 6véndkkel.

8.12Egyéb kapcsolatok

Az intézmény vezetGje kozremilkodik a bolcs6dés gyermekek veszélyeztetettségének
megelGzése és megszintetése érdekében, a segit6 egyesiiletekkel, szervekkel,
intézményekkel. A kompetenciahatdrok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ
kapcsolatokat alakitottunk ki mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok
kapcsolatba kerllnek / kerulhetnek (tobbek kozott: VédénGi Szolgalat, Gyermekorvosi
Szolgélat, Dr. Gaspar Istvan Humdanszolgaltatd Kozpont, Gydmhatdsag). Az intézményvezetd
kapcsolatot tart minden egyéb szocialis, illetve a szakmai szolgaltatasok ellatasara létrehozott
intézményekkel, szakértGi bizottsdgokkal, szocidlis el6addkkal, a Szocidlis Bizottsaggal, a
Pedagdgiai Szakszolgdlattal, az egyhazak képviselGivel, az egészségiigyi ellatast biztositd

egészségigyi szolgaltatdval.
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9 Sajatos feladatok
9.1 Gyermekvédelem

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrdl az 1997.évi XXXI. torvény rendelkezik,
melynek megfelel6en végezzik feladatainkat. Bolcsédénk a gyermekvédelmi jelz6rendszer
része, miszerint a gyermek veszélyeztetettségére utald barminemdi jelet észlellink, azonnal fel
kell vessziik a kapcsolatot a helyi Gyermekjoléti Szolgdlattal. Fontos a csaladdal vald

folyamatos kapcsolattartas, a segitség felkinaldsa, indokolt esetben id6szakos csaladlatogatas.

9.2 Egészségvédelem

Ha a kisgyermeken betegség jelei lathatéak, akkor a bolcs6de orvosa, a bolcs6de vezetje
értesiti a szUl6t. Minden egyes betegség utdn orvosi igazolassal varjuk vissza a bolcsédébe.
Lazas, fert6z6 virusban szenvedd és antibiotikumot szedé gyermek az intézménybe nem
fogadhatdé. A fert6z6 betegséget terjeszt6 rovarok, izeltlabuak, ragcsaldk elleni védelmet a
bolcséde szigordan szabalyozza, mely megfelel az ANTSZ elGSirdsainak. Fejtetvesség
ellenérzését, a kisgyermeknevelSk havi rendszerességgel végzik, sziikség esetén az irtasrol is

gondoskodnak.

9.3 Gyodgyszerelés

Ha a gyermeknek dllandé gydgyszerei vannak, akkor a szilének ezt egyeztetni kell a
bolcsédeorvossal, kisgyermeknevelbvel és a bolcséde vezetbjével, ezt a szilének irasban
dokumentadlnia kell. Bolcs6dénkbe antibiotikumot nem adunk be. Ha a gyermek nalunk
betegedik meg, |3zat és a fajdalmat csillapitjuk, ameddig szlilei nem érnek ide. Fejtetvesség
esetén a kezelést az egész csoportban azonnal megkezdjik. A bdlcsédében hasznalt
gyogyszerek, gyogyszerkészitmények pontos nevérdl tdjékoztatjuk a szlil6ket, a szil6ktdl

irdsos beleegyezést kérlink hasznalatukra vonatkozdan.

9.3.1 Gyermekfogaszati prevencio

Intézménylink minimalizalja a cukor és a cukros innivaldk fogyasztasat, helyette inkabb vizet
adunk. Fontosnak tartjuk a helyes rdgasra nevelést, amely alapvet6 prevencié a fogak védelme
érdekében. A gyermekcsoportok naponta egyszer szajoblitést végeznek, az ligyesebbek

fogkrém nélkil tanuljdk a fogak tisztitasanak helyes technikajat. Az évodaba késziild
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gyermekek a fogkrém hasznalatanak szabdlyait is megtanuljak. A fogtisztitas

szokaskialakitasat mar a legkisebbeknél alkalmazzuk.

9.3.2 LevegoOzés

Leveg6zésnek tekinthet6 minden olyan mozgas, jatékforma alvas, ami a szabadban torténik.
A szabadban toltott id6 fligg a gyermek koratdl, évszakoktdl és az iddjarasi tényez6ktdl. a
mindennapos leveg6zés csak széls6séges idGjards esetén hagyhatd ki. Nyari idGszakban

fokozottan figyelni kell a bér megfelel6 védelmére és a vizpdtlasra
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10 Dokumentacio

10.1Intézményvezeto dltal vezetett dokumentdcio:

10.1.1 Gyermekekrol

— Felvételi konyv

— Nyilvantartas a gyermekekrdl

— Megallapodas

— Sz(l6i nyilatkozat

— Elektronikus taj alapu nyilvantartas a KENYSZI rendszerben
— Statisztika

— Nyilvantartds az étkezést igénybevevdkrol
— Intézményi téritési dij elszdmolasa

—  Etrend

— Fert6z6 betegségek kimutatdsa

— Tetvességi nyilvantartas

— Nyilvantartas a gyermekbalesetekrdl

10.1.2 Dolgozékroal

— Személyi anyagok

— Munkakoéri leiras

— Egészségligyi nyilatkozat

— Szabadsagok nyilvantartasa

— Jelenlét kimutatasa

— Nyilatkozat (nem folyik ellene gyermekbantalmazdas miatti eljaras)
— Tovabbképzési kotelezettséggel kapcsolatos nyilvantartas

— Leltar

— Munka-és tlizvédelmi napld

10.1.3 Egyéb

— Munkaterv

— Tovabbképzési terv
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Szakmai Program
SZMSZ

Eves beszamold

10.1.4 Kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentaciok

Csoportnapld

Uzend fiizet

Bblcs6dei gyermek egészségligyi torzslap

Csaladlatogatdsrol, beszoktatasrdl, fejlédésrél (negyedévente), irt dokumentumok

Gyermekrdl készilt irasos jellemzések

oy

10.2 Elelmezésvezeté dltal vezetett dokumentdcié

Heti étrend

Szamlak, bizonylatok
Kimutatasok
Etelrecept gydjtemény

HACCP-hez kapcsoldodé dokumentumok
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11 Mellékletek
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