Siilysap Varos Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Jovahagyta Siilysdp Varos C)nkorrpényzaténak Képviselo-testiilete
a 108/2019. (IX. 5.) OKT hatéarozataval.

Hatélyos 2019. szeptember 6. napjatol.
/A korébbi szabdlyzat hatdlyat veszti./




A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLII. torvény (tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazdsa, a kozbeszerzési
eljarasok torvénynek megfelel6 moddon torténd, hatékony és szabalyszerti lebonyolitasa
érdekében Siilysdp Vdros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a kovetkezé kozbeszerzési
szabdlyzatot alkotja:
I. Rész
Altalanos rendelkezések

L A szabdlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kozbeszerzési szabdlyzat célja Siilysap Varos Onkorményzata (tovdbbiakban:
ajanlatkérd) 4ltal inditott, a Kbt. hatdlya ald esd kozbeszerzések atlathatésaganak,
nyilvdnossidgédnak, ellendrizhetdségének megteremtése, az eljards elOkészitése, bonyolitdsa,
dokumentéldsa és belso ellendrzése rendjének, az eljards sordn hozott dontésekért felelds
személyek, testiiletek, valamint az eljardsban résztvevok feleldsségének meghatirozasa. E
szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt. hatdlya ald nem tartoz6 beszerzésekre.

E szabalyzat hatdlya kiterjed: Siilysdp Varos Onkormédnyzatira

E szabdlyzat szerint kell eljarni, amennyiben Siilysdp Varos Onkormédnyzata, mint ajnlatkérd
kozbeszerzés koteles beszerzést valdsit meg.

II. Az ajdnlatkérd jogadllasa

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljardsa sordn koteles betartani a Kbt.-t és
végrehajtdsi részlet jogszabdlyait, valamint jelen kozbeszerzési szabdlyzat elbirdsait. A
kozbeszerzés hatdlya ald tartozé ajanlatkérd szervezetekrdl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. §
(1) bekezdés c) pontja kimondja, hogy a helyi dnkorményzat, minden koltségvetési szerv,
mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi hatdlya al4 tartozik.

III. Alapveto, illetve specidlis szabdlyok

Az aldbbi pontok a kozbeszerzési eljardsok alapvetd szabdlyait tartalmazzak, kiegészitve
olyan specidlis szabdlyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hatdroznak meg.
Egyébirant a jelen szabdlyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott
szabdlyozas részletes ismertetése.

1. A meghatéarozott értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzési szerzddés, illetve épitési vagy
szolgdltatdsi koncesszid megkotése érdekében Siilysdp Varos Onkormédnyzata a Kbt.
szerinti kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzddés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszi6 megkotésére koncesszids beszerzési eljardst (tovdbbiakban egyiittesen:
kozbeszerzést) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok és
szakmai szabdlyok (Kozbeszerzési Hatdsdg elnokének tdjékoztatdi, Kozbeszerzési
Hat6sdg ajanldsai, utmutatéi) rendelkezéseinek betartdsdval kell elokésziteni és




10.

11.

lefolytatni, biztositva a kozpénzek hatékony felhasznédldsanak atlathatésdgat és nyilvanos
ellendrizhetdségét, tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtést, a helyi kis- és kozepes véllalkozdsok kozbeszerzési eljardsokba vald
bekapcsoldddsdnak, valamint a kornyezetvédelem és az dllam szocidlis célkitlizéseinek
eldsegitését.

A kozbeszerzési eljards torvényben meghatarozott szabélyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljards elOkészitésében, lefolytatdsaban és az eljards sordn a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan Osszeférhetetlen. Az
osszeférhetetlenségbdl adodoé kart az érintett személy koteles megtériteni.

Az eljardsban résztvevd személyek a kozbeszerzés sordn tudomadsukra jutott
informdacidkkal a jelentkezOket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az
eljaras alatt és azt kovetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevd személyek Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsi nyilatkozatot
kotelesek tenni. A titoktartdsi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl ad6dod
karért. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat iratmintajat jelen kozbeszerzési
szabdlyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az eljéaras eldkészitése €s lefolytatdsa sordn az irasbeli kapcsolattartds (levél, fax, e-mail)
a szobeli kapcsolattartassal egyenértékii, azzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden
jelentds tényt és eseményt irdsban dokumentédlni kell. Az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabdlyairdl 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az
ajanlatkérd és a gazdasagi szereplOk kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikécié - ha e rendeletbdl
mas nem kovetkezik - elektronikus tton, az EKR-ben torténik.

Amennyiben a beszerzés sajitossidgai indokoljdk, vagy egyéb okbdl sziikséges, a
KépviselO-testiilet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattdl eltérd
felel0sségi, dokumentéldsi rendet allapithat meg.

Kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-dban foglaltakra tekintettel megéllapitott
Osszegli ellenszolgdltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés
becsiilt értékének meghatdrozasadért a jegyz0 felelds. A becsiilt értéket a Kbt.-ben
meghatdrozottak szerint az eljards eldkészitése sordn kell meghatdrozni és {irdsban
dokumentélni.

A mindenkori vonatkozd kozbeszerzési értékhatarok - tdjékoztatd jelleggel — a
Kozbeszerzési Hatésdg hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon
megtaldlhatoak.

A kozbeszerzési eljards elokészitése, a felhivdas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol
megvalésuld, valamint drubeszerzés és szolgéltatds megrendelése esetén az unids




értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszdzmillié forintot meghaladé értékil
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadot bevonni.

12. Az ajanlatok benyujtdsa elektronikusan az EKR rendszerben torténik. Az ajanlatok
bontdsat az EKR rendszer végzi el.

13. A nyilvanossdgra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 43-45. §-dban foglaltak az
iranyadodak.

V. Ertelmezd rendelkezések
1. A Kbt. dltaldnos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.
2. Altaldnos fogalom meghatdrozasok:

Biral6 Bizottsag: Az ajanlatkérdé kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb haromtagi birdlobizottsagot
koteles létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypodtlds, felvilagositds vagy
indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A
birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghoz6 személy vagy testiilet részére. A birdlobizottsagi munkdrdl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok
indokoldssal ellatott birdlati lapjai.

Az ajanlatkér6 nevében az eljarast lezar6 dontést meghozé személy nem lehet a
birdlobizottsdg tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tandcskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsdgba. Testiileti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazdst kell alkalmazni, a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkérd nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a pénziigyi szakértelem korébe
tartoz6 feladatokat ellaté személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkérd nevében - a Polgarmester dontése alapjin - a jogi szakértelem korébe tartozé
feladatokat ellaté személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzési szakérto:

Az Ajanlatkéré nevében — a Polgarmester dontése alapjan — kdzbeszerzési-jogi ismeretekkel
rendelkezd, a kozbeszerzési szakértelem korébe tartozd feladatokat ellaté személy, vagy
szervezet. A Kbt.-ben meghatirozott esetekben felelos akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadonak kell elldtnia ezen feladatkort.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- €s piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticid, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.




I1. Rész
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok, felel6sségi rend

Siilysdp Varos Onkorményzata altal lefolytatott kozbeszerzések feleldsségi és dontési rendjét
jelen szabdlyzat 2. szamua melléklete tartalmazza.

10.

1.

12.

L A Képviselo-testiilet feladatai
A kozbeszerzési eljards meginditasarol sz6l6 dontés meghozatala,
eljarast megindit6 felhivas és dokumentacio elfogadasa,

kijelolheti az eljarasban meghivand6 gazdasédgi szereploket (ha az adott eljards a
felhivas kozvetlen megkiildésével indul),

dont elozetes tdjékoztatd készitésérol, vagy egyes beszerzések kozpontositott
kozbeszerzés keretében torténo beszerzésérol,

dont a kozbeszerzési szabdlyzat modositdsardl, vagy uj kozbeszerzési szabdlyzat
elfogadasarol,

dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogaddsardl, annak médositasarol,

specidlis kozbeszerzésre a jelen koOzbeszerzési szabdlyzattdl eltérd feleldsségi,
dokumentéldsi rendet dllapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabdlyzattdl,

erre vonatkozé elOterjesztés esetén dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb,
kivételes fontossagu kérdésekben,

tervpélyézati eljaras esetén megvalasztja az Ajanlatkérd nevében eljar6 személyeket,
tandcskozasi jogd megfigyeld(ke)t delegélhat az eseti Birdl6 Bizottsagba,

sziikség esetén feliilvizsgélja és mdodositja a Birdlé Bizottsag érvényesség, ill. kizard
okok tekintetében hozott dontéseit, ha ugy itéli meg, hogy a kordbbi dontés jogsértd

volt, s a médositdsa a jogsértést orvosolja,

meghozza az eljarast lezaro, illetve a részvételi szakaszt lezaré dontést.

11 A Polgdrmester feladatai

Meghivandé gazdasagi szereplok kijelolése (ha az adott eljards a felhivds kozvetlen
megkiildésével indul), amennyiben a Képviselo-testillet nem hatdrozta meg a
meghivandé gazdasagi szereplOket, tovdabba a Kbt. 113. §-a szerinti eljards esetén
gondoskodik a felhivads azon gazdasagi szereploknek torténd megkiildésérdl is, akik az
eljarasban torténo részvételi szandékukat jelezték,

Biral6 Bizottsag tagjainak kivéalasztisa, megbizasa,




jovahagyja és intézkedik a Kbt. 113. § (1) bek. szerinti Osszefoglald tdjékoztatds
kozzétételérol,

kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagd kérdésekben dontés
meghozatalat kezdeményezi,

aléirja a szerz0dést, szerz0dés mddositasat,
aléirja az éves statisztikai 0sszegezését,

dont eldzetes Osszesitett tdjékoztatd készitésérdl, vagy egyes beszerzések
kozpontositott kozbeszerzés keretében torténd beszerzésérol,

a megkotott keretmegéllapodds alapjan a konkrét beszerzés megvaldsitasa érdekében
az ajanlatkérd nevében meghozza a sziikséges dontéseket.

III. A Jegyzo feladatai

Sziikség esetén dlldsfoglalast kér, dontést kezdeményez a hatdskorrel rendelkezd
szervtOl, személytdl,

felel az eljaras és a szerzddés teljesitésének, modositasdnak belso ellendrzéséért,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teendok (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, éves statisztikai Osszegezés, eldzetes tdjékoztatd
elkészitése €s megkiildése, hirdetmények kozzététele stb.) ellatasarol (adott esetben

megbizott tandcsad6 kozremiikodésével),

feligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kdzbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgdlni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztviselOk/munkavallalok
munkakdri leirasaban rogziti,

gondoskodik a kdzbeszerzési iratok 0rzésérdl és nyilvantartasarol.

Iv. Birdlo Bizottsdg feladatai

A szabdlyzat 2. szdmu melléklete szerint meghozza a kozbeszerzési eljards sordn
sziikséges dontéseket.




V. Péncziigyi szakértd feladatai

Az Onkorményzat pénziigyi vezetdje felelés azért, hogy a beszerzés pénziigyi
ellenszolgaltatdsa iitemezetten rendelkezésre 4lljon, illetve a beszerzés pénziigyi
fedezetének meglétéért. Amennyiben a kozbeszerzési eljards megkezdésekor a fedezet
nem 4llna rendelkezésre, ugy azt a jegyzOnek és a polgarmesternek jelezni koteles.

Az adott kozbeszerzési eljards pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a
felhivds, a dokumenticié és a kiegészitd tdjékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozd
részeinek szakmai tartalmaért.

Az adott kozbeszerzési eljards pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a
kozbeszerzési eljardsban (felhivasban) meghatdrozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszerliségéért.

VL. Kozbeszerzés tdrgya szerinti szakmai szakértd feladatai
Felel az eljaras elokészitésének €s lefolytatasdnak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabdlyszerliségéért, a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipusu
birdlati szempontok meghatarozasaért,
felel a kozbeszerzési miiszaki leirds Osszedllitasaért, szakmai megalapozottsagaért,
koteles megvizsgdlni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak
jellege lehetdvé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, ha igen,

errdl tdjékoztatja a Polgarmestert,

felel a kozbeszerzési eljardsban (felhivdsban) meghatarozott miszaki-szakmai
alkalmassagi feltételek szakszertiségéért,

felel a dokumentacidoban kiilonosen a muszaki iratok és a szerz6dési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendd szerzddés alairasra torténo elokészitése szakmai szempontbol.

VII.  Jogi, kozbeszerzési szakérté feladatai
Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatdsdnak jogi szabdlyszertiségéért,
kiillonosen a szerzddéstervezet elokészitéséért,
b. megbizds alapjan ajanlatkérot képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult

jogorvoslati, bir6sdgi, eurépai bizottsagi eljarasban.
Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan javaslatot tesz az eljaras fajtajanak
meghatarozasara;




b. eljardst megindité felhivds eldkészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;

c. dokumentéicié elOkészitése a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakértd
altal adott kozbeszerzési miiszaki leirds alapjén;
részvétel a Birdl6 Bizottsag iilésein, munk4jiban;
eljarast megindité felhivas, dokumentacié megkiildése;
kiegészito tdjékoztatds egyeztetése, megkiildése;
bontésrdl késziilt jegyzokonyv megkiildése az ajanlattevOknek;
hianypdétlasi felhivasok elokészitése;
targyalas lefolytatdsa, targyalasi jegyzOkonyv elkészitése;
részvételi jelentkezések / ajdnlatok birdlata sordn javaslatot készit;
birdlati lapok (amennyiben ilyen késziil) és birdlati jegyzokonyv elokészitése;
szakvélemény és dontési javaslat el0készitése;

. irasbeli 0sszegezés elOkészitése;
irasbeli 0sszegezés megkiildése a részvételi jelentkezoknek / ajanlatteviknek;
esetleges jogorvoslati eljards esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
eldtti eljarasban;
a kozbeszerzési szakérté minden esetben el6késziti a vonatkozé jegyzdkonyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzokonyvet készit a Birdlo
Bizottsdg munk4jarol.
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VIII. A Biralo Bizottsag miikodésének szabalyai

1. A Biral6 Bizottsdg (tovdbbiakban: Bizottsdg) iiléseit a kozbeszerzési szakértd (tandcsado)
hivja dssze.

2. A Bizottsadg hatdrozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele, de legaldbb 3 tag részt
vesz, a bizottsdg tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek. Dontéseit hatdrozat formdjaban,
szotobbséggel hozza.

3. Nem sziikséges a hatdrozatképesség vizsgdlata a beérkezett ajanlatok bontdsakor, illetve
az ajanlattevokkel folytatott targyaldskor, illetve helyszini bejards, konzulticié tartdsakor.

4. Az eljarast meginditd hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildhetd meg
kozvetleniil az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezoknek, ha az adott eljardsban a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak,
hogy az megfelel a kozbeszerzésre, illetve  kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
szabalyoknak.

) IIL. RESZ
Eves osszesitett kozbeszerzési terv

1. A jovédhagyott koltségvetési elOirdnyzatok figyelembevételével legkésobb marcius 31.
napjaig a Képviseld-testiilet éves Osszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az adott évre

tervezett Onkormanyzati kozbeszerzésekrol.

2. A kozbeszerzési tervben nem szereplo kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz




képest mddositott kozbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az eldre
nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozds
felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is.

3. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb ot évig megdrzi. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. Az ajdnlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatosag dltal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban val6 kozzététel
nem lehetséges, a sajit vagy a fenntartéja honlapjan - kozzétenni a kdzbeszerzési tervet,
valamint annak moédositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul.

4. A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos feleldsségi koroket a szabdlyzat 2. szdmu
melléklete tartalmazza, a terv mintat a 3. szdmu melléklet.

IV. RESZ
Eves statisztikai 0sszegezés

Ajanlatkérd adott év alatt lefolytatott kozbeszerzéseirdl a jegyzd éves statisztikai 6sszegezést
koteles késziteni, illetve kozbeszerzési tandcsaddval készittetni, amelyet legkésobb a
jogszabalyi hataridéig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatdsagnak. A statisztikai
0sszegezést a polgarmester irja al4.

) V. RESZ )
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az 6nkormanyzat
belso ellendrének hatdskorébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére,
az elbirdlas szempontjainak kivalasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések
megkotésére, modositisara és teljesitésére.

VL. RESZ
ELEKTRONIKUS Kf)ZBESZERZESI’RENDS’ZERREL (EKR) KAPCSOLATOS
SZABALYOZAS

1. Az 6nkormanyzat, mint Ajanlatkér6 EKR-ben torténd regisztracidjara a Polgarmester, vagy
az 4ltala kijelolt személy jogosult, aki Felhaszndloként regisztrdl a rendszerben, majd elvégzi
a Szervezet regisztrdciot.

2. Az EKR-ben az Ajanlatkérd nevében eljarasra jogosultak kore:

a.) Polgarmester altal kijelolt (elsédlegesen a regisztracidt elvégzd) személy az aldbbi
szerepkorokkel rendelkezik:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:
e Eljaras jogosultsag karbantart6

o Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

e Kozbeszerzési terv karbantart




e Szervezet tag
e Szervezeti szuper user

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:
e Kozbeszerzési eljaras betekintd

e Kozbeszerzési eljaras szerkeszto
o Kozbeszerzési eljarast iranyitod

b.) A ,Szervezeti szuper user’ (elsOdlegesen a regisztricidt elvégzd) személy a
Polgarmesterrel torténd egyeztetés alapjan az aldbbi szerepkoroket adhatja hozzd a
kozbeszerzési feladatokban, ill. az eljarasban kozremiikodo felhasznidloknak:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:

e Eljaras jogosultsag karbantart6

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

Kozbeszerzési terv karbantartd

Szervezet tag: csak a szervezet munkatdrsainak adhat6 hozza

Szervezeti szuper user: kizdrdlag Polgdrmester {rdsos utasitdsa alapjan adhatd
hozza a név szerint megjelolt felhaszndléhoz

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

o Kozbeszerzési eljaras betekintd

o Kozbeszerzési eljaras szerkeszto

o Kozbeszerzési eljarast iranyitod

e FAKSZ ellenjegyz0: kizarélag FAKSZ regisztracioval rendelkezé felhaszndlonak
adhat6 hozza

_ VILRESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtdsi
rendeleteinek vonatkozé rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

2. A szabdlyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. A kozbeszerzési
eljarasokban résztvevok (az eljardsokba bevonasra keriild személyek) kotelesek a
vonatkoz6 jogszabalyok €és a jelen szabalyzat elGirdsait attanulmanyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

3. E Kozbeszerzési Szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetéen meginditott
kozbeszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

4. E Kozbeszerzési Szabdlyzat az elfogaddsat kovetd napon 1ép hatdlyba, ezzel
egyidejiileg a 30/2016. (II. 9.) OKT hatdrozattal jévdhagyott Kozbeszerzési
Szabdlyzat hatélyat vesziti.

Siilysédp, 2019. szeptember 5.

Horinka LaszI6 s.k. dr. Téth Krisztina s.k.
polgarmester jegyzo
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1. szamu melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

mint Siilysdp Varos Onkorményzata dltal a ..................... megnevezéssel kiirt kozbeszerzési
eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL torvény (Kbt.) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott ésszeférhetetlenségi ok nem all
fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomdsomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvényben
meghatdrozott iizleti titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomadssal birok az Osszeférhetetlenség fenndlldsdnak és titoktartdsi kotelezettség
megszegésének kovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozat a jogkOvetkezmény ismeretében, minden befolydstdl mentesen, sajat
kezlileg, az alulirott helyen és napon irtam alé.

alairas
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2. SZAMU MELLEKLET: KOZBESZERZESI FELELOSSEGI REND

Feladat megnevezése Felelos Hatarido Dontéshozo
(e o . e . A Kozbeszerzési terv
Beszerzési igények felmérése €s . Adott éves koltségvetés o ‘. PR
Jegyz6 jovahagydasaval a Képviselo-

Osszesitése, piacfelmérés

elfogaddsaig

testiilet

Beszerzési igények Osszesitése
(becsiilt érték meghatdrozasa)

Kozbeszerzési szakértd (bonyolito,
kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy) sziikség szerint
a jegyz0 kozremiikodésével

Adott éves koltségvetés
elfogadasaig, illetve
felmeriiléskor

Eves Osszesitett Kozbeszerzési Terv
elkészitése

jegyzo eldkésziti, polgdrmester
eldterjeszti az bnkormanyzat esetén

targyév marcius 31-ig

Képviselo-testiilet legkésobb
marcius 31. napjaig elfogadja a
tervet

Eves Osszesitett Kozbeszerzési Terv

Kozbeszerzési szakértd (bonyolito,
kozbeszerzési szakértelemmel

g 21 " < L . felmeriiléskor Képviseld-testiilet

modositasa évkozben rendelkez6 személy) sziikség szerint p
a jegyz0 kozremukodésével

Biral6é Bizottsag tagjainak
megvalasztasa (a konkrét
kozbeszerzési eljarasban a pénziigyi,
jogi, kozbeszerzési és a kozbeszerzés , i s s 1z L
Jog Polgarmester, Jegyzo egyetértésével felmeriiléskor Polgarmester

targya szerinti szakmai
szakértelemmel rendelkezd
személyek, illetve egyéb tagok
megvalasztisa)
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részét képezo szerzOdéstervezet
véleményezése

Jogi szakértd

Az éves Osszesitett
Ko6zbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint,
illetve felmeriiléskor

Feladat megnevezése Felelos Hataridé Dontéshozo
kozbeszerzés targya szerinti Az éves Bsszesitett
6. Kozbeszerzési Miiszaki leiras szakmai szakértelemmel rendelkezd .. . -
.. 1170 4 L . . ) o1z Ko6zbeszerzési Tervben .,
Osszedllitdsa (Dokumentacio személy, tandcsadoként . . Polgarmester
p p . g . . . meghatdrozottak szerint,
részeként) kozremiikodik a kozbeszerzési . o1
o n illetve felmeriiléskor
szakérto
kozbeszerzés targya szerinti ., . .,
. . &y ,, Az éves Osszesitett
L szakmai szakértelemmel rendelkezd e L
7. A beszerzés részekre ) ) y Ko6zbeszerzési Tervben
T L, személy, tandcsadoként ., ) -
bonthatésdganak vizsgalata . g i L meghatédrozottak szerint,
kozremukodik a kozbeszerzési . 12
o illetve felmeriiléskor
szakérto
8. Eljarast megindité hirdetmény, Az éves Osszesitett
egyéb tajékoztatd tervezetének .. ‘o ‘o Kozbeszerzési Tervben .
N P A . J Kozbeszerzési szakértd ] . Polgarmester
Osszedllitdsa (illetve hirdetmény meghatarozottak szerint,
visszavonasa, modositasa) lletve felmeriléskor
9. Ajanlati / Részvételi Dokumentacio . L o . .. )
] P v 1 . Kozbeszerzési szakérto, a Az éves Osszesitett
(beleértve a szerzOdéstervezet is) iy .. o .. .
< .. ek szerzOdés-tervezetet a jogi szakértd Kozbeszerzési Tervben .
tervezetének Osszedllitdsa (illetve P . . . Polgarmester
o , késziti el, vagy ellendrzi, meghatdrozottak szerint,
dokumentacid visszavonasa, . p . . 1
Atk véleményezi illetve felmeriiléskor
modositasa)
10. Ajéanlati / Részvételi Dokumentacio
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Feladat megnevezése Felelos Hataridé Dontéshozo
A TR Az éves Osszesitett
11. Ajanlati/Ajéanlattételi, részvételi Kézbeszerzési Tervben
felhivas és dokumenticid Polgérmester Képviselo-testiilet

jovahagyasa

meghatdrozottak szerint,
illetve felmeriiléskor

12.

Eljarast megindit6 hirdetmény
kozzététele, vagy a felhivas
kozvetlen megkiildése

Kozbeszerzési szakérto

Az éves Osszesitett
Ko6zbeszerzési Tervben
meghatdrozottak szerint,
illetve felmeriiléskor

13.

Kiegészito tdjékoztatds, helyszini
bejaras, konzultacio lefolytatdsa

Kozbeszerzési szakértd koordinalja
(a pénziigyi, jogi és a kozbeszerzés
tdrgya szerinti szakértelemmel
rendelkezd személy kozremiikodik)

Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

Kozbeszerzési szakérto

14.

Ajéanlati Dokumentacio (értve ez
alatt a Részvételi Dokumentaciot is)
rendelkezésre bocsatasa

Jegyz0, vagy megbizds esetén
kozbeszerzési tandcsadd

a hirdetmény kozzétételétdl az
ajénlati / részvételi hatarido
lejartaig

15.

A www.kozbeszerzes.hu honlapon
(Kozbeszerzési Hatdsag altal
lizemeltetett adatbazisban), ill. az
EKR-ben gondoskodik az adott
eljaras vonatkozasdban a Kbt.-ben
meghatdrozott (43-45. §) kotelezden
kozzéteendd dokumentumok
feltoltésérdl

Jegyz0, kozbeszerzési szakértd
kozremiikodésével

Folyamatosan, a Kbt.-ben
meghatdrozottak szerint

14




Feladat megnevezése

Felelos

Hataridé

Dontéshozo

16. Ajanlatok (ide értve a részvételi

Jegyzokonyvet késziti:

az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairdl

) : Kbzbeszersesisrakértd -
jelentkezéseket is) bontdsa EKR 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet el6irdsai szerint
L. - L Kbbeszersesisrakértd a Kbt.-ben meghatarozottak
17. Bontéasi jegyzokonyvek megkiildése EKR szerint -

18.

Ajéanlatok / Részvételi jelentkezések
hianyp6tlas eldtti birdlata,
hidnypétlas, felvilagositas kérés,
irredlisan alacsony dr, / vallalés
vizsgélata, szamitasi hiba javitasa,
egyéb, birdlati cselekmény
elrendelése

Kozbeszerzési szakértd koordinal és
javaslatot készit (a pénziigyi, jogi és
a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy
kozremukodik)

felmeriiléskor, figyelemmel a
Kbt-ben foglalt hataridék
betartdsdra

Biral6 Bizottsag

19.

Hidnypotlasi felhivas, egyéb 18. pont
szerinti felhivés, tdjékoztatas
megkiildése

Kozbeszerzési szakértd

Biral6 Bizottsdg dontését
kovetden haladéktalanul

20.

Térgyalds az ajanlattevokkel

a targyalast vezeti és jegyzOkonyvet
készit: Kozbeszerzési szakérto, a
Biral6 Bizottsag tagjai
kozremiikddnek, a Polgarmester
igény szerint személyesen részt
vesz, ill. tovabbi személyeket
delegal

a megjelolt idépont szerint
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Feladat megnevezése

Felelos

Hataridé

Dontéshozo

21. Ajanlatok hianypétlas utani birdlata

(az ajanlat érvényességérol,
érvénytelenségérol szol6 dontés),

értékelés, adott esetben a Kbt. 69. §

(4) bek. alapjan benyujtott kizard
okok és alkalmassag igazoldsok
ellendrzése

Kozbeszerzési szakértd koordindl és
javaslatot készit (a pénziigyi, jogi és
a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy
kozremukodik)

felmeriiléskor, figyelemmel a
Kbt-ben foglalt hataridok
betartdsdra

Biral6é Bizottsag

22.

[rasbeli szakvélemény, dontési
javaslat, birdlati lapok (ha ilyen
késziil), jegyzokonyv Osszeallitdsa

Kozbeszerzési szakértd

Biral6 Bizottsdg dontését
kovetben haladéktalanul

Biral6 Bizottsag

23.

Eljaras, illetve részvételi szakasz
eredményét megallapité dontés
meghozatala

eldterjesztést készit a Kozbeszerzési
szakértd

KépviselO-testiileti iilés
meghivdjanak, anyagainak
kikiildési rendje szerint

Képviselo-testiilet

24.

Megkotott keretmegéllapodds
alapjdn a konkrét beszerzés
megvaldsitasa

eldterjesztést készit Jegyz0, vagy a
Kozbeszerzési szakértd

felmeriiléskor, figyelemmel a
Kbt-ben foglalt hataridok
betartdsdra

Polgarmester
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Feladat megnevezése Felelos Hataridé Dontéshozo

25. Az érvényessé, vagy érvénytelenné

nyilvénitott ajnlat / részvételi

jelentkezés, illetve az eljarasbol

tqrteno klz,arasrol hOZ..O tt,dontes Kozbeszerzési szakértd, vagy maés, g Képviseld-testiilet, vagy Birdl6

visszavondsa, vagy dontés az e . felmertiléskor . .

L P . eldterjesztd személy Bizottsag

ajanlattevd kizardsardl, amennyiben

az a vélhetden torvénysértd kordbbi

dontést orvosolja, s erre a Kbt.

lehetdséget biztosit.

Eljaras eredményét
26. Irasbeli osszegezés elkészitése Kozbeszerzési szakértd megallapité dontést kovetden -
haladéktalanul
elokésziti a Kozbeszerzési szakérto,

27. Dontés a szerz6dés mddositasardl sziikség szerint bevonva a jogi felmeriiléskor Polgarmester

szakértot

28.

Irasbeli 0sszegzés megkiildése az
ajanlattevoknek / részvételre
jelentkezdknek

Kozbeszerzési szakérto

a megjelolt idépont, ill.
vonatkozo6 hatarid6 szerint
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Feladat megnevezése Felelos Hataridé Dontéshozo
ce s . D a Kbt.-ben, illetve részlet
29. Tdjekoztato az eljrds / részvételi Kozbeszerzési szakértd jogszabalyokban -

szakasz eredményérol

meghatdrozottak szerint

30.

A kotend6 szerzodés alairasra
torténd elOkészitése a lefolytatott

Kozbeszerzési szakértd, sziikség
szerint a jogi és kozbeszerzés targya

az eredményhirdetést
kovetden, figyelemmel a Kbt-

Aléirja: Polgarmester,
Ellenjegyz6: SZMSZ szabalyai

N . el i szerinti szakmai szakértd ben foglalt hataridék .
kozbeszerzési eljarés alapjan N 1 144 ‘o szerint
kozremiikodésével betartdsdra
31. Ajanlatkérd képviselete jogorvoslat
esetén
e ‘. o a Kbt.-ben meghatérozottak .
Jogi és Kozbeszerzési szakértd g Polgarmester
szerint
Jegyz0, sziikség szerint a
32. Szerz6dés mddositasa, ill. tdjékoztatd kozbeszerzési és kozbeszerzés 1 s )
o P . L . o Felmeriiléskor Polgarmester
kozzététele a szerz6dés modositdsrdl | targya szerinti szakmai szakértd
kozremiikodésével
33. Figyelemmel kiséri a szerz6dés o rr s PN
gy e s 1 2 R szakmailag illetékes vezetd, sziikség
teljesitését, sziikség esetén dontést . . ‘o on I ST . "
szerint a kozbeszerzési szakértd a teljesitési hatdridd szerint Jegyzd

kezdeményez, tdjékoztatdst ad a
teljesitésrol

kozremukodésével
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3. szamii melléklet: EVES KOZBESZERZESI TERV

KOZBESZERZES Becsiilt | Eljarasrend Alkalmazandé / Eljaras Szakmailag Megjegyzés
Megnevezése Targya? érték 1 valasztott eljaras tipus, | megindita- felelds szervezeti
(netto, Ft) eljaras fajta sanak tervezett egység
(nem egyenld idépontja
a
rendelkezésre
allo

forrassal!)

Siilysap, .....

! Eljardsrend szerint lehet: Kozosségi értékhatart elérd (1.), nemzeti értékhatért elérd (11.) eljardasrend
2 Targya lehet: drubeszerzés (1), épitési beruhazds (2), szolgéltatds megrendelés (3), épitési koncesszid (4), szolgaltatési koncesszié (5)
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FUGELEK

Megismerési nyilatkozat

Siilysdp Vdros Onkormanyzatdnak 2019. ..... napjatdl hatdlyos, mddositott Kozbeszerzési
szabdlyzatat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles
vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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